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NỘI QUY PHÒNG THI


Căn cứ tình hình thực tế của Nhà trường và yêu cầu tăng cường quản lý công tác thi cử ở trường, Hiệu trưởng quy định NỘI QUY PHÒNG THI áp dụng cho các lọai hình thi ở Trường Cao đẳng bán công Công nghệ và Quản trị doanh nghiệp (CTIM) (trừ thi tuyển sinh)

I. Trách nhiệm của HS – SV trong kỳ thi và trong phòng thi

1. Trước các kỳ thi:

Nhà trường quy định thời hạn HS – SV phải đóng học phí là trước ngày 15/10 (cho Học kỳ I) và trước ngày 15/3 (cho Học kỳ II) hàng năm.

1.1 Sau thời hạn này, Phòng Kế toán – Tài vụ (P.KT–TV) báo cho Phòng Đào tạo (P.ĐT) in danh sách HS – SV đã đóng đủ học phí tức có đủ điều kiện vào phòng thi trong kỳ thi Lần 1 các môn học.

1.2 Các HS – SV còn nợ học phí đương nhiên bị cấm thi Lần 1, nhận điểm không (0) cho các môn thi, chỉ còn được tham gia một lần thi cùng với HS – SV thi lại nếu hoàn tất việc nộp học phí và lệ phí thi lại. Nếu thi không đạt thì phải đăng ký học lại vào năm sau.

1.3 Phòng KT – TV sẽ tạm khóa sổ thu học phí đối với HS – SV đã bị cấm thi Lần 1 và lệ phí thi lại cho tất cả HS – SV trước ngày thi Lần 2 là 05 ngày làm việc để lập danh sách thi.

2. Trong kỳ thi:

2.1 Theo lịch thi, HS – SV phải mặc đồng phục nghiêm chỉnh và tập trung trước phòng thi, chờ được gọi tên vào phòng thi.

2.2 Khi được cán bộ coi thi (CBCT) gọi tên, HS – SV phải trình thẻ sinh viên – học sinh để CBCT kiểm tra (sơ bộ lần 1). Nếu thấy có nghi vấn, CBCT giữ thẻ SV – HS đó để kiểm tra kỹ lại sau, cho HS – SV vào phòng thi.

Các HS – SV không được gọi tên vào phòng thi phải ra khỏi khu vực thi dưới sự hướng dẫn của lực lượng hỗ trợ coi thi.

2.3 HS – SV được phép mang vào phòng thi (chỗ ngồi làm bài thi) các thứ sau: bút viết, bút chì, compa, tẩy, thước kẽ, thước tính, máy tính điện tử không có thẻ nhớ và không sọan thảo được văn bản.

2.4 HS – SV không được phép mang vào phòng thi và khu vực thi các thứ sau: Giấy than, bút xóa, các tài liệu, vũ khí, chất gây nỗ, gây cháy, rượu, bia, phương tiện kỹ thuật thu – phát – truyền tin, ghi âm, ghi hình, thiết bị chứa thông tin (kể cả ĐTDĐ) và các vật dụng khác; không được hút thuốc lá trong khu vực thi và phòng thi.

Tất cả túi xách và vật dụng cá nhân phải để tập trung tại khu vực bục giảng của phòng thi.
2.5 Trước khi làm bài, HS – SV phải ghi đầy đủ thông tin cá nhân (như Họ tên, MSSV, môn, lớp, …) vào giấy thi và giấy nháp đã có ít nhất 01 chữ ký của CBCT. Việc sử dụng giấy thi và giấy nháp không có chữ ký của CBCT, không ghi đầy đủ thông tin cá nhân của HS – SV phù hợp thì bị xử lý vi phạm Nội quy phòng thi.

2.6 Bài thi phải viết rõ ràng, sạch sẽ, không làm nhàu nát, không đánh dấu hoặc làm ký hiệu riêng. Nghiêm cấm làm bài bằng hai thứ mực, hay 02 màu mực hay bằng mực đỏ hoặc bút chì (trừ hình tròn vẽ bằng compa được dùng bút chì). Cấm vẽ bậy, viết bậy vào giấy thi. Các phần viết hỏng phải gạch bỏ, không dùng bút xóa.

2.7 HS – SV phải bảo vệ bài làm của mình và nghiêm cấm mọi hành vi gian lận, không được xem bài của người khác, không được nói chuyện, không được trao hay nhận bất cứ giấy tờ tài liệu nào khi làm bài.
2.8 Nếu cần hỏi CBCT điều gì phải hỏi công khai, phải giữ gìn trật tự, im lặng trong phòng thi.

Trường hợp ốm đau đột xuất phải báo cáo để CBCT xử lý.

2.9 HS – SV muốn về sớm trước khi hết giờ làm bài thì phải nộp lại bài thi, giấy thi, đề thi và ký tên theo đúng thủ tục nộp bài thi.

2.10 Khi hết giờ làm bài, HS – SV phải ngừng làm bài, phải ngồi tại chỗ, không sử dụng bút viết (bỏ bút xuống), chờ CBCT gọi tên nộp bài.

Không làm được bài cũng phải nộp lại giấy thi.

Khi nộp bài, HS – SV phải tự tay ghi rõ số tờ giấy thi có viết bài, nộp và ký tên xác nhận vào bảng danh sách.

2.11 Sau khi nộp bài thi, HS – SV ra khỏi phòng thi và khu vực thi, không được quay lại chỗ ngồi làm bài hay tụ tập quanh khu vực phòng thi.
II. Xử lý HS – SV vi phạm “Nội quy phòng thi”:
Các dạng vi phạm và mức độ xử lý như sau:

1. Mức “khiển trách” (Mức A)

Mức “khiển trách” (Mức A) áp dụng cho các vi phạm sau đây:

1.1 Ngồi không đúng chỗ theo SBD hay không ngồi theo sự điều khiển sắp xếp của CBCT.

1.2 Có giấy thi hay giấy nháp không có chữ ký của CBCT.

1.3 Có giấy thi hay giấy nháp không ghi đầy đủ các thông tin cá nhân (hay không ghi SBD, thiếu MSSV, ghi SBD không đúng MSSV …).

1.4 Nói chuyện hay trao đổi tài liệu (bất kể tài liệu gì) hay nhìn bài người khác.

1.5 Ra ngoài quá thời gian qui định tối đa là 15 phút.

1.6 Bị phát hiện có giấu tài liệu hay các vật dụng bị cấm tại mục I, khỏan 2.4 của “Nội quy phòng thi” này.

Biện pháp xử lý: Với mức xử lý “A”, CBCT phải tiến hành lập biên bản vi phạm và xử lý:
1. Yêu cầu HS – SV thực hiện cho đúng các Quy định của Nội quy phòng thi.

2. Tịch thu hoặc tạm giữ các tang vật vi phạm.

3. CBCT ghi chú chữ “A” bên cạnh MSSV trong danh sách sinh viên và ghi chữ A trên bài thi. Khi thu bài phải lưu ý có tờ giấy thi có chữ “A” đó.
4. Phòng Đào tạo ra Quyết định khiển trách và trừ 25% điểm thi của môn học khi nhập điểm.

2. Mức “cảnh cáo” (Mức B):

Mức “cảnh cáo” (Mức B) áp dụng cho các vi phạm sau đây:

2.1 Đã bị “khiển trách” 1 lần rồi lại tiếp tục vi phạm quy chế.

2.2 Có hành vi hay lời nói gây sự với CBCT hay với HS – SV khác trong phòng thi.

2.3 Gây tiếng động ảnh hưởng đến sự làm bài của HS – SV khác.
2.4 Trao hoặc nhận bài làm, giấy nháp với HS – SV khác.

2.5 Chép bài của người khác hoặc cho người khác chép bài của mình.

2.6 Vi phạm quy định “khi hết giờ làm bài, HS – SV phải bỏ bút xuống, ngừng làm bài”.

2.7 Viết bậy, vẽ bậy vào giấy thi. Viết những nội dung không liên quan đến bài thi.

Biện pháp xử lý: Với mức xử lý “B”, CBCT phải tiến hành lập biên bản vi phạm và xử lý:
1. Ghi chữ “B” bên cạnh MSSV trong danh sách sinh viên kèm chữ ký CBCT vào trong cột ghi chú hàng tên HS – SV (bảng điểm) và ghi chữ B trên bài thi. Khi thu bài phải lưu ý có tờ giấy thi có chữ “B” đó.

2. Phòng Đào tạo ra quyết định xử lý cảnh cáo và trừ 50% điểm thi của môn học khi nhập điểm.

3. Nếu trong một học kỳ mà HS – SV có hai môn học bị xử lý từ mức “cảnh cáo” trở lên thì điểm rèn luyện được đánh giá là “0” điểm về “ý thức học tập” và “0” điểm về “ý thức chấp hành nội quy, quy chế trong nhà trường” (theo mẫu phiếu đánh giá kết quả rèn luyện của HS – SV Trường Cao đẳng bán công Công nghệ và Quản trị doanh nghiệp).
3. Mức “Đình chỉ thi” (Mức C):

Mức “Đình chỉ thi” (Mức C) áp dụng cho các vi phạm sau:

3.1 Đã 1 lần bị “cảnh cáo” lại tiếp tục 1 vi phạm thuộc mức “khiển trách” hay mức “cảnh cáo” (lỗi cũ hay lỗi mới).
3.2 Sử dụng tài liệu hoặc vật dụng, phương tiện bị cấm tại mục I, khoản 2.4 của nội quy này.

3.3 Đưa đề thi ra khỏi phòng thi hoặc nhận bài giải từ bên ngoài phòng thi vào.

3.4 Có hành động đe dọa CBCT hoặc đe dọa CBCT hoặc đe dọa HS – SV khác.

Biện pháp xử lý:

1. CBCT tiến hành lập biên bản có chữ ký của ít nhất 2 CBCT + chữ ký của đương sự (hoặc của 1 người thứ 3 là HS – SV hay cán bộ thuộc lực lượng hỗ trợ coi thi).

2. Đương sự sẽ được lực lượng hỗ trợ coi thi đưa ngay về Phòng Đào tạo để tiếp tục xử lý.
3. Phòng Đào tạo ra Quyết định đình chỉ thi và HS – SV phải nhận điểm “0” cho môn thi đó.

4. Ngòai ra HS – SV còn có thể bị xét kỷ luật buộc tạm dừng học tập trả về địa phương 1 học kỳ hay 1 năm.

4. Mức “Buộc thôi học” (Mức D):
Mức “Buộc thôi học” (Mức D) áp dụng cho HS – SV có các vi phạm sau:

4.1 Có hành động phá hoại kỳ thi, hành hung CBCT hoặc HS – SV khác trong hoặc ngoài phòng thi.

4.2 Nhờ người khác thi hộ, làm bài hộ hoặc đi thi hộ, làm bài hộ cho người khác dưới mọi hình thức (tức xử lý cả hai người).

Biện pháp xử lý:

1. CBCT tiến hành lập biên bản có chữ ký của ít nhất 2 CBCT + chữ ký của đương sự (hoặc của 1 người thứ 3 là HS – SV hay cán bộ thuộc lực lượng hỗ trợ coi thi).
2. Đương sự sẽ được lực lượng hỗ trợ coi thi đưa về Phòng Đào tạo để tiếp tục xử lý.

3. Phòng Đào tạo lập Quyết định trình Hiệu trưởng ký xử lý buộc thôi học, trả đương sự về địa phương theo hồ sơ nhập học.

“Nội quy phòng thi” này được áp dụng từ năm học 2009-2010.
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