BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHf MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BAN CONG ,
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

$6:191/QP-CPBC TP. Hé Chi Minh, ngay 31 thang4dndm 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh Pio tao, Bdi dwong cin b quan ly ciia
Trudng Cao déng ban cong Cong nghé va Quan trj doanh nghiép

HIEU TRUOGNG TRUONG CAO PANG
BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Cén cir Lugt Gido duc nghé nghiép s6 74/2014/QH13 ngay 27 thang 11 nim
2014, 1

Cin ctt Thong tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngdy 28 thang 12 nim 2016 clia
B6 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé Piéu 18 trudong cao
ding;
Cin cu.' Théng tu sé 15/2017/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 6 nim 2017 cla
Bo trucmg -?B(j Lao ddng - Thuong binh va X& hdi quy dinh tiéu chi, tiéu chuén
kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép;

C#n ctt Thong tir sé 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2017 clia
B6 truéng B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh hé théng bao ddm chét
lugng cuia co s& gido duc nghé nghiép;

Cin ¢t Quyét dinh sé 2670/QD-BGD&DPT/TCCB ngay 27 thang 07 nim
1999 cta B truéng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc thanh 14p Trudng Cao ding
ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép (CTIM) tric thuéc Ban Quén ly céc
Khu ché xut va cong nghiép Thanh phé Hb Chi Minh;

Cin cir Quyét dinh s 96/QD-CDBC ngy 26 thing 9 nim 2017 cia Hiéu
truéng Trudng CTIM ban hanh Quy ché tb chirc, hoat déng ctia Trudng Cao déng
ban cdng Cong nghé va Quan tri doanh nghiép;

Xét @& nghi ctia Trudéng phong Tb chirc - Hanh chinh - Quan tri,




QUYET PINH:

“Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh Pao tao, Bdi dudng cén
bd quan ly cua Truong Cao ding ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép
(dinh kem).

- Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir ngay 02 thang 01 nim 2019.

Piéu 3. Cic phong/khoa/trung tim thudc truomg chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.4

Noi nhin:

- HPQT (dé b/c);

- BGH;

- Nhu Didu 3;

- Luru: VT (T-5b). 5%




BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH
_ TRUONG CAO DANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Dia chi: S8 15, dudng Trin Van Tra, Khu d6 thi méi Nam thanh phd,
phudng Tan Pht, Quan 7, Thanh phd H6 Chi Minh
DT: 028. 54135013  Email: tochuc@ctim.edu.vn
Fax: 028. 54135012 Web: www.ctim.edu.vn

QUY TRINH
PAO TAO BOI DUONG CAN BQ QUANLY

M4 héa : QT12/CPBC-TCHCQT/01
Ban hanh 14n . 01
Hiéu luc tir ngay : 02/01/2019

Téng s6 trang > 10
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Chirc danh NV. P.TCHCQT TP. TCHCQT HIEU TRUONG




NOI NHAN TAI LIEU

M Ho6i ddng PBCLHDGDNN

M Ban Gidm hiéu
M Phong Pao tao M Khoa Cong nghé

& Phong T4 chirc - Hanh chinh - Quén trj

Khoa Cong nghé thong tin

M Phong K& toan - Tai vu Khoa Kinh té

M Phong CTSV va QHDN Khoa Ngoai ngit
M Phong Khao thi va Kiém dinh

Khoa QLKH va HTQT

M Trung tim tuyén sinh

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

Ngay sira doi Néi dung thay doi Ngay hiéu Ire




QUY TRINH PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ QUAN LY

I. MUC DPICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

a) Qily trinh ddo tao, bdi dudng can bd quan Iy nhdm muyc dich huéng dan qué
trinh thuc hién cdng tac dao tao, bdi dudng mot cach khoa hoc, kip thoi, ding quy
dinh.

b) Gitip tiét kiém thoi gian, thuc hién diy da cac thi tuc dio tao, bdi dudng
nhim néng cao chit lvong va trinh d6 d6i ngfl can b, gido vién va nhén vién, ddp
tng yéu céu tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va cac kién thirc co ban khac dé
nang cao hiéu qua thyc hién t6t nhiém vy.

c) Tr:énh xay ra sai s6t trong qué trinh thyc hién dao tao, bdi dudng, dép tmg
duoc nguc"‘)ﬁ nhén lyc chit lugng cao trong twong lai huéng dén tiéu chi Trudng chat
lugng cao. ¥

2. Pham vi ap dung

Ap dung cho tit ca can bd nha trudng (tl.r chirc vu Phé Trudng phong hodc
tuong duoﬁg trg 1én).

IL f)fNH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Bmh nghia

Dao tao 13 “qud trinh tdc dong dén con nguoi lam cho nguwoi dé linh héi va ndm
vitng nhtmg tri thike, kj ndng, kj xao mgt cdach co hé théng, nham chudn bi cho nguoi
do thich nghz V&i cudc séng va kha nding nhdn su phén céng lao déng nhdt dink’. Pao
tao 12 mot .gua trinh 1am cho ngudi ta tré thanh ngudi cd nang luc theo nhimg tiéu
chuén nhét dinh.

Bbi ducmg 14 qu4 trinh 1am cho ngudi ta ting thém ning lyc hodc phim chét, 13
hoat dong nhiim khc phuc mit han ché, phat huy mit tich cuc, bu dép nhimg thiéu hut,
khiém khuyét ctia mdi c4 nhan, gitip ho d4p tmg dugc yéu cau, nhiém vy méi.

Dio tao bdi dudng 13 trang bj kién thirc, truyén thu kinh nghiém, hinh thanh k§
ning, hinh thanh nén phdm chét chinh tri, tr tuéng, dao dirc, tao ra ning lyc hanh
déng méi trong tmg cho mdi c4 nhan. Qué trinh dio tao bdi dudng 12 qua trinh tao ra

chit méi vA sy phat trién toan dién trong m&i con ngudi. Pdo tao bdi dudng tic dong




QUY TRINH PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ QUAN LY

dén con ngudi trong tb chire, 1am cho ho cb thé 1am viéc t6t hon, cho phép ho st dung
t4t hon céc kha ning, tiém ning vén c6 cta ho, phét huy hét n#ing lyc 1am viée cta ho.

Chét luong cén b, gidng vién, nhan vién dugc hinh thanh do nhiéu nhan t8 téc
dong, trong d6 phan 16n 12 thong qua con dudng gido duc, dao tao, bdi dudng. Chinh
vi vy, ddo tao bdi dudng @& dép tmg yéu cdu méi cia thuc tién, chiing ta phai chim
lo va thuc hién t6t cong tac do tao bdi dudng cho nguc"in nhén lyc hién tai va tuong
lai.

2. Tirviét tit

- BM: Biéu mau

- DTBD: Do tao Bi dudng

- HT: Hiéu truéng

- P.TCHCQT: Phong T4 chirc - Hanh chinh - Quén trj

- SBH: Sau dai hoc :

oyl
III. LUU PO (Xem trang 3) ar/a&
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QUY TRINH PAO TAO, BOI DUGNG CAN B QUAN LY

IV. PAC TA (Xem trang 4-7)

Bo Bo X Han
Tén bude Ket qua L el
Pic ta phén/don vi | phan/DV hoan Bi€u mau
cong viéc i dat duge
thwe hién | phoi hop thanh
I ) Theo
Trién khai . .
daing ky Nhéan ding ky tham dy DTBD tir cac Phong TC- Thong bao to ke
BTIE:D don vi (duge HT dong y trien khai) HC-QT chirc DPTBD hoach
DTBD
Thong bao Phong, h
2 _ : i Thong bao den
nhu cau Gtri thong bao dén cac don vi P.TCHCQT | khoa, :
cac don vi
DPTBD trung tam
‘ , Danh sach
Piang ky - Xac dinh nhu cau DTBD thuc té cua Phong,
_ PTBD cua
tham gia cac | don vi. Céan bo khoa,
: Phong, khoa,
16p PTBD | - Can bd déng ky tham gia BTBD. trung tam
trung tam
Danh sach i
; - Xét chon can bg tham gia PTBD.
tham gia Phong, khoa,
- Lap danh sich ding ky PTBD cua Danh sach
DTBD cua : trung tdm
don vi.
Phong, khoa,
4




QUY TRINH PAO TAO, BOI DUGNG CAN BO QUAN LY

Bo Bo : Han
Tén buée ' Ket qua 2
TT Dic ta phan/don vi | phan/DV hoan Bieu mau
cong viéc ; dat dwoc
thwe hién | phoi hop thanh
trung tam
: . . Danh sach
Tong hop Tong hgp nhu cau PTBD cta phong,
DTBD cua
5 | danh sach khoa, trung tdm, 18p danh sich trinh | P.TCHCQT
phong, khoa,
DTBD BGH phé duyét
trung tdm
Theo
tién d6
Danh sach dugc co
Xét va phé duyét can b dugc cir tham
6 | Phé duyét : BGH ctr tham dy quan
gia DPTBD
DTBD DTBD
yéu
cau
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Bo Bo » Han
Tén budc Ket qua = g
TT Pic ta phin/don vi | phan/DV hoan Bieu mau
cong viéc i dat dwgce
thwe hién | phoi hop thanh
- Thong bao danh sach triéu tip tham
du PTBD tir co quan to chirc dao tao
boi dudng.
Thong s 1 Phong, | Danh séch tham
: - Gui thong bao triéu tdp DTBD vé !
7 | béotriéu tap P.TCHCQT khoa, gia DPTBD chinh
phong, khoa, trung tdm c6 can by tham
DTBD ) trung tam thirc
gia DTBD.
- Luu hd so, theo ddi thoi gian t& chirc
DTBD.
Trién khai _
Ll s Phong, khoa, trung tdm c6 trach nhiém
den doi Ve 2 Phong, khoa,
8 trién khai cac ndi dung PTBD dén cén
tugng tham trung tdm
: bo dugc DPTBD
gia DTBD
Thuc hién Cén bd duoc cit PTBD c6 trach nhiém Phong,
9 | theo lich thuc hién nghiém tic thoi han va Cén bo khoa,
DTBD chuong trinh BPTBD trung tam
6
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B¢ Bo g Han
Tén bwdc Ket qua ? .
TT : Pic ta phan/don vi | phin/DV hoan Bieu mau
cong viée : dat dwoe
thwe hi¢n | phoi hop thanh
Phong,
| C4 nhan hoc xong bao céo két qua hoc khoa, Néng cao chat
Béo cao ket ; . - BM/QT.12/TCH
10 tap, ching nhan (néu c6) vé phong,| Canhdn | trungtim, | luongnguén
qua hoc tap CQT/01
khoa, trung tdm P.TCHCQ nhén luc
i
Tong hop sd lidu | .
4 3 . , Pau
11 |Luuhdso, |Luu ho so, bdo cdo PTBD hang ndm Phong, DPTBD dge co
) ; : Phong TC- nim
va | tong hgp bdo | ciia Trudng, so luong vién chirc dugc HC-QT khoa, phuong hudng g
, : = , t1€
12 |cao PTBD | cir di dao tao vé co quan cap trén trung tim | DTBD nam tiép % 2
eo
theo
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VI. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu mau/ hwéng din M3 héa
1 | B4o céo két qua hoc tp BM/QT.12/TCHCQT/01




