BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BAN CONG CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so  /OD-CDBCngay  thang — nam 201
cua Hiéu truong Truong Cao dang ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép)

IX. Tén nganh, nghé: Quan trj kinh doanh.
Ma nganh, nghé: 6340114,

Trinh d¢ dao tao: Cao déng.

Hinh thirc dao tao: Chinh quy.

Po6i twong tuyén sinh: Hoc sinh di tot nghiép trung hoc phd thong (viét tit 1a THPT) va
tuong duong trd 1€n.

Thoi gian dao tao: 2,5 nam hoc.
1. Muc tiéu dao tao:
1.1. Muc tiéu chung:

- Chuong trinh dao tao nganh Quan tri kinh doanh trinh d¢ cao d:fmg dugc thiét ké nham dao
tao cir nhan cao dang c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép, strc khoe tt va co trach
nhiém vo1 cOng déng, xa hoi;

- Trang bi nhiing kién thirc co ban va k§ ning nghé nghiép dé lam viéc tot trong linh vuc
quan tri kinh doanh dong thoi tao cho sinh vién c¢6 kha niang tu hoc, tu nghién ctru dé khong
ngung nang cao trinh do chuyén mon.

1.2. Muc tiéu cu thé:
1.2.1. Kién thuc:

- Kién thirc giao duc dai cuong: nguodi hoc s€ c6 nhirng hiéu bi€t co ban ve ly ludn chinh tri,
v€ ngoai ngtr (anh van), kién thirc vé qudc phong;

- Kién thtrc nganh: sau khi tot nghiép, ngudi hoc s& c6 nhitng hiéu biét vé viéc quan 1y, diéu
hanh cac hoat dong kinh doanh cia mdt doanh nghiép nhu quan tri san xuat, quan tri nhan
su, quan tri chién lugce, quan tri ban hang, kién thurc vé nghién ctru thi truong. ..

1.2.2. Ky nang chung:

- Khé ning sang tao, phan tich méi trudng-bdi canh kinh doanh, xir 1y hiru hiéu véi thoi
gian nhanh nhat cac tinh huong phat sinh;

- Kha nang tu duy, lam viéc doc lap déng tho1 véi lam viéc theo nhom;

- Kha ning van dung tin hoc, ngoai ngit trong quan ly, nghiép vu kinh doanh, giao tiép...
vao cong vi¢e cu thé;

- Co6 nang luc ngoai ngtt bac 2/6 Khung nang luc ngoai ngir cua Viét Nam;

- Ngoai ra, sinh vién cling c6 kha nang dién dat va tyu tin giao ti€p trong cong viéc.
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1.2.3. K¥ nang chuyén mon:

- K¥ ning thu thap cc thong tin kinh doanh, tai chinh, tién té, xa hoi... dé c6 thé dwa ra cac
quyét dinh chinh xéc, hiéu qua cao;

- K¥ ndng tham gia hgach dinh chién luoc, xay dung ké hoach, t6 chirc diéu hanh va kiém
soat hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép;

- K¥ ning xay dung va to chtrc thue hién dy 4n, hé théng quan 1y chat luong, thuong hiéu,
chuong trinh Marketing ciia doanh nghiép.

1.2.4. Théi do:
- C6 pham chit dao duc, lvong tim nghé nghiép va trach nhiém cong dan;
- C6 10ng yéu nghé, tinh than trach nhiém, ¥ thirc cong dong va tac phong cong nghiép;

- Co y thtrc hoc tap va ren luyén d€ nang cao trinh dg, cap nhat kién thurc, d61 mai, sang tao
trong cong viéc.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép:

Sinh vién t6t nghiép nganh Quan tri kinh doanh c6 kha nang lam viéc tai cac doanh nghiép
v6i cac vi tri cu thé nhu: chuyén vién phong kinh doanh, phong ké hoach, phong nhan sy,
phong nghién ctru va phat trién thi truong, phong 1€ tan hodc tham gia diéu hanh san xuat.

2. Khdi lwgng kién thirc va thoi gian khoa hoc:

-S6 lugng mon hoc: 35 hoc phﬁn.

- Khéi luong kién thirc toan khoa hoc: 87 tin chi.

- Khéi lugng cac mon hoc chung/dai cuong: 540 gio.

- Khéi luong cac mon hoc chuyén mén: 1320 gid.

- Khéi lugng 1y thuyét: 825 gio; Thyuc hanh, thyc tap, thi nghiém: 1035 gio.
3. Noi dung chuwong trinh:

Thoi gian hoc tap (gio)
B Trong do
Ma mén : 0 Thue hanh/
Tén hoc phan tin | Téng we han Thi/
hoc chi | 6 Ly thuc tap/thi <
£ oA ‘s Kiém
thuyét | nghi€ém/bai tra
tap/thao luan
I. CiAc m6n chung 26 | 540 203 291 46
Chinh tri 5 90 50 30 10
MH1109001 | Chinh tri 1 25 | 45 25 15 5
MH1109002 | Chinh tri 2 25 | 45 25 15 5
Phap luat 2 45 11 30 4
MH1109003 | Phap luat dai cuong 2 45 11 30 4
Tin hoc 3 60 25 30 5
MH1109008 | Tin hoc dai cuong 3 60 25 30 5
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Thaoi gian hoc tap (gio)
£ Trong do
M3a mon " A S,O 2 Thuwe hanh/
hoc Tén hoc phan tin Tong ) e g Thi/
- chi | b | LF | thye phi | e,
thuyét | nghiém/bai tra
tap/thao luan

Ngoai ngir 9 180 75 90 15
MH1109009 | Anh vin cin ban 1 3 | 60 25 30 5
MH1109010 | Anh vin cin ban 2 3 | 60 25 30 5
MH1109011 | Anh vin cin ban 3 3 | 60 25 30 5
Giao duc thé chat 3 | 90 0 81 9
MH1109004 | Gido duc thé chat 1 1 | 30 0 27 3
MH1109005 | Gido duc thé chat 2 1 30 0 27 3
MH1109006 | Gido duc thé chat 3 1 30 0 27 3
Giao duc qudc phong - An ninh 4 75 42 30 3
MH1109007 | §140 duc quoc phong -1 o | 25 1 45 30 3

an ninh
I1. Cac mon hoc chuyén mén 61 | 1320 | 483 735 102
IL.1. Mbn co sO 19 | 390 | 145 210 35

K¥ nang giao ti€p va
MH1109013 Vgn héf dgoanh npghiep 2 | 45 | 11 30 4
MH1109012 | To4n tmg dung 3 | 60 25 30 5
MH1104001 tLhyOltf;“IZ:tt(’)‘:; suat va o | 45 | 11 30 4
MH1104002 | Kinh t& vi mé 2 | 45 11 30 4
MH1104003 | Kinh t& vi mé 2 | 45 11 30 4
MH1104004 | Phap luét kinh té 2 | 45 11 30 4
MH1104005 | Quan tri hoc 3 | 45 40 0 5
MH1104006 Eilr?hhé’gafﬁg dungtrong | 5 | g | 25 30 5
I1.2. M6n hoc chuyén mon 40 | 885 327 495 63
MH1104007 | Marketing can ban 2 45 11 30 4
MH1104008 | Nguyén Iy ké toan 2 | 45 11 30 4

Tai chinh-Tin dun
MH1104009 | s '\ on b ni) 2 | 45 | 11 30 4
MH1104010 | Quan tri chit luong 2 | 30 26 0 4
MH1104011 | Théng ké kinh doanh 2 | 45 11 30 4
MH1104012 ?é‘%van chuyénnganh | o5 | 45 | 40 0 5
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Thaoi gian hoc tap (gio)
A Trong do
Ma mon > 50 2 anh/
Tén hoc phan tin | Tong Thyc hanh Thi/
hoc chi £ Ly thue tap/thi . X
SO A oA ‘s Kiém
thuyét | nghiém/bai tra
tap/thao luan
MH1104013 | K& toan tai chinh doanh 15\ g5 | 5 30 5
nghi¢p
Thuec tap tdt nghiép
MH1104014 (QTKD) 5 225 0 225 0
C;huyen nganh Qudn tri kinh doanh 21 | 345 192 120 33
tong hop
MH1104015 | Quan tri ban hang 3 45 40 0 5
MH1104016 | Quan tri nhan su 3 60 25 30 5
Quan tri tai chinh (Tai
MH1104017 chinh doanh nghiép) 3 60 25 30 5
MH1104018 | Nghién ctru Marketing 2 45 11 30 4
MH1104019 | Quan tri san xuat tac 3 | 45 | 40 0 5
nghi¢p
MH1104020 | Quan tri chién lugc 3 45 40 0 5
MH1104021 | Quan tri Marketing dich | | 45| 14 30 4
vu (M6n hoc bd sung)
Chuyen_ nganh Qudan tri kinh doanh o1 | 345 192 120 33
Marketing
MH1104015 | Quan tri ban hang 3 45 40 0 5
MH1104016 | Quan tri nhan sy 3 60 25 30 5
MH1104022 | Marketing qudc té 3 60 25 30 5
MH1104023 [ Nghién ctru Marketing 2 45 11 30 4
MH1104024 | Hanh vi khach hang 3 45 40 0 5
MH1104020 | Quan tri chién lugc 3 | 45 40 0 5
MH1104021 | Quan tri Marketing dich | = 1 p5 149 30 4
vu (Mo6n hoc bo sung)
Chtf'yerz’ nganh Qudn tri kinh doanh 21 | 345 192 120 33
Quoc te
MH1104025 | Quan tri kinh doanh 3 | 45 | 40 0 5
quoc te
MH1104026 | Thanh toan qudc té 45 11 30 4
Quan tri tai chinh (Tai
MH1104017 chinh doanh nghiép) 3 60 25 30 5
MH1104022 | Marketing quéc té 3 | 60 25 30 5
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Thaoi gian hoc tap (gio)
A Trong do
Ma mon > 50 2 anh/
Tén hoc phan tin | Téng Thyc hanh Thi/
hoc chi £ Ly thue tap/thi . X
SO A oA ‘s Kiém
thuyét | nghiém/bai tra
tap/thao luan
MH1104027 | Damphinvakykethop |5 | 45 | 49 0 5
dong
Té churc nghiép vu ngoai
MH1104028 3 45 40 0 5
thuong
MH1104029 | Thué (Mon hoc bo sung) | 2 | 45 11 30 4
I1.3. Mo6n hoc tu chon 2 45 11 30 4
C;huyen nganh Qudn tri kinh doanh 2 45 11 30 4
tong hop
MH1104030 | Tiétlapva thamdinh 5 1 p5 | g5 30 4
du an dau tu
Chuyen_ nganh Qudn tri kinh doanh 2 45 11 30 4
Marketing
MH1104031 | Quan tri thuong hi¢u 2 45 11 30 4
Chtf,yelz' nganh Qudan tri kinh doanh 2 45 11 30 4
Quoc tée
MH1104032 | Tai chinh quéc té 2 | 45 11 30 4
Tong cong 87 11,860 | 690 1026 144

4. Hwéng din sir dung chwong trinh

4.1. Cac mon hoc chung bat budc do B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phéi hop voi

cac Bo/nganh to chitc xay dyng va ban hanh dé ap dung thuc hién.

4.2. Huéng dan xéac dinh ndi dung va thdi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

Nhim muc dich gido duc toan dién dé ngudi hoc ¢6 nhan thire day du vé nghé nghiép

dang theo hoc, trudong td churc cac hoat dong giao duc ngoai khod v41 mot s6 noi dung va

thoi gian nhu sau:

STT Noi dung

Thot gian

1 | Thé duc, thé thao

5 gio dén 6 gio, 17 gio dén 18 gio
hang ngay

Vian hoa, van nghé:

- Sinh hoat tap thé

2 | - Qua cac phuong tién thong tin dai ching

Ngoai gio hoc hang ngay tir 19 gio
den 21 gio (mot buoi/tuan)

Hoat dong thu vi¢n

3 Ngoai gio hoc, sinh vién c6 thé dén thu
vién doc sach va tham khao tai liéu

Tat ca ngay lam viéc trong tuan
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. C ene . . Poan thanh nién t6 chic cac budi
Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan i , 2. - .,
4 thé giao luu, cac budi sinh hoat vao cac
toi thir 7, chu nhat
5 Tham quan, da ngoal Mai ky hoc 1 1an

- Danh gia: sau khi tham gia cac hoat dong ngoai khéa sinh vién phai thuc hién ddy du cac
bai thu hoach ca nhan, nop vé bod phan quan 1y cuia nha truong dé dugc chim diém va thong
bao két qua.

4.3. Huéng dan t6 chic kiém tra hét mon hoc:

- T6 churc kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky:

+ Kiém tra thudng xuyén do gido vién giang day mon hoc thuc hién tai thoi diém bat
ky trong qua trinh hoc theo timg mén hoc thong qua viéc kiém tra van déap trong gio hoc,
kiém tra viét voi thoi gian lam bai bang hoidc duéi 30 phut, kiém tra mot sb6 ndi dung thyc
hanh, thyuc tdp, chAm diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khéc;

+ Kiém tra dinh ky duoc quy dinh trong chuwong trinh mén hoc; kiém tra dinh ky c6
thé bang hinh thirc kiém tra viét tir 45 dén 60 phut, cham diém bai tap 16n, tiéu luan, 1am bai
thyc hanh, thuc tap va cac hinh thuc kiém tra, danh gia khac;

+ Quy trinh kiém tra, sb bai kiém tra cho tirng mon hoc cu thé dugc thuc hién theo
quy dinh cta hi¢u trudng, bao ddm trong mdt mon hoc co it nhat mot diém kiém tra thuong
xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

- T chue thi két thac mon hoc:

+ Cudi mdi hoc ky, hiéu truong to chirc mot ky thi chinh va mot ky thi phu dé thi két
thuc mén hoc; ky thi phu duge t6 chirc cho ngudi hoc chua duy thi két thuc mén hoc hodc ¢6
mon hoc ¢6 diém chua dat yéu cau ¢ ky thi chinh; ngoai ra, hiéu trudng co thé t6 chic thi
két thuc mon hoc vao thoi diém khac cho nguoi hoc du diéu kién dy thi;

+ Hinh thirc thi két thiic mon hoc 6 thé 1a thi viét, van dép, trac nghiém, thuc hanh,
bai tap 16n, tiéu ludn, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoic két hop giira cac hinh
thire trén;

+ Thoi gian 1am bai thi két thac mon hoc dbi vai mdi bai thi viét tir 60 dén 120 phut,
thoi gian 1am bai thi dbi véi cac hinh thirc thi khac hodc thoi gian 1am bai thi cia mén hoc
c6 tinh dic thu ctia nganh, nghé dao tao do hiéu trudng quyét dinh;

+ Lich thi ctia ky thi chinh phai dugc thong bao trudc ky thi it nhat 04 tuan, lich thi
ctia ky thi phu phai dugc thong bao trude ky thi it nhat 01 tuan; trong ky thi, timg mon hoc
dugc to chirc thi riéng biét, khong bo tri thi ghép mot s moén hoc trong cing mot budi thi
cua mdt nguoi hoc;

+ Thoi gian danh cho 6n thi m&i mon hoc ty 1¢ thuan véi s gio ciia mén hoc d6 va bao
dam it nhat 1a 1/2 ngay 6n thi cho 15 gid hoc 1y thuyét trén 16p, 30 gid hoc thuc hanh, thyuc tp;
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tat ca cac mon hoc phai bb tri gido vién huéng dan on thi, dé cuong 6n thi phai duoc cong bd
cho ngudi hoc ngay khi bt dau to chirc 6n thi;

+ Danh sach nguoi hoc du diéu kién duy thi, khong da diéu kién du thi ¢6 néu rd 1y do
phai dugc cong bd cong khai trude ngdy thi mon hoc it nhat 05 ngay lam viéc; danh sach
phong thi, dia diém thi phai dugc cong khai trude ngay thi két thuc moén hoc tir 1 - 2 ngay
lam viéc;

+ Dbi v6i hinh thire thi viét, mdi phong thi phai bé tri it nhat hai gido vién coi thi va
khoéng bb tri qua 50 nguoi hoc du thi; ngudi hoc du thi phai duoc bd tri theo sb bao danh;
d6i voi hinh thic thi khac, hiéu truong quyét dinh viéc bd tri phong thi hodc dia diém thi va
cac ndi dung lién quan khic;

+ Bao dam tit ca nhirng ngudi tham gia ky thi phai dugc phd bién vé quyén han,
nhiém vy, nghia vy cia minh trong ky thi; tat ca cac phién hop lién quan dén ky thi, viéc boc
tham dé thi, ban giao dé thi, bai thi, diém thi phai dugc ghi lai bang bién ban;

+ Hinh thuc thi, thoi gian 1am bai, diéu kién thi két thuc moén hoc phai dugc quy dinh
trong chuong trinh mon hoc.

4.4. Huéng dan xét cong nhan tbt nghiép:

- Cho dén thoi diém xét tot nghiép ngudi hoc khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc
khong dang trong thoi gian b1 ky luat & mirc dinh chi hoc tap;

- Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh ddo tao trinh d6 cao dang nganh Quan tri kinh doanh
va phai tich lily dii sd tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao;

- Piém trung binh chung tich liiy ctia toan khoa hoc theo thang diém 4 dat tir 2,00 trd 1én;

- Pat céac hoc phan Gido duc thé chat va Gido duc qudc phong va an ninh;

- Sau khi dat cac diéu kién nhu trén, sinh vién s& duoc lam thu tuc xét cong nhan tot nghiép
dé cap Bang tot nghiép cao dang va cong nhan danh hiéu Ctr nhan thue hanh.

4.5. Cac chu y khac:

Sinh vién phai hoan thanh dy du cac nghia vu ddi v6i nha trudng trude khi tot nghiép. Moi

vi pham vé nodi quy, quy ché; ban than sinh vién tu chiu trach nhiém.
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