BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BAN CONG CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OP-CBBC ngay  thang nam 201
cua Hiéu truong Truong Cao dang ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép)

Tén nganh, nghé: Tiéng Anh
M3 nganh, nghé: 6220206
Trinh d¢ dao tao: Cao déng.
Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Hoc sinh da tot nghiép trung hoc pho thong (viét tat 1a THPT) va
tuong duong trd 1én.

Thoi gian dao tao: 2,5 nam hoc.

1. Muc tiéu dao tao:

1.1. Muyc tiéu chung:

- Chuong trinh dao tao nganh tiéng Anh trinh d6 cao dangduogc thiét ké nham dio tao
cu nhan nganh tiéng Anh c6 pham chat chinh tri, dao dirc ngh€ nghiép, c6 suc khoe tot va
¢o trach nhiém doi véi cong dong, xa hai.

- Trang bi nhiing kién thirc co ban vé tiéng Anh, gitp sinh vién rén luyén cac ky ning
va c6 kha ndng bién dich tiéng Anh khi tot nghiép. Ngoai ra, chuong trinh con nham dén
viéc trang bi cho sinh vién k¥ nang tu hoc, k¥ nang lam viéc theo nhom, k¥ nang xt 1y tinh
hudng dé co thé ti€p tuc hoc 1én cac bac cao hon hodc tac nghié€p trong moi trudong thuc té.
Luc lugng lao dong nay s€ co thé dap iing dugc nhu cau cia cac khu ché xuat, khu cong
nghiép noi riéng va xa hoi noéi chung.

- Sau khi tot nghié¢p, sinh vién cé thé hoc cao hon & cép dai hoc, sau dai hoc, lam
bién dich vién, thu ky, tr¢g Iy hodc cac nganh nghé c6 sir dung tiéng Anh tai cac co quan,
doanh nghiép,trung tam ngoai nglr v.v. Pac biét, sinh vién c6 thé¢ dam nhiém cac vi tri
chuyén mon tai cac khu ché xuat, khu cong nghi¢p trong ca nudc.

1.2. Muc tiéu cu thé:
1.2.1. Kién thirc:

Phat 4m chuan tiéng Anh

Ngit phap tiéng Anh tir so cap dén cao cap

Céc phuong phap vé nghe, noi, doc, viét, bién dich tiéng Anh hiéu qua

- Céac phuong phap giang day tiéng Anh, nghiép vu vin phong hodc kinh doanh thuwong
mai.

1.2.2. Ky nang :
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- Phan xa trong tinh hudng giao tiép bang tiéng Anh
- Tu duy doc 1ap va lam vi¢c theo nhom

- Str dung cac phan mém vi tinh nhu Microsoft Word, Excell, Powerpoint va cac phan
mém ho trg hoc tdp ¢ cac bac cao hon sau nay.

- Dién dat va ty tin trong giao tiép véi nhirng ngudi noi tiéng Anh

- Nghe, néi, doc, viét tiéng Anh

- Bién dich tiéng Anh

- Soan thao vin ban bang tiéng Anh

- DPung 16p (giang day tiéng Anh) trinh d6 so cép, trung cip;

- Thao tac cac nghi¢p vu van phong

1.2.3. Thai do:

- Pham chat dao durc tét, 1ap truong chinh tri viing vang

- C6 tac phong nghé nghiép va c6 long yéu nghé

- C6 tinh than cau tién, ludn hoc hoi, nghién ctru va cip nhat kién thirc

1.3. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép:

- Bién dich Tiéng Anh chuyén nganh (Thuong mai, Kinh té)

- Nhan vién trong cac bo phan chirc nang nhu kinh doanh, truyén thong, dich vy, dy an.
- Tro ly/Thu ky van phong

- Gi4o vién tiéng Anh tai cac Trung tdm Anh ngit, cac trudng Trung hoc day nghé...

- Lam vigc tai cac cong ty nudc ngoai hay lién doanh véi nudc ngoai, céc to chiic, co quan
co str dung tiéng Anh trong giao dich, kinh doanh.

2. Khoi hrong kién thire va thoi gian khoéa hoc:

S6 lwong mon hoc: 29 hoc phan.

- Khéi lugng kién thirc toan khoa hoc: 93 tin chi.

- Khéi luong cac mon hoc chung/dai cuong: 315 gio.
- Khdi lwong cac mon hoc chuyén mén: 1965 gio.

- Khéi lugng 1y thuyét: 612 gid; Thyuc hanh, thyc tap, thi nghiém: 1668 gid.
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3. N§i dung chwong trinh:

Thaoi gian hoc tap (gio)
S6 tin i
chi Trong do
Ma mon Ta on h ,
hoc ¢ mon Aoc Téng Thue hanh/
) , thwe tap/thi | Thi/
Ly oA s « X
thuvét nghiém/bai | Kiém
y tap/thao tra
luén
I Cac mon hgc chung 15 315 126 172 17
MH1109014 | Gido duc chinh tri 4 75 41 30 4
MH1109015 [ Phap luat 2 30 28 0 2
MH1109004 | Gio duc thé chét 1 1 30 0 27 3
MH1109005 | Gido duc thé chat 2 1 30 0 27 3
MH1109007 | G140 duc quocphongva 1,1 75 | 49 30 3
an ninh
MH1109016 | Tin hoc 3 75 15 58 2
1. Cic mon hoc chuyén 78 | 1965 | 476 1376 113
mon
1.1 Mobn hoc co s& 11 240 86 135 19
MH1109013 | Ky ndng giao iépva Van |, | 45 | 44 30 4
hoa doanh nghiép
MH1105023 | Pronunciation Practice 3 75 15 55 5
MH1105024 | Grammar 1 3 60 30 25 5
MH1105025 | Grammar 2 3 60 30 25 5
1.2 Mon hoc chuyén mon 67 1725 390 1241 94
MH1105026 | Listening 1 4 90 30 55 5
MH21105027 | Listening 2 4 90 30 55 5
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Thoi gian hoc tap (gio)

So tin

chi Trong do
Ma mon Ta on h ,
hoc ¢ mon Aoc Tong Thuc hanh/
) , thwe tap/thi | Thi/
Ly oA ‘. <%
thuvét nghiém/bai | Kiém
y tap/thao tra
luén
MH1105028 | Speaking 1 4 90 30 55 5
MH1105029 | Speaking 2 4 90 30 55 5
MH1105030 | Reading 1 3 75 15 55 5
MH1105031 | Reading 2 3 75 15 55 5
MH1105032 | Writing 1 3 75 15 55 5
MH1105033 | Writing 2 3 75 15 55 5
MH1105034 | Translating 1 3 75 15 55 5
MH1105035 | Translating 2 3 75 15 55 5
MH1105036 | Thuc tap Doanh nghiép 2 90 85 5
MH1105020 | ' ¢aching Methodology 3 75 | 15 55 5
(Phuong phap giang day)
MH1105037 | Nghiép vu van phong 2 45 15 26 4
MH1105038 | ENglish Expressions in 4 | 9 | 30 55 5
Office
MH1105039 Engllsh Skills in Business 4 90 30 55 5
MH1105040 Engllsh Skills in Business 4 90 30 55 5
MH1105041 | General English (Tiéng 5 | 120 | 30 85 5
Anh tong hop)
MH1105021 | Thuc tap t5t nghiép 5 225 220 5
MH1105042 | Y/rting Business 4 | 90 | 30 55 5
Documents
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Thoi gian hoc tap (gio)
S(c)]gn Trong do
Ma mon A A
hoc Teén mon hoc Téng Thyc hanh/
. ) , thwe tap/thi | Thi/
Ly oA ‘. <%

thuyét ng’tllgm{bal Kiém

tap/thao tra

luén
Tong cong 93 2280 602 1548 130

4. Hwéng din sir dung chwong trinh
4.1. Cac mén hoc chung bit budc do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phdi hop véi
cac Bo/nganh to chirc xdy dung va ban hanh dé ap dung thuc hién.

4.2. Huéng dan xac dinh ndi dung va thdi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

Nham muc dich giao duc toan di¢n dé nguoi hoc ¢6 nhan thirc day du Ve nghé nghiép
dang theo hoc, trudng to chirc cac hoat dong gido duc ngoai khoa véi mot sb ndi dung va
thot gian nhu sau:

STT Noi dung Thoi gian
1 | Thé duc. thé thao 5 gio dén 6 gio, 17 gio dén 18 gio hang
o ngay
Van hoéa, van nghé:
5 | Qua cac phuong tién thong tin dai | Ngoai gio hoc hang ngay tir 19 gio dén 21
ching g1 (mQt budi/tuan)
- Sinh hoat tap thé
Hoat dong thu vién
3 Ngoéi. gi0o hoc, sinh vién c6 thé dég Tét c4 ngay lam viéc trong tuin
thu vién doc sach va tham khao tai
ligu
: C e A Poan thanh nién t6 chirc cac budi giao luu,
Vui choi, gidi tri va cac hoat dong | _, 2. . . Y \
4 dodn the cac buoi sinh hoat vao cac toi thr 7, chu
nhat
5 | Tham quan, da ngoai Mgéi ky hoc 1 lan

Dénh gia: sau khi tham gia cac hoat dong ngoai khoa sinh vién phai thuc hién day du cac bai
thu hoach c4 nhan, ndp vé bo phan quan 1y cta nha truong dé dugc chim diém va théng bao
két qua.

4.3. Hudng dan t6 chire kiém tra hét mon hoc:
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T6 chire kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky:

+ Kiém tra thudng xuyén do gido vién giang day mon hoc thuc hién tai thoi diém bt
ky trong qua trinh hoc theo timg moén hoc thong qua viée kiém tra van dap trong gio hoc,
kiém tra viét voi thoi gian lam bai bang hodc dudi 30 phut, kiém tra mot sé ndi dung thuc
hanh, thuc tap, chidm diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac;

+ Kiém tra dinh ky dugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc; kiém tra dinh ky c6
thé bang hinh thirc kiém tra viét tr 45 dén 60 phut, cham diém bai tap 16n, ti€u luan, lam bai
thuc hanh, thuc tap va cac hinh thure kiém tra, danh gia khac;

+ Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho tirng mon hoc cu thé dugc thuc hién theo
quy dinh cua hi¢u truong, bao dam trong mot mén hoc co it nhat mot diém kiém tra thuong
xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

T chire thi két thac mon hoc:

+ Cudi mdi hoc ky, hiéu trudng td chirc mot ky thi chinh va mot ky thi phu dé thi két
thiic mon hoc; ky thi phu dugc td chirc cho nguoi hoc chua dy thi két thuc mén hoc hodc ¢
moén hoc ¢ diém chua dat yéu cau ¢ ky thi chinh; ngoai ra, hiéu truéng c6 thé to chuc thi
két thuc mon hoc vao thoi diém khac cho ngudi hoc di diéu kién dy thi;

+ Hinh thirc thi két thiic mon hoc c6 thé 1a thi viét, vin dép, tric nghiém, thuc hanh,
bai tap 16n, tiéu ludn, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoic két hop giita cac hinh
thac trén;

+ Thoi gian 1am bai thi két thuc mon hoc dbi vai mdi bai thi viét tir 60 dén 120 phut,
thot gian lam bai thi ddi véi cac hinh thac thi khac hodc thoi gian lam bai thi cia mén hoc
c6 tinh dic thu ciia nganh, nghé dao tao do hiéu truong quyét dinh;

+ Lich thi cta ky thi chinh phai dugc thong béo trude ky thi it nhat 04 tuan, lich thi
cta ky thi phu phai duoc théng bao trudc ky thi it nhat 01 tuan; trong ky thi, tirng mén hoc
dugc t6 chire thi riéng biét, khong bd tri thi ghép mot s mon hoc trong cung mot budi thi
cua mdt nguoi hoc;

+ Thoi gian danh cho 6n thi mdi mon hoc ty 18 thuan véi s6 gid ciia mén hoc d6 va bao
dam it nhét 1a 1/2 ngay on thi cho 15 gio hoc 1y thuyét trén 16p, 30 gio hoc thuc hanh, thuc tap;
tat ca cac mon hoc phai bb tri gido vién huéng dan on thi, dé cuong 6n thi phai duoc cong bd
cho ngudi hoc ngay khi bat dau to chirc 6n thi;

+ Danh sach nguoi hoc du diéu kién duy thi, khong da diéu kién du thi ¢6 néu rd 1y do
phai dugc cong bd cong khai trude ngdy thi mon hoc it nhat 05 ngay lam viéc; danh sach
phong thi, dia diém thi phai dugc cong khai trude ngay thi két thuc mon hoc tir 1 - 2 ngay
lam viéc;

+ Pbi voi hinh thire thi viét, mdi phong thi phai b tri it nhat hai gido vién coi thi va
khong bé tri qua 50 nguoi hoc du thi; nguoi hoc du thi phai duoc b tri theo s6 bao danh;
d6i véi hinh thie thi khac, hidu truong quyét dinh viée bo tri phong thi hoic dia diém thi va
cac ndi dung lién quan khac;

+ Bao dam tit ca nhimg ngudi tham gia ky thi phai dugc phd bién vé quyén han,
nhiém vy, nghia vu ctiia minh trong ky thi; tat ca cac phién hop lién quan dén ky thi, viéc boc
tham dé thi, ban giao dé thi, bai thi, diém thi phai dugc ghi lai bang bién ban;

+ Hinh thtrc thi, thot gian lam bai, diéu kién thi két thiic mén hoc phai dugc quy dinh
trong chuong trinh mon hoc.
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4.4. Huéng dan xét cong nhan tbt nghiép:

Cho dén thoi diém xét tot nghiép ngudi hoc khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc
khong dang trong thoi gian bi ky luat ¢ mirc dinh chi hoc tap;

Nguot hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang nganh Tiéng Anh va phai
tich ltiy du so tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao;

Diém trung binh chung tich lily cta toan khoa hoc theo thang diém 4 dat tir 2,00 tr& 1én;

Pat cac hoc phén Gi4o duc thé chét va Gido duc quéc phong va an ninh;

Sau khi dat cac diéu kién nhu trén, sinh vién s& duoc lam thu tuc xét cong nhan tbt nghi¢p
dé cip Bang tot nghiép cao ddng va cong nhan danh hiéu Cir nhan thue hanh.

4.5. Cac chu y khac:

Sinh vién phai hoan thanh day du cc nghia vu ddi v6i nha truong trude khi tot nghiép. Moi
vi pham v€ nd1 quy, quy ch¢; ban than sinh vién tu chiu trach nhiém.
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