BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHf MINH Poc 14p - Tw do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

S6: 208/QD-CPBC TP. H6 Chi Minh, ngay 09 thdng0ném 2020

QUYET BINH
Ban hanh Quy trinh Béo tri, bio duéng thiét bi ciia
Trudng Cao ding ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG
BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép sé 74/2014/0H13 ngay 27 thang 11 nam
2014,

Can cir Théng tw 56 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 ndm 2016 cia
BS trwong B Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu 16 truong cao
dang;

Can cir Théng tw s6 15/2017/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 6 nam 2017 cua
B¢ trucng Bo Lao dong - Thuong binh va Xé hoi quy dinh tiéu chi, tiéu chudn kiém
dinh chdt heong gido duc nghé nghiép;

Can cir Théng tw 56 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2017 cia
B¢ truong Bj Lao dong - Thwong binh va Xa hoi quy dinh hé rhéng béo dém chat
lwpng ciia co s6 gido duc nghé nghiép,

Cén cir Quyét dinh sé 26 70/ODb-BGD&DT/TCCB ngay 27 théng 07 nim 1999
cua Bé truong Bé Gido duc va Pao tao vé viéc thanh ldp Truong Cao d{i’ng ban
cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép (CTIM) truc thuéc Ban Quan Iy cac
Khu ché xudt va cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cit Quyét dinh s6 96/0P-CPBC ngay 26 théng 9 nim 2017 ciia Hidu
trucng Truong CTIM ban hanh Quy ché t6 chirc, hoat dong cia Truong Cao ding
bdn céng Cong nghé va Quan tri doanh nghiép;

Theo dé nghi ciia T rueong phong T6 chike - Hanh chink - Quan tri,
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QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh Béo tri, bio dudng thiét
bi ctia Trudng Cao ding ban céng Céng nghé va Quan tri doanh nghiép (dinh
kém).

Pidu 2. Quyét dinh ¢6 hidu luc k& tir ngay ky.

Pidu 3. Cic phong/khoa/trung tdm thudc trudng chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./ )4

Noi nhan:
-HPQT (dé ble);
- BGH;

- Nhu Piéu 3;

-Luw: VT (Ph-Sb)%




. BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHf MINH
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Dia chi: $6 15, dwong Trdn Van Tra, Khu d thi méi Nam thanh phé,
phuong Tén Phé, Quan 7, Thanh phd Hd Chi Minh

DT: 028. 54135013  Email: tochuc@ctim.edu.vn

Fax: 028. 54135012 Web: www.ctim.edu.vn

QUY TRINH |
BAO TRI, BAO DUONG THIET BI

Maid héa : QT15/CBBC-TCHCQT/15
Ban hanh lan : 01
Hiéu luc tir ngay : 09/10/2020
Tdng s6 trang : 18
r Nguwoi soan thio Ngudi kidm tra Nguwoi phé duyét
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NOI NHAN TAI LIEU

QUAN TRI
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Quy irinh: BAO TRI, BAO DUONG THIET BI
. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

- Xdy dung quy trinh, trinh ty thuc hién cong tac bdo tri, bdo dudng cac
thiét bi phuc vu cho céng téc giang day, thuc hanh va thi nghiém déi véi cac don
viquan ly str dung thiét bi cin bao tri, bao dudng.

- Téng cuong tudi tho, tinh sin sang cla cdc thiét bj phuc vu cho cong tac
giang day - hoc tap va nghién ctru khoa hoc trong Nha trudng.

- Nang cao tinh hi€u qua ctia céc thiét bi trong qud trinh st dung.

2. Pham vi 4p dung

Quy trinh ndy 4p dung cho tit ca cac don vi trong Trudong Cao déng ban
cong Céng nghé va Quan tri doanh nghi¢p (Trudng CTIM).

3. Cin cir dé xay dyng quy trinh

- Quyét dinh sé 141/Qb-CDBC ngay 16 thang 10 nim 2018 cia Hig¢u
truong Truong Cao déng ban cong Cong nghé va Quan trj doanh nghiép vé viéc
Ban hanh Quy trinh quan ly, str dung tai san.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia

- Bio tri 1a bat ky hanh dong nao nhim duy tri cac thiét bj khéng bi hu
hong va & mét tinh trang vén hanh dat yéu céu vé mat dj tin cdy va an toan; néu
chung bi hu héng thi phuc hoi ching vé tinh trang van hanh dat yéu ciu vé mat
dd tin cdy va an toan.

- Bio dwdng 1a duy tri hay khoi phuc khd nang ciia mdy méc, thiét bi nham
tao ra sdn phdm c6 céc déc tinh yéu céu, trong thoi gian cén dén chiing, v&i chi
phi tong quét thip nhét.

2. Turviét tit

- Pon vi: Phong, Khoa, T bd mon, Xudng, cac Trung tdm truc thude

- P.TCHCQT: Phong T6 chirc — Hanh chinh — Quan trj

- P.KTTV: Phong Ké toan — Tai vu

- HT: Hiéu trudng

- BM: Biéu mau




Ouy trinh: BAO TRI, BAO DUONG THIET BI

IL LUU PO (xem trang 3) 7

IV. DPAC TA (Xem trang 4 - 6)

V. HO SO CONG VIEC
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Phiéu dang ky bao tri — bao dutng (dot Xuét)

BM/QT.15/TCHCQT/01

2 | K& hoach bao tri — bao dudng (dinh ky) BM/QT.15/TCHCQT/02
3 | Bang tong hop du toan bao tri — bao dudng BM/QT.15/TCHCQT/03
4 | Bién ban nghiém thu va ban giao BM/QT.15/TCHCQT/04
5 | S theo ddi cong tac bao tri — bao dudng
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Quy trinh: BAO TRI, BAO DUGNG THIET BJ

LUU PO
QUY TRINH BAO TRIi, BAO DUONG THIET BI
G ’ BAO CAO/ CAI TIEN/
D I n P o - -
LAP KE HOACH THUC HIEN PANH GIA RUT KINH NGHIEM
o)
5 '
E . 3 Xf:m xét va phé duyet :
> -:;':‘ ke hoach bio tri —bao duong :‘.:
= ‘\\ thiét bi
E \'\\_
N
S‘ ———— — —
g 2. Kiém tra va tong h0’p ke hoach bao
o tri — bao dudng thiét bj
Ay F
4. Thuye hién ké hoach béo tri — bao | 5 Nghiém thu, bdo cdo két qua bao tri | ‘7L 4oy
; acl RS . Luu ho so }
dudng thiét bj " ~bito dudng - | ¥,
E — e -
=
o
g .
g B! Ldp phleu da’mg ky, ké hmch bao | y T 2
S W dU;Iﬂgc téllc:l i trheo s l\y | 6. Cép nhat dir liéu vao s theo doi |
§ e e L, 6 il_ cong téc bao tri— bao dudng I
<] el
5
o
=9

LN T B
4Uw
'43’) § i *&
0 1f gy v




Quy ninh: BAO TRI, BAO DUGNG THIET BI

PAC TA
Tén budc By phin/don | By phan/DV | Két qua | Han hoan B .
TT Dic ta . Biéu mau
cong viée vi thue hién phéi hop dat dwgce thanh
3 - Céan ctr thue trang hu héng cia thiét bi (dot
Lép phiéu ding xut) .
. i , ) K e 2 an z Ké hO:':].Ch
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thiét bj theo dinh | ¢ho timg hoc ky, tinh cp thiét wu tién dé 1ap ’
o+« | kehoach cho phu hop. thiét bi
ky hodc dét xuat | _ Trong ké hoach can ghi 15 don vi/ca nhan
du kién thuc hién.
- Can cur ké hoach nam hoc, tifén hanh kiém Béng tong
tra cac ké hoach cua cic Té, Xudng, Bo h £
2 o A . ~ A A Qp ke
Kiém tra va téng phap truc thude chuyen deén. i BM/OT. 15/
2 | hop ké hoach bao | - Tong hop cic ke hoach dat yéu cau ciia don Pon Vi sir hoach bao QT.
tri - bao dudng | Vi t;:inh cdp ¢6 thim quyén xem xét va phe | P.TCHCQT dung thiét bj i — bio TCHCQT/02
thiét bj duyét. ‘
- Céc ké hoach khéng dat yéu cau, thuc hién dudng
lai Bude 1. thidt bi
- Can ¢t vao phan b kinh phi, vat tu cung B
cap hiang nam cho céng tic bao tri — bao - Lanh dao Du toan
Xem xét va phé | dudng, P.TCHCQT xem xét tinh kha thi, tinh PTCHCQT | _ponvisy | kinh phi BM/QT.15/
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dudng thiét bi - Truong hop dat yéu cau, trinh HT phé o - | = BTCHCOT thict bi
duyét va giri vé cdc don v tién hanh thyc | - HT phé duyét dugc phé
hién theo ding ndi dung ké hoach dugc phé duyét




Ouy trinh: BAO TRI, BAO DUONG THIET BI

Tén budc B phan/don | B phan/PV | Két qua | Han hoan .
4 DPic ta : Biéu mau
cong viée ) vi thue hién phoi hgp | datduwge | thanh
duyeét.
- Truong hop dat yéu ciu nhung cin chinh
stta thi néu cu thé, ro rang ndi dung cin
chinh stra, b6 sung guri vé cac don vi trong
thoi gian sém nhit dé cac don vi chinh sta,
b6 sung trinh phé duyét.
- Trudong hop khong dat yéu cu dé trinh phé
duyét, thuc hién lai Bwéc 1.
- Sau khi dugc phé duyét, cac don vi tién
hanh bdo tri — béao dudng ding nédi dung
dugc phé duyét.
- Trong qua trinh bao tri i bdo dudmg, néu - Pon vi sit
) phat sinh néi dung mdi can bao tri — bao dung thiét bi
Thuc hién ké dudng thi tién hanh thu tuc theo dung quy - Pon vi /cé'.
4 hoach bao tri — | trinh nay. A E bEn P.TCHCQT
bao dudng thiét bi | - Khi phai thay thé mai thi tién hanh thu tuc B,
theo ding quy trinh mua sdm tai san, thiét bi, _P.TCH C QT
vt tu da dugc ban hanh. ‘
- P.TCHCQT gidm sat va hd tro cic don vi
trong subt qué trinh thuc hién ké hoach bao
tri — bdo dudng.
- Can cir cu thé vao timg ndi dung trong ké | - Lanh dao don
- ., |hoach bdo tri — bao dudng di duoc phé | vi st dung thict a1
5 C?figg;gtézazi duyét, tién hanh kiém tra tién do va cong bi. - ~5 TOHOOT l?l]gesig;n BTG

~biodirBug vige thuc hién dugc, dinh gia mic do hoan | - Pon vi sur -P.KTTV i TCHCQT/04
thanh va tién hanh lap bién ban nghiém thu. dung thiét bi.
- Trong qua trinh nghiém thu néu thuc hién - Pon vi/cé




Quy trinh: BAO TRI, BAO DUONG THIET BI

Tén buée By phin/don | B phan/DV | Két qua | Han hoan P
TT Dic ta , Biéu mau
cong viéc vi thue hién phoi hop dat dwoce thanh
dung ndi dung duoc phé duyét va dat yéu ciu | nhan thué bén
dé ra thi tién ‘hanh ky bién ban nghiém thu. ngoai.
Nguge lai néu thuc hién khéng ding ndi | - P.TCHCQT
dung dugc phé duyét va khong dat yéu ciu -P.KTTV
dé ra thi dé nghi thuc hién lai Buée 4 .
- P.TCHCQT va P.KTTV giam st sudt qué
trinh nghiém thu.
Cép nhat dir licu | Ca bién ban nghiém 50 theo
ip nh 3 éu dn cr vao bién ban nghiém thu coéng viéc - Donvish dBi céng BM/QT.15/
6 vao s theo déi | bao tri — bao dudng thiét bi, tién hanh ghi cac "y £ 10w o
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cong tac bao tri— | dit lidu vao so theo ddi cong tac bao tri — bao . TCHCQT/05
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7 Luu ho so Ti€n hanh luu ho so theo quy dinh. dung thiét bi.
- P.TCHCQT




BM/QT15/TCHCQT/01

LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
YGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Dac 1ap — Tw do — Hanh phiic

AQ/DANG BAN CONG CONG NGHE
{UAN TRI DOANH NGHIEP

S6: /PPK-(TEN BON V]) TP. H6 Chi Minh, ngay thing ném 20...
PHIEU PANG KY BAO TRi - BAO DUGNG THIET BI

. Kinh giri: Phong TC-HC-QT
Dé nghi nhur sau:

TT Tén tai sén Ponvi | S6 lwong Quy cich Ghi chi

1
2

Muc dich:

........................................................................................................

.........................................................................................................

......................................................................................................

TRUOGNG DPON VI
(Ky, ghi ¥é ho tén)



BM/QT15/TCHCQT/02

4N LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NEP THANH PHO HOACHI MINH Doc lap — Tw do — Hanh phiic
ANG BAN CONG CONG NGHE

/KH-(TEN PON VI) TP. H6 Chi Minh, ngdy  théng  ndm 20...

KE HOACH BAO TRi - BAO DUGNG THIET B]
NAM HQC 20... - 20...

Kinh giti: Phong TC-HC-QT

D& nghi bao tri — bao dudng thiét bi, nhir sau:

TT Tén tai sén Ponvi | S6 hrong Quy cich Ghi chi
1
2

Muc dich:

.........................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

TRUOGNG DON VI
(KY, ghi ro ho tén)




BM/QT15/TCHCQT/03

UONG CAO DANG BAN CONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP Poc 1dp - Tu do - Hanh phiic
CHU'C - HANH CHINH - QUAN TRI

S6:  /TH-TCHCQT TP. H6 Cht Minh, ngay  thdang  ndim 20...

BANG TONG HQP DU TOAN BAO TRi - BAO DUGNG THIET BI NAM HOC 20... - 20...
DVT: déng

" ¢ X THOI GIAN ; . .
TT NOQI DUNG DVT | SL | PONGIA | PON VI SUDUNG THUC BIEN THANH TIEN | GHI CHU




BM/QT15/TCHCQT/04

% S " " 2 P . " -
ANG BAN CONG CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
AN TRI DOANH NGHIEP Doc ldp — Ty do — Hanh phiic

/BBNT-TCHCQT TP.Ho Chi Minh, ngay — thdng  ném 20...

BIEN BAN NGHIEM THU VA BAN GIAO

Thoi gian: Hom nay, vao liic ... gio ... phit, ngay ... thdng ... ndm 20...
Pia diém: Trieong Cao ding BC Céng nghé va Quan tri doanh nghiép.
L. THANH PHAN THAM DU:

Bén giao:
1. Phong T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri
- Ong/Ba: ... Chite vy: ....
- Ong/Bi: ... Chire vu: ...
2. Phong Ké toan - Tai vu
- Ong/Ba: .... Chrre vu: ...
Bén nhin: (Pon vj sir dung)
- Ong/Ba: ... Chitc vu: ....

II. NOI DUNG BAN GIAO:
Hai bén cling tién hanh nghiém thu va ban giao .... dd bao tri — bao dudng xong,

cu thé nhu sau;

TT Tén tai san Ponvi | S6 lrgng Quy cich Ghi chi

1

Bién ban nay l4p thanh 03 ban c6 gi tri nhu nhau. Bén giao giir 01 ban, bén
nhén giir 02 ban.

BEN GIAO BEN NHAN



BM/QT15/TCHCQT/05

ool g

%\, TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

: S(?)‘THEQ DOI )
BAO TRI - BAO DUONG
THIET BI

? Nam hoc: 20... - 20...
%‘&h
——




BM/QT15/TCHCQT/05

TT

TEN THIET BI

PON VI
SU DUNG

SO
LUQNG

TINH TRANG
THIET BI

CONG TAC BAO TRI -
BAO DUONG

GHI CHU




