BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

S6: 202/QP-CPBC TP. Ho Chi Minh, ngay Q6 thangA&ndm 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh Quan ly, sir dung Phong/Xwong thue hanh
ciia Trudng Cao ding ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép

~_ HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG
BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Can ¢tk Ludt Gido duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13 ngay 27 thang 11 nam 2014;

Can cir Van ban hop nhadt sé6 1308/VBHN- BLDTBXH ngay 05 thang 04 nam 2019
ciia Bo Lao dgng - Thirong binh va Xa héi quy dinh vé Piéu 1é truong Cao ding;

Ceén cir Quyét dinh sé 26 70/QD-BGD & DT/TCCB ngay 27 thang 07 nam 1999 cia
B¢ truong Bg Gido duc va Dao tao vé viéc thanh lgp T mowg Cao dang ban céng Cong
nghé va Quan tri doanh nghiép (CTIM) truc thudc Ban quan Iy cdc khu ché xudt va cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 96/QD-CDBC ngay 26 thing 9 nam 2017 ciia Hi¢u trudng
ban hanh Quy ché to chire, hoat dong cua Truong Cao dang ban cong Cong nghé va
Quan trj doanh nghiép;

Theo dé nghi ciia Trucng Khoa Cong nghé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo 1Quyét dinh nay Quy trinh Quan ly, s dung
Phong/Xuong thuc hanh Trudong Cao dang ban cong Céng nghé va Quan tri doanh nghiép
(dinh kem).

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong cic don vi thudc Truong va cac ca nhan co6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- HPQT (dé blc);
- BGH;

- Nhu biéu 3;

- Luu: VT.




BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Dia chi: S6 15, dudng Tran Vin Tra, Khu d6 thi méi Nam thanh phd,
phudng Tan Phi, Quén 7, Thanh phé HS Chi Minh

DT: 028. 54135008 Email: daotao@ctim.edu.vn

Fax: 028. 54135012 Web: www.ctim.edu.vn
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NOI NHAN TAI LIEU

M Ban Giam hiéu M Hoi dong BDCLHPGDNN

[ Phong Pao tao M Khoa Coéng nghé

M Phong T chirc - Hanh chinh - Quan tr M Khoa Céng nghé thong tin
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M Phong Khao thi va Bao dam chét luong
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Ngay sira dbi Noi dung thay dbi Ngay hiéu lwe
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o QUY TRINH ‘
QUAN LY, SU DUNG PHONG/XUONG THY'C HANH

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

- X4y dung, thuc hién va duy tri quy trinh nhim muc dich gitip cho viéc quan ly, su
dung phong/xudng thuc hanh dam bao dung muc dich, quy dinh; dap ung yéu céu bao
dam chat luong cua nha trudng.

- Quy trinh nay 4p dung tai Truong Cao ding bén céng Coéng nghé va Quan trj doanh
nghiép.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia: Khong c6

2. Tir viét tit:

BGH Ban Giam hiéu HDTP | Hoi dong tham dinh
P.DT Phong DPao tao K.CN Khoa Cong nghé
Phong T6 chitc — hanh Khoa Coéng nghé
PTCHCQT | hinh- Quan tri RLNEL | thanein
Phong Quan ly khoa hoc X
RALEE & 25 y . BM Bi¢u mau
HTQT va Hop tac quoc té
P.KTTV Phong Ké toan-Tai vu Qb Quyét dinh

3. Tai liéu vién din

Quyét dinh s6 79/QD-CPBC ngay 08 thang 7 ndm 2021 cia Truong Cao déng ban
cong Cong nghé va Quan tri doanh nghi¢p quy dinh vé viéc Quan ly, st dung
Phong/Xuong thuc hanh.

IIL LUU PO (Trang 3)
IV. PAC TA (Trang 4)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ hwong din Mai hoa

1 | To trinh phén cong truong phong/xudng thuc hanh BM/QT16/K.CN/01




Quyét dinh phan c6ng trudng phong/xudng thuce hanh BM/QT16/K.CN/02
Bién ban giao nhan vt tu, thiét bi BM/QT16/K.CN/03
S6 kiém k&, theo doi vat tur, thiét bi BM/QT16/K.CN/04
Phiéu dé nghi vat tu, thiét bi ctia Giang vién BM/QT16/K.CN/05

Phiéu d& nghi mua sam, stra chira vat tu, thiét bi

BM/QT16/K.CN/06




LUU DO

QUY TRINH QUAN LY, SU DUNG PHONG/XUONG THUC HANH
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QUAN LY, SU DUNG PHONG/XUONG THU'C HANH
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DPAC TA QUY TRINH

Bo Phan/nguwoi
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BM/QT16/K.CN/01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

TP. Ho Chi Minh, ngay ~ thang  ndam 202

‘ TO TRINH
Vé phin cong phu trach Phong/Xwéng thwe hanh
Nam hoc ........

Kinh gui:
- Hiéu trudng;
- Phong T6 chtrc-hanh chinh-quan tri.
|6 () R tran trong gui Bang phan cong phy trach Phong/Xudng thuc hanh
nam hoc .......... nhu sau:
_— - . Ty 1€
STT Ho va tén gidng vién Xuwdng thuc tap . . n
giam gio chuan
1
2
3
4
Tréan trong./.
Noi nhin: TRUONG KHOA

- Nhu kinh gui;
- Luu: ...



BM/QT16/K.CN/02

BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHi MINH Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Sb: /Qb-CPBC TP. Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 202..

‘ QUYET DPINH
Vé viéc phin cong phu trach Xwéng ..... thugc Khoa .....

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG
BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép s6 74/2014/QH13 ngay 27 thang 11
nam 2014,

Céin cit Van ban hop nhdt sé6 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05 thang 4 nam
2019 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi quy dinh vé diéu ¢
truong cao dang

Can cit Quyét dinh s6 26 70/0D-BGD&DT/TCCB ngay 27 thang 07 ndm
1999 cua B¢ trucong Bé Gido duc va Pao tao vé viéc thanh ldp Truong Cao
ddng ban cong Coéng nghé va Quan tri doanh nghiép (CTIM) truc thu¢c Ban
Quan ly cac Khu che xudt va cong nghiép Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cit Quyét dinh s6 96/0P-CPBC ngay 26 thang 9 nam 2017 cua Hiéu
truong Truong CTIM ban hanh Quy ché t6 chirc, hoat dong ciia Truong Cao
ddng bdn cong Cdng nghé va Quan tri doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh 56 99/0D-CDBC ngay 05 thang 10 nam 2017 cua Hiéu
truomg Trieong CTIM vé viéc ban hanh Ché dg lam viéc déi véi nha gido,

Can cir Quyét dinh 50 288/0b-CDBC ngay 30 thdng 12 ndm 2020 vé viéc
siea doi, b6 sung mét so6 ndi dung ciia Quyet dinh so 99/0D-CDBC ngay
05/10/2017 cua Hiéu truong Truwong CTIM vé ban hanh ché do lam viéc doi véi
nha gido,

Can cit To trinh s6 ....ngay ....thdng ... ndm .... cua Khoa ... vé phdn cong
phu trach xuong ndm hoc ..... i

Theo dé nghi cia Trueong phong T6 chikc - Hanh chinh - Quan tri.

QUYET PINH:

CONG NGHE
\  QUANTR|
DOANH NGHI

Piéu 1. Phan cong ong/ba ...... - Giang vién Khoa .... phu trach Xuong ....
thudc quan ly cia Khoa Cong nghé trong ndm hoc .....

Piéu 2. Nhiém vu va quyén lgi cua 6ng/ba ......:

1. Tiép nhan, quan Iy va vin hanh Xudng ..... phuc vu cong tac dao tao va
nghién ciru khoa hoc cua khoa va cua Trudng.

2. bPuogc huéng ..... % gidr chudn theo quy dinh hién hanh cua Truong.
g quy
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Piéu 3. Truong phong Té chirc - Hanh chinh - Quan tri, Truéng phong Ké
toan - Tai vy, Truong khoa ...... va 6ng/ba ...... chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- HDQT (dé blc);

- BGH;

- Nhu Biéu 3;

- Luu: VT (T-04b).

ThS. Nguyén Thé Lyc




BM/QT16/K.CN/03

TRUGNGCAGEANG BAN CONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
: TACC [RI DOANH NGHIEP Déc ldp - Tw do - Hanh phiic
[ CHINH - QUAN TRI

CHCQT TP. Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndam 20

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN \
(Dung cho cdc tai san mua sam co gid tri dwdi 30 triéu dong)

[. Bén giao tai sdn:
1. Pai dién Phong T6 chirc — Hanh chinh — Quan tri:
— ONG(DA): vove il ChUC VU v,
2. Pai dién Phong Ké toan — Tai vu:

o = ONEDA): et CRUC VU e
II. Bén nhin tai sin:
3. B it o o
- Ong(ba): ................................... Chite Ml seensssmamsasnrmasbssss i

I11. Tai san ban giao gom cé:

orren ity | 00 [P0 [ e [ a6
1
2
3
. IV GRE GO L e

....................................................................................................

Bién ban nay lap thanh 04 ban, Phong Ké toan — Tai vu giir 02 ban, Phong TC-HC-
QT gitr 01 ban, don vi nhan tai san gilr 01 ban.

PAI DIEN BEN NHAN PAI DIEN BEN GIAO
TRUONG PON VI NGUOI NHAN KE TOAN TRUONG TP. TC-HC-QT

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghird ho tén)



i Trudng Cao dang ban cong Cong nghfwa Quin tri doanh nghiép .

CONG NGHEVA |2 L i _ ) ‘ ’ | BM/QTI16/K.CN/04
QUANTR] SO KIEM KE TSCP, CCDC, VAT TU, SAN PHAM HANG HOA
.................. ¢i0..........ngay thang nim 202
T6 kiém ké gdm:
- Gng/Béx : Chire vu :
-Ong/Ba : Chire vu :
- C)nngﬁ g Chirc vu :
- Ollg/B:‘J : Chirc vu :
- Ong/Ba: Chirc vy :
5 - Theo sb sach Theo kiém ké
Tén, dac
diém, ky S6 hiéu Ponvi | MaDPon [Don visw .. S6 lugng Phim chit
STT - - L ] 2 Pon gia . . 5
hi¢u TSCDP tinh vi dung S6 lwgng |Thanh tién Con [Kém [ .  : | XUONG
: 2 . . z z  |Mat pham
TSCb Tong | Thira | Thiéu| tot |pham hit
100% | chit | €
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Thu truéng don vi Ké toan truong Ngudi quan ly Tb kiém ké



BM/QT16/K.CN/05

TRUZNG CATBANG BC CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Py R NH NGHIEP Poc 1ip — Tu do — Hanh phiic

CADOIRN M SNG,

CONG NGREVA =
! QUAN TR
;\.DOANH NGHIEP
PHY

PE NGHI VAT TU, THIET BI GIANG DAY
Ngay thang nam 202..

Ho va tén:
Mon giang day: Hoc ki: Nam hoc:
Thoi gian: Tlr ngay dén ngay
Dé nghi Khoa ....... cung cap mot sé loai vat tu, thiét bi theo bang dinh kém
nhu sau:
S6 TT N¢i dung SO lwong dé | So lwong
nghi nhin
01
02
03

GIANG VIEN




BM/QT16/K.CN/06

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Ngay thang nam 202..

Nguoi dé nghi: ) ’
Dé nghi Phong TC-HC-QT céap cho (sua chira.....) Khoa ....... mot sO loai vt tu theo
bang dinh kém nhu sau:

A A 4
S6 TT N¢i dung S0 legugde | S0 legug
nghi nhiin
01
02
03
PON VI PE NGHI

PHU TRACH PON VI




