BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Pic lap - T do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

S6: 244 /QP-CPBC TP. Ho Chi Minh, ngay 3/ thang1&nam 2019

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh B6 nhiém can bd quén ly cia
Truong Cao déing ban c6ng Cong nghé va Quan tri doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG
BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Cin cir Luat Gido duc ngh& nghiép s6 74/2014/QH13 ngay 27 thang 11 nam
2014,

Cin ctr Thong tu s6 15/2017/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 6 nam 2017 cua
B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi quy dinh tiéu chi, tiéu chuén
kiém dinh chit luong gido duc nghé nghiép;

Cin ot Thong tu sé 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thing 12 nam 2017 cua
B6 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh hé thng bao dam chét
luong clia co s& gido duc nghé nghiép;

C3n clr Vin ban hop nhét s6 1308/VBHN-BLDTBXH ngdy 05 thang 4 ndm
2019 cia Bd trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X& héi quy dinh vé diéu 18
truong cao ding;

Can ctr Quyét dinh sé 2670/QD-BGD&DPT/TCCB ngay 27 thang 07 nam
1999 ciia B truéng Bo Gido duc va Pio tao v& viée thanh 1ap Trudng Cao ding
bén cong Cong nghé va Quén tri doanh nghiép (CTIM) tryc thudc Ban Quén ly cac
Khu ché xuét va cong nghiép Thanh phé Hb Chi Minh;

Cin ot Quyét dinh s8 96/QD-CHBC ngady 26 théng 9 n&m 2017 cua Hidu
trudng Trudng CTIM ban hanh Quy ché t chirc, hoat dong ctia Truong Cao déng
ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép;

Xét ¢ nghi ciia Truéng phong T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri,




QUYKLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh B nhiém cén bd quan
1y cua Truong Cao dang ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép (dinh
kem).

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay 02 thang 01 nam 2020.

Pidu 3. Céc phong/khoa/trung tim thue trudng chiu trich nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. H

Noi nhan:
-HDQT (dé blc);

- BGH;

- Nhu biéu 3;

- Laru: VT (T-5b).40-




BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Dia chi: S6 15, duong Tran Vin Tra, Khu d6 thi méi Nam thanh phd,
phudng Tan Phu, Quan 7, Thanh phé Hb Chi Minh

PT: 028. 54135013  Email: tochuc@ctim.edu.vn

Fax: 028. 54135012 Web: www.ctim.edu.vn

QUY TRINH

BO NHIEM CAN BQ QUAN LY |
Ma héa : QT21/CBBC-TCHCQT/01
Ban hanh lan : 01
Hiéu lyc tir ngay : 02/01/2020
Tbng sb trang : 09

|
Nguwoi soan thio Nguwoi kiém tra = Ngudi phé duyét
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Chitc danh NV. P.TCHCQT TP. TCHCQT HIEU TRUGNG




NOI NHAN TAI LIEU

M Ban Giam hiéu M Hoi ddng PBCLHPGDNN

M Phong Pao tao M Khoa Cong nghé

M Phong Té chitc - Hanh chinh - Quén tri | & Khoa Cdng nghé thong tin

M Phong K& toén - Tai vu ™ Khoa Kinh té

M Phong CTSV va QHDN M Khoa Ngoai ngit

M Phong Khao thi va Kiém dinh

& Khoa QLKH va HTQT

M Trung tdm tuyén sinh

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

Ngay sira doi Noi dung thay dobi Ngay hiéu lue




QUY TRINH BO NHIEM CAN BQ QUAN LY

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

a) Néng cao chit luong doi ngil cén bd vé phdm chit chinh tri, dao durc
cach mang, ning luc, trinh d6 chuyén mén, hiéu qua cong tic. Pam béo doi ngi
can bo thong subt vé tu tudng, thdng nhét vé nhén thire.

b) Giai quyét tét mbi quan hé tuong quan gifra bd tri cong tic va quy
hoach, dao tao, bdi dudng ddi ngi can bd dép img cong tac sir dung va quan ly
doi ngli can bo.

¢) Tao né nép thudng xuyén trong viéc bb nhiém.

2. Pham vi ap dung

a) Quy ché nay quy dinh nguyén téc, thdm quyén, didu kién, tiéu chuén,
quy trinh, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thdi gian gifr chirc vy, thoi gif
chitc vy, tir chirc, mién nhiém can bd quan ly.

b) Viée bd nhiém c4an bd quan ly phai xuét phat tir yéu ciu, nhiém vu ctia
nha trudng; cén bd dugc bd nhiém, bé nhiém lai phéi bao dim nhimg tiéu chuan
co ban, ¢6 trinh d6 ning luc chuyén mén, ning lyc lanh dao, quan ly, co phém
chét, dao dtre tét, grong mau, du diéu kién hoan thanh nhiém vu.

¢) Quy ché nay 4p dung d6i véi cac don vi thudc Trudng Cao dang ban
cong Cong nghé va Quan tri doanh nghi€p gbm cic chirc vu: Trudng, phé cac
khoa, phong, ban; Giam dbc, Phé Gidm déc Trung tAm, Ké toan trudng, B mon
truc thudc Trudng (Truong, Pho cac don vi).

IL. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia ..

2. Tirviét tit

- BGH: Ban Giam hiéu

- HT: Hiéu truéng

- CU: Chi ty

- CB-GV-NV: can bg, giang vién, nhan vién

- P.TC-HC-QT: Phong Té chitc - Hanh chinh - Quan tri

IIL LUU DO (Xem trang 2)




QUY TRINH BO NHIEM CAN BQ QUAN LY

- QUYTRINHBO NHIEM CAN B QUAN LY (CHUC VY PHO TRUUNG PHONG HOACTUONGDUONG TROLEN)
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QUY TRINH BO NHIEM CAN BQ QUAN LY
IV. DACTA (Xem trang 3 - 8)
BY 5 .
Tén budc B0 phan/dom Ket qua | Han hoan )
Pic ta phan/DV Biéu mau
cong viéc vi thwe hién k dat dwogc thanh
phoi hop
a) Trudng hop két thiic nhiém ky
Cin cir vao nhu céu, chu truong bd
nhiém nhan sy, HT, Truéng phong
TC-HC-QT, Chi tiy va Trudng don
., |vi duong nhiém hop & xuét phuong }
Dé xuat Chi uy,
an nhan su Phuong an BM/QT21/TCHCQT/
phuong an P. TC-HC-QT | Trudng don
b) Trudng hop chua két thic nhiém s nhan su 01
nhén sy X vi lién quan
ky
Cin c nhan cdu, chi trwong bd
nhiém nhén sy, HT, Truéng phong
TC-HC-QT, Chi ty hop & xuit
phurong an nhan su




QUY TRINH BO NHIEM CAN BQ QUAN LY

Bo
Tén budc Bo phan/don y Két qua | Han hoan e
Dac ta phan/DV Bi¢u mau
cong viéc vi thwe hién d dat dwoc thanh
phoi hop
Phé duyét _ Phuong an
HT phé duyét phuong 4n nhan sy guri _
phrong an : HT Céc don vi nhéan sy
cho cac donvi
nhan su chinh thirc
Sau khi duwgc HT phé duyét danh
sach nhan sy, don vi tién hanh to
chirc Hoi nghi lay y kién vé bd
: nhiém nhu sau:
To chirc 3 Danh sach,
. Chu tri: Pai dién 1anh dao P.TC-HC- .
Hoi nghi So yeu ly
el 1) Don vi :
lay v kién ; : P.TC-HC-QT lich, Bién
B0 Thanh phan: Toan thé CB-GV-NV hiru quan :
vé bo ban, Phiéu
_ Noi dung: :
nhiém tin nhi€ém

- Théng béo chi truong bo nhiém;
diéu kién, tiéu chuan doi vai chic vu
can bo nhiém; danh sach nhan su

d\iqc phé duyé;t, s0 yéu ly lich cua

BM/QT21/TCHCQT/

02




(255

AHCUNE

JUAH TR

I:U GHIEP /4
&
& ca“c’\\

QUY TRINH BO NHIEM CAN QUAN LY
S B) : :
Tén budc B0 phan/don Két qua | Han hoan S
T Dic ta phan/DV Bi¢u mau
cong viéc vi thue hién : dat dwoc thanh
T phoi hop
nhan su.
- Thao luén va giai dap thic mic vé BM/QT21/TCHCQT/
.han sy hodc ghi nhan cac thong tin 03
dé x4c minh (néu co).
- Liy y kién tin nhiém bang hinh BM/QT21/TCHCQT/
thic bé phiéu kin. Phiéu tin nhiém 04
khi thu vé s& dugc lap bién ban kiém
phiéu va giri bing phong bi dugc
niém phong vé P.TC-HC-QT.
Chu tri: Pai dién lanh dao P.TC-HC-
QT
Hoi nghi . CU,
s Thanh phan: Chi uy, Trudéng/Pho cac it
tap thé lanh 4 Trudng/Phé | Phiéu tin
4 don vi; Chu tich Céng doan; Bi thu HT f
dao mé . cac don vi, nhiém
_ | Poan Thanh nién :
rong don vi Poan thé

Noi dung:
- Thong bao chll truong cta Truong




QUY TRINH BO NHIEM CAN BO QUAN LY

B

Tén bwéc B¢ phan/don Kétqua | Han hoan i
Dic ta phan/DV ; Biéu mau
cong viéc vi thue hién p dat duoc thanh
phoi hop
vé bd nhiém chirc vu quan ly.
- L4y ¥ kién tin nhiém bang hinh
thirc boé phiéu kin. Phiéu tin nhiém
khi thu vé s& dwoc 1ap bién ban kiém
phiéu va gui bang phong bi duogc
niém phong vé P.TC-HC-QT.
Xem xét :
HT va Truong phong TC-HC-QT _ BM/QT21/TCHCQT/
phuong an HT P. TCHCQT | Bién ban
xem x€t phuong an nhan su 05
nhan su
Trao ddi y 1
kién vé&i
BGH, CU | HT trao dbi y kién v6i BGH, CU va _ BM/QT21/TCHCQT/
7 i HT BGH, CU Bién ban
vaduara |c6d ykién quyét dinh 06

quyét dinh

cudi cung




QUY TRINH BO NHIEM CAN BQ QUAN LY

7]

Bo

Tén budc B{ phin/don : Két qua | Han hoan AT
T Pic ta phan/bV Bieu mau

cong viéc vi thue hién z dat dwge thanh
T phoi hop

Thuc hién g .

P.TC-HC-QT du théo quyét dinh bo o BM/QT21/TCHCQT/
7 | quy trinh . P.TC-HC-QT Quyet dinh
. nhiém trinh HT phé duyét 07
bo nhiém
P.TC-HC-QT,

8 | Luu hd so | Luu trir hé so theo quy dinh don vi hitu Hb so

quan




