BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Dégc 14p - Ty do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

$6:223/Qb-CPBC TP. H6 Chi Minh, ngay 3/ thang\&nam 2019

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh B6 nhiém lai cin b quan Iy ciia
Trudng Cao déing ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG
BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Cin ctr Luét Gido duc nghé nghiép sb 74/2014/QH13 ngay 27 thang 11 nam
2014,

Can ctt Thong tu s& 15/2017/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 6 nam 2017 cla
Bo truéng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh tiéu chi, tiéu chudn
kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép;

Can ctr Théng tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thing 12 ndm 2017 cua
Bo trudong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh hé théng bao dam chét
luong clia co s& gido duc nghé nghiép;

Cén ot Vian ban hop nhét s 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05 thing 4 nim
2019 ciia Bd trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé diéu 18
trudng cao ding;

Cin ctr Quyét dinh s 2670/QD-BGD&DT/TCCB ngay 27 thang 07 nim
1999 ciia B$ truéng Bd Gido duc va Dio tao v& viée thanh lap Truong Cao déng
ban cdng Coéng nghé va Quan tri doanh nghiép (CTIM) truc thudc Ban Quan ly cac
Khu ché xuét va cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh;

Cin ctr Quyét dinh sb 96/QD-CDBC ngay 26 thing 9 nim 2017 cua Hiéu
truong Truong CTIM ban hanh Quy ché t chirc, hoat dong ctia Trudng Cao dang

béan cdng Cédng nghé va Quan trj doanh nghiép;
Xét d& nghi cua Trudng phong T chitc - Hanh chinh - Quan tri,



QUYLT DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh B6 nhiém lai cdn bd
quén ly cua Truong Cao ding ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép (dinh
kem).

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 02 thang 01 nédm 2020.

Pidu 3. C4c phong/khoa/trung tdm thudc truong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. “

Noi nhin:

- HPQT (dé b/c);

- BGH;

- Nhu DPiéu 3;

- Luu: VT (T-5b).' &
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BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH
~ TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Dia chi: Sb 15, duong Tran Vin Tra, Khu d6 thi méi Nam thanh phd,
phuodng Tén Phi, Quén 7, Thanh pho Hb Chi Minh
DT: 028. 54135013  Email: tochuc@ctim.edu.vn
Fax: 028. 54135012 Web: www.ctim.edu.vn

BO NHIEM LAI CAN BQ QUAN LY

QUY TRINH

M3 héa : QT22/CPBC-TCHCQT/01
Ban hanh 14n . 01
Hiéu luc tir ngay - 02/01/2020

Tdng sb trang 2 10

Nguwdi phé duyéf’

Ngudi soan thio Ngubi kiém tra

Ho va tén Nguyén Xudin Trong Pham Xuén Binh ThS. Nguyén Thé Lye

Chtrc danh

NV. P.TCHCQT TP. TCHCQT HIEU TRUONG




NOI NHAN TAI LIEU

M Ban Giam hiéu M Hbi dong PBCLHPGDNN

M Phong Do tao M Khoa Cong nghé

& Phong T chirc - Hanh chinh - Quan trj | ¥ Khoa Céng nghé théng tin

M Phong K& toan - Tai vu M Khoa Kinh té

M Phong CTSV va QHDN M Khoa Ngoai ngit

M Phong Khao thi va Kiém dinh

M Khoa QLKH va HTQT

M Trung tAm tuyén sinh

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

Ngay sira dbi Noi dung thay dbi Ngay hiéu lrc




QUY TRINH BO NHIEM LAI CAN BQ QUAN LY

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich |

a) Néng cao chat luong di ngii cén bd vé phdm chat chinh tri, dao dirc
céch mang, ning lyc, trinh d§ chuyén mén, hi¢u qua cdng tac. Pam bao di ngii
c4n bo théng sudt vé tur tudng, thdng nhét vé nhén thic.

b) Giai quyét tot méi quan hé tuong quan giita bd tri cong tdc va quy
hoach, d&o tao, bdi dudng ddi ngfi cdn bo dép ung cong tac sir dung va quan ly
doi ngii can bo.

¢) Taoné nép thudng xuyén trong viéc bd nhiém.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh &p dung dbi véi vién chic gitt chire vu Truong phong, Trudng
khoa, Giam dbc; Phé Truéng phong, Phé Trudng khoa, Phé Giam dbc truc
thugc Truong Cao dng ban céng Cong nghé va Quéan tri doanh nghiép.

IL. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia

a) B nhiém la viéc ngudi dimg ddu co quan/td chic ¢6 thAm quyén ra
quyét dinh ctr can bo, giang vién, nhan vién gift mét chirc vu 1anh dao co thoi
han trong co quan/don vi. |

b) B6 nhiém lai 12 viéc nguoi dimg diu co quan cé thAm quyén bd
nhiém cén b quan 1f tiép tuc giir chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi han b
nhiém.

2. Tir viét tit

- BGH: Ban Giam hiéu

- CB: Chi bg

- P.TCHCQT: Phong T6 chitc - Hanh chinh - Quén trj

IIL. LUU PO (Xem trang 2)




QUY TRINH BO NHIEM LAI CAN BO QUAN LY
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QUY TRINH BO NHIEM LAI CAN BQ QUAN LY

IV.PAC TA (Xem trang 3 - 7)

S B0
Tén bwéc Bo phin/don ; Két qua | Han hoan R
T Dic ta phan/DV Biéu mau
cong viéc vi thwe hién ) dat dwge thanh
T phoi hop
Thong bao
tinh hinh | P.TCHCQT bao céao HT va thong Théng tin | 01 thang
nhan sy hét | bao rong rai dén cac don vi vé tinh cuthd vé | trudc khi
: , ; Phong, khoa, T BM/QT22/TCHCQT/
1 | thoigian |hinh nhan su hét thoi gian bo nhiém | P. TCHCQT chirc vu bat dau
y y iy trung tam 3 01
bo nhiém | 1an dau tai cac don vi ciia Truong khuyét nam hoc
1in dau tai | (chirc vu can b khuyét thiéu) thiéu méi
cac don vi
Danh sach
el . dy kién bd
Péxuat | P.TCHCQT phéi hop vdi cac don vi 3 ;
= RRET : Phong, khoa, nhiém Theo ké | BM/QT22/TCHCQT/
2 | nhansubo | lién quan dé xuat nhan sy dugc bo | P.TC-HC-QT
) ) i ‘ trung tdm (trong hoach 02
nhiém lai | nhiém lai :
ngudn quy
hoach)
4




QUY TRINH BO NHIEM LAI CAN BQ QUAN LY

S Bo
Tén budc B§ phan/don ) Kétqua | Han hoan ST
T Dic ta phan/BV Biéu mau
cong viée vi thwe hién ) dat dwge thanh
! I phoi hop
03 ngay
Téng hop : g ik sau khi
P. TCHCQT tong hgp dé xuat va BM/QT22/TCHCQT/
3 va trinh ] A P.TCHCQT Danh sach | nhén dugc
trinh xin y kién cia BGH i 03
BGH dé xuat tir
cac don vi
03 ngay
(Budc song tring cung v&i Bude 3) oy
sau khi
Quy hoach | P.TCHCQT, can ctr vao Quy hoach BM/QT22/TCHCQT/
4 % i o a1 P FCHEOT Danh sach | nhan duoc
can bo can by, d€ xuat nhan su du kién bo WL o 04
: e - ' dé xuat tir
nhiém lai doi véi timg chirc vu cu thé
cac don vi
02 ngay
; R i 2 sau khi co
Lay y kién | Thanh vién BGH cho y kién vao o
: i ABRE R e Thanh vién Phiéu ldy y | Totrinh | BM/QT22/TCHCQT/
5 | thanh vién |phiéu y kién doi véi tirng nhéan su cu P.TCHCQT "
; BGH kién cua 05
BGH the
P.TCHCQ
T
5




S Bo
Tén budc B phan/don ; Kétqua | Han hoan Eialis
T Pac ta phan/DV Biéu mau
cong viéce vi thwre hién dat dwoc thanh :
T phoi hop
02 ngay
. .| Thanh vién Chi uy cho y kién vao _ % sau khi
Layykién| G ek g Thanh vién Phiéu y BM/QT22/TCHCQT/
6 i phiéu y kién doi véi timg nhéan sy cu ; P.TCHCQT o cac thanh
chi uy ’ chiuy kién . 06
the vién BGH
cho y kién
. bt , . Cudc hop
Lay y kién tin nhiém bang hinh thirc : : 4
: 1 & g 2 Két qua bd | chi bg lién
LAy y kién | bd phiéu kin doi véi nhan su dy kién ; i : BM/QT22/TCHCQT/
i i ST ; Pang vién phiéu tin ké hodc
chibd |dugc dé xudt (chi a4p dung do6i véi ; 07
' nhiém bat
nhan sy BGH)
thuong
BM/QT22/TCHCQT/
03 ngay
s . To trinh va : 08
Toéng hgp |Trén co s& y kién cuia thanh vién sau khi
= g _ du thao : BM/QT22/TCHCQT/
8 | wva trinh b6 | BGH, chi ty, P.TCHCQT lap tha tuc | P.TCHCQT Qs dinh chi uy/chi i
\ uyet di
nhiém lai |bo nhiém theo quy dinh ,y bdcoy
bo nhiém i
kién
6
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QUY TRINH BO NHIEM LAI CAN BQ QUAN LY
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QUY TRINH BO NHIEM LAI CAN BQ QUAN LY

VI. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

Stt Tén biéu mAu/ hwéng din M3 héa
1 | Thong béo tinh hinh nhan sy BM/QT22/TCHCQT/01
2 | Danh sach du kién bd nhiém can bd BM/QT22/TCHCQT/02
3 TO'. Htrmh’ vende xuat danh sich du kién bo BM/QT22/TCHCQT/03
nhiém can b

4 1?fl)lyet dinh phé duyét quy hoach ngudn can BM/QT22/TCHCQT/04
5 | Phiéu 13y y kién thanh vién BGH BM/QT22/TCHCQT/05
6 | Phiéu 13y y kién thanh vién chi Gy BM/QT22/TCHCQT/06
7 | Phiéu tin nhiém BM/QT22/TCHCQT/07
8 | T& trinh bd nhiém BM/QT22/TCHCQT/08
9 | Du thao Quyét dinh BM/QT22/TCHCQT/09
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