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BAN QUANLY CACKCX VACNTPHCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

S6:441/QB-CPBC TP. Hé Chi Minh, ngay16thdngiQndm 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh quén ly, sir dung tai san

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Can ctr Luat ddu thu sé 43/2013/QH13 da dugc Qubc hdi khoa XIII, ky hop thit 6
thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2013;

Cén cur thong tu §6 133/2016/TT-TT-BTC ngay 26/8/2016 cua B truong Bo Tai
chinh vé Hudng dan ché d ké todn doanh nghié¢p nho va vira;

Cin cir Thong tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngdy 28 thang 12 nam 2016 cua Bo
trudng Bo Lao dong - Thuorng binh X4 hoi quy dinh vé Piéu Ié trudng cao dang;

Cén cur Quyet dinh sb 2670/QD- BGD & DT/TCCB ngay 27 thang 07 ndam 1999 cua
Bb truong B Gido duc va Pao tao vé viéc thanh lap Truong Cao ding béan cong Cong
nghé va Quan tri doanh nghiép (CTIM) truc thugc Ban Quan ly céc Khu ché xut va Cong
nghiép Thanh phd Hb Chi Minh;

Cian c Quyét dinh s6 96/QD-CDBC ngay 26 thang 9 ndm 2017 ctia Trudng cao
dang ban cdng Cong nghé va Quan tri doanh nghiép vé viéc ban hanh “Quy ché tb chc,
hoat dong ctia Truong Cao déng ban céng Cong nghé va Quén tri doanh nghiép’’;

Xét d& nghi ctia Ké toan trudng, Trudng phong TC-HC-QT,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Quy trinh quan ly, sir dung
tai san cta Trudng Cao dang ban cdng Cong nghé va Quan tri doanh nghiép. :
Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé Quyet

dinh s6 152/QP-CPBC ngay 04 thing 12 nim 2017 cta Hiéu truong Trudéng CTIM vé
ban hanh Quy trinh quan ly, st dung tai san.

Piéu 3. Trudng cic don vi chirc nang va cac ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh./. [y, L
/

Noinhgn: /wl\ o U TRUONG
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- Truéng BKS; ﬂn w;em‘ B\

- BGH (dé€ béo céo);

- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién);
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BAN QUAN LY CAC KCX VA CN TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE DPéc lap - Ty do - Hanh phiic
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

_ QUY TRINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
CUA TRUONG CAO PANG BAN CONG CONG NGHE

VA QUAN TRI DOANH NGHIEP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 144 /OD-CDBC ngay16thdang 10 nam 201. cua
Hiéu trudng Truong Cao dang bdn céng Cong nghé va Quan tri doanh nghiép)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twgng dp dung

Cac don vi truc thudc Truong Cao d?mg ban cdng Cong nghé va Quan tri doanh
nghiép (sau day viét tit 12 don vi) khi mua sém tai san nhim duy tri hoat déng thudng
xuyén ctia don vi phai thyc hi¢n mua sim theo quy dinh tai Quy trinh nay.

Piéu 2. Noi dung mua sim tii sin

1. Trang thiét bi, phuong tién 1am viéc cta don vi.

2. Vit tu, cdng cu, dung cu bao dam hoat dong thudng xuyén.

3. M4y moc, trang thiét bi phuc vu cho céng tdc chuyén mén, phuc vu an toan lao
dong, phong chay, chita chay.

4. May trang phuc.

5. CAc sin phdm cong nghé théng tin gdm méy méc, thiét bi, phu kién, phan mém
va cac san phém khac, bao gf“)m ca lép dat, chay thtr, bdo hanh, bao tri (néu o).

6. Phwong tién van chuyén: 6 to.

7. San pham in, tai liéu, biéu miu, 4n phim, van hod phdm, sach, tai liéu, phim anh
va cac san phdm khéc dé tuyén truyén, quang ba va phuc vu cho cong tac chuyén mén
nghiép vu.

8. Cac dich vu: Stra chita, bao dudng tai san, thiét bi; thué tu vén, dich vu bao hiém.

9. Thué tai san: thué tai san phuc vu cong tac giang day, hoc tap....

10. Ban quyén s hitu cong nghiép, s& hiru tri tué (néu co).

11. Céc loai tai san khac.

Tét c4 cac ndi dung néu trén (sau day goi t4t 1a mua sim tai san) khong bao gdm

mua sim vt tu, trang thiét bi thudc du an dau tu xay dung.



Piéu 3. Nguyén tic mua sim tai sin

1. Thuc hién dung ché d6 quan 1y tai chinh, thuc hién ding céc quy dinh phap luét
vé du thiu trong mua sim tai san; thuc hién viéc mua sdm trong pham vi du toan thu -
chi ctia Trudng CTIM l4p dya vao nhu cau sir dung tai sén cla cic don vi va kha nang tai
chinh cta trudng va dugc Hoi ddng quan tri giao hang nim. Thoi gian 14p du toin mua
sém tai san ctia truedng chdm nhét 31/8 hang nim.

2. Bao dam dung tiéu chudn, dinh muc v& trang thiét bi va phuong tién lam viéc
dugce quy dinh tai Phu luc 1.

3. Bao dam tai san duoc trang bi ddng bd, hién dai phii hop vé6i yéu cau, ndi dung
hoat dong va qua trinh cai cach hanh chinh, ning cao hiéu luc, hi¢u qué trong céc hoat
dong.

4. Bao dam thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; cong khai, minh bach trong mua
sim tai san.

CHUONG II
LAP KE HOACH MUA SAM

Piéu 4. Mua sim theo ké hoach nim hoc

Budc 1. Pon vi ¢6 nhu céu sira chita, bdo dudng tai san cin cir ké hoach nim hoc da
duoc phé duyét, 1ap ké hoach mua sim tai san giri Phong Té chirc - Hanh chinh - Quén tri
(sau day viét tit 1a Phong TC-HC-QT) .

Budéc 2. Phong TC-HC-QT cén ctr hién trang st dung, nhu clu st dung cua don vi,
ngudn tai san hién c6 ctia Truong dé c6 ¥ kién @& xuét giri v& Phong Ké toan - Tai vu (sau
day viét tat 1a Phong KT-TV):

- Stra chira, diéu chuyén tir don vi khac (néu c¢6) (Phu luc 3);

- C4p méi (Phu luc 2).

Budc 3. Phong TC-HC-QT phéi hop véi Phong KT-TV tham muu Ban Gidm hiéu
(sau day viét tit 1a BGH) phé duyét mot trong hai phuong 4n trang bj tai san néu trén.

Budc 4. Phong TC-HC-QT phéi hop véi cac don vi lién quan td chirc trién khai phé
duyét cua BGH: '

- Piéu chuyén: theo quy trinh diéu chuyén tai san.

- Mua sdm tai san: thuc hién theo trinh tr tai Chuong III.

s A < ey A -
PDiéu 5. Mua siam ngoai ké hoach nim hgc



Buée 1. Pon vi ¢6 nhu céu sir dung, sira chira, bao dudng tai san dot xuét ngoai ké
hoach mua sim da phé duyét hang nim thi 1ap ké hoach mua sim tai san theo giri vé
Phong TC-HC-QT.

Budc 2. Phong TC-HC-QT déi chiéu yéu ciu mua sim tai san véi thue té sir dung
tai san tai don vi; trao ddi véi don vi cé yéu ciu mua sim dé théng nhét vé sb lugng, tiéu
chuén k¥ thuat, ching loai cta tai san; ghi ¥ kién vao phiéu dang ky mua sim tai san va
chuyén dén Phong KT-TV.

Budce 3. Phong KT-TV xac dinh ngudn kinh phi mua sim; ghi y kién vao phiéu
dang ky mua sim tai san va chuyén lai Phong TC-HC-QT.

Budce 4. Phong TC-HC-QT lédp t& trinh xin phé duyét chi truong va du toan mua
sém tai san (d6i voi truong hop yéu ciu mua sém dép tmg quy dinh) hoic lap bio céo
(d6i véi truedng hop yéu cdu mua sim khong dung ché do, tiéu chudn, dinh mirc, khong
kinh phi) va thong bdo két qua phé duyét mua sim cho don vi st dung theo Phu luc 4.

CHUONG III
TRINH TU, THU TUC MUA SAM TAI SAN

Piéu 6. Mua sim tai sin c6 gia tri nhé hon 03 tri¢u dong

Buéc 1. Phong TC-HC-QT phéi hop don vi sir dung thu thap it nhit 01 ban bao gia.

Buéc 2. Phong TC-HC-QT phéi hgp v6i Phong KT-TV tham muu, dé xudt BGH vé
viéc duyét mua tai sdn va hinh thirc lya chon nha cung cép, phé duyét chon nha cung cz‘;.p
tai san theo Phu luc 5.

Budce 3. Nghiém thu tai san

- Phong TC-HC-QT chii tri phdi hgp véi don vi sir dung va Phong KT-TV nghiém
thu tai san (kiém tra sb may, model, nhan hiéu,...). Viéc nghi€ém thu phai 14p thanh Bién
ban theo Phu luc 5A.

- Trudng hop khéng ban giao tryc tiép cho don vi sir dung thi Phong KT-TV nhép
kho tai san theo quy dinh.

Budc 4. Phong TC-HC-QT tap hop ching tir thanh quyét toan gdm co:

- Trudmg hop qua nhép kho, hd so thanh toan bao gém: K& hoach (Du toan), 01 ban
bao gia, Bién ban xét chon nha cung cép, Hoé don tai chinh, Bién ban ban giao, nghiém
thu, Phiéu xuét kho bén ban, Phiéu nhép kho, Gidy d& nghi thanh toan theo miu 05-TT
ban hanh kém theo Thong tu sé 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 clia Bo truong B
Tai chinh.



- Trudng hop khong qua kho, hd so thanh toan bao gém: K& hoach (Dy toén), Céc
bdo gi4, Bién ban xét chon nha cung cip, Hoa don tai chinh, Bién ban ban giao, nghiém
thu, Phiéu xuét kho bén béan, Bién ban giao nhén tai san c¢b dinh, Gidy d& nghi thanh toan
theo mAu 05-TT ban hanh kém theo Théng tu s6 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 clia
B truéng Bo Tai chinh.

- Dbi v6i dich vu sira chita, bao dudng tai sén, trang thiét bi thi khong c6 phiéu nhép
kho.

Piéu 7. Mua sim tai san c6 gia trij tir 3 triéu dén nhé hon 5 triéu dong

Budc 1. Phong TC-HC-QT phéi hop véi don vi sit dung thu thép it nhit 02 ban bao
gia.

Budc 2. Phong TC-HC-QT phéi hop véi Phong KT-TV tham muu, dé xuit BGH vé
viéc mua tai san va hinh thirc lIyra chon nha cung cép, phé duyét chon nha cung cip tai san
theo Phu luc 5.

Budc 3. Nghiém thu tai san:

- Phong TC-HC-QT chii tri phéi hop vé6i don vi sir dung va Phong KT-TV nghiém
thu tai san (kiém tra s6 may, model, nhan hiéu,...). Viéc nghiém thu phai lap thanh Bién
ban theo Phu luc 5A.

- Trudmg hop khdng ban giao truc tiép cho don vi sir dung thi Phong KT-TV nhép
kho tai sén theo quy dinh.

Budc 4. Phong TC-HC-QT tap hop chimg tir thanh quyét todn gdm co:

- Trudong hop qua nhép kho, hd so thanh toan bao gf‘)m: Ké hoach (Du toédn), Cac
bao gia, Bién ban xét chon nha cung cip, Hoa don tai chinh, Bién ban ban giao, nghiém
thu, phiéu xuét kho bén ban, Phiéu nhap kho, Gidy dé nghi thanh toan theo mau 05-TT
ban hanh kém theo Thong tu sé 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 ciia Bo trudng B
Tai chinh.

- Trudng hop khong qua kho, hd so thanh todn bao gdm: Ké hoach (Du toan), Cac
bao gid, Bién ban xét chon nha cung cép, Ho4 don tai chinh, Bién ban ban giao, nghiém
thu, Phiéu xuét kho bén ban, Bién ban giao nhan tai san c¢b dinh, Gidy d nghi thanh toén
theo mAu 05-TT ban hanh kém theo Théng tu sé 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 cua
Bo truéng Bo Tai chinh,

- P6i véi dich vu sira chita, bao dudng tai san, trang thiét bi thi khong c6 phiéu nhap
kho.

Diéu 8. Mua sim Tai sin c6 gia tri 16n hon 5 tri¢u dén 10 triéu dong



Budc 1. Phong TC-HC-QT phbi hop don vi str dung thu thép it nhét 03 ban béo gia.

Budc 2. Phong TC-HC-QT phéi hop v6i Phong KT-TV tham muu, d& xuit BGH vé
viéc mua tai sin va hinh thirc lwa chon nha cung cip, phé duyét chon nha cung cp tai sin
theo Phu luc 5.

Budce 3. Nghi€ém thu tai san:

- Phong TC-HC-QT chu tri phéi hgp véi don vi sir dung va Phong KT-TV nghiém
thu tai san (kiém tra s mdy, model, nhan hiéu,...). Viéc nghiém thu phai lap thanh Bién
ban theo Phu luc 5A.

- Trudng hop khong ban giao truc tiép cho don vi sit dung thi Phong KT-TV nhép
kho tai san theo quy dinh.

~ Budc 4. Phong TC-HC-QT tép hop chimng tir thanh quyét toan gdm c6:

- Trudng hop qua nhap kho, hd so thanh toan bao gbm: K& hoach (Dy toan), Céc
bao gid, Hoa don tai chinh, Bién ban ban giao, nghiém thu, Phiéu xuét kho bén bén,
Phiéu nhap kho, Gidy dé nghi thanh toan theo mAu 05-TT ban hanh kém theo Thong tu sb
133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 ctia BO truong Bo Tai chinh.

- Trudmg hop khong qua kho, hd so thanh toan bao gdm: Ké hoach (Dy toén), Céc
bao gia, Hoa don tai chinh, Bién ban ban giao, nghiém thu, Phiéu xut kho bén ban, Bién
ban giao nhén tai san, Gidy d& nghi thanh toan theo mau 05-TT ban hanh kém theo
Théng tu s§ 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 cta B6 truéng B Tai chinh.

- Dbi vé6i dich vu sira chira, bao dudng tai san, trang thiét b thi khong c6 phiéu nhép
kho.

Pidu 9. Mua sim tai san c6 gid tri c6 gia tri hon 10 triéu dong dén nhd hon 30
triéu dong.

Budc 1. Phong TC-HC-QT phdi hop véi don vi ¢6 nhu cau sir dung tai san 1ap du
toan theo Phu luc 2.

Budc 2. Phong TC-HC-QT phéi hop véi don vi sir dung thu théap it nhét 03 ban bao
gia.

Buée 3. Phong TC-HC-QT phéi hop v6i Phong KT-TV tham muu, dé xuit BGH vé
vi€c mua tai san va hinh thic lya chon nha cung cép, phé duyét chon nha cung cép tai san
theo Phu luc 5.

Buéc 4. Phong TC-HC-QT phdi hgp véi Phong KT-TV thuong thao Hop dong véi
nha cung cip dugc lya chon tai budc 3 va theo ddi tién do thuc hién hop dong.

Budc 5. Nghiém thu tai san



- Phong TC-HC-QT chi tri phdi hop véi don vi sit dung va Phong KT-TV nghiém
thu tai san (kiém tra s6 may, model, nhan hiéu,...). Viéc nghiém thu phai 14p thanh Bién
ban theo Phu luc 5A.

- Trudmg hop khéng ban giao truc tiép cho don vi sir dung thi Phong KT-TV nhép
kho tai san theo quy dinh.

Budc 6. Phong TC-HC-QT tép hgp ching tir thanh quyét toan gbm c6:

- Trudng hop qua nhép kho, hd so thanh toan bao gdm: Ké hoach (Du toan), Cac
bdo gia, T trinh chon nha cung cip, Ho4 don tai chinh, Bién ban ban giao, nghiém thu,
phiéu xuét kho bén ban, Phiéu nhap kho, Gidy d& nghi thanh toan theo mau 05-TT ban
hanh kém theo Thong tu sé 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 cia Bd trwéng Bo Tai
chinh.

- Truong hop khong qua kho, hé so thanh to4n bao gdm: Ké hoach (Du toan), Céc
béo gid, Bién ban xét chon nha cung ce"ip, Hop déng, Bién ban ban giao, nghiém thu,
Phiéu xuét kho bén ban, Bién ban giao nhan tai san, Bién ban thanh Iy hgp ddng, Hoa
don tai chinh, Gidy d& nghi thanh toén theo mau 05-TT ban hanh kém theo Thong tu sb
133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 cta B trudng B Tai chinh.

- Pbi v6i dich vu sira chita, bao dudng tai san, trang thiét bi thi khong ¢ phiéu
nhép kho. '

Piéu 10. Mua sim Tai san c6 gia tri c6 gia tri 30 triéu dong dén nhé hon 100
tri¢u ddng

Bude 1. Phong TC-HC-QT phdi hop véi don vi c6 nhu ciu st dung tai san lap du
toan trinh BGH duyét (Phu luc 2).

Budc 2. Phong TC-HC-QT phéi hgp Phong KT-TV tip hop yéu cau, tham muu dé
xudt BGH vé viéc mua tai san va hinh thtrc Ira chon nha cung cép.

Budéc 3. Phong TC-HC-QT phdi hgp véi don vi st dung tai san, Phong KT-TV lap
hd so yéu cAu dbi véi tai san chio hang canh tranh (theo Luat déu thdu hién hanh) trinh
BGH phé duyét.

Budc 4. Trinh BGH xem xét va phé duyét ké hoach mua sim chao hang canh tranh.

Budce 5. Phong TC-HC-QT lién hé dang thong bdo mdi chao hang canh tranh; 1dp
va phét hanh hd so chao hang canh tranh; trinh BGH ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
xét ho so.

Budc 6. Hoi ddng xét thiy té chuc xét thiu; 14p bién ban xét thiu, béo céo xét thiu

trinh BGH xem xét phé duyét két qua xét thau.



Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét két qua xét thau, Phong TC-HC-QT ban hanh
théng béo tring thdu g&i nha cung cip tring thau.

Budce 7. Phong TC-HC-QT phéi hop véi Phong KT-TV va céc don vi st dung tai
san thuong thao hop ddng véi nha cung cip tring thdu trinh BGH ky hop dbng véi nha
cung cép; giao cac hd so c6 lién quan dén xét thiu (ban sao hd so xét thau, hop ddng) cho
don vi @& cing theo doi tién d6 thuc hién hop ddng, nhan ban giao, nghiém thu tai san tir
nha cung cip; Phong TC-HC-QT kiém tra s médy, model, nhan hiéu,...dé ghi nhap tai
san.

Budc 8. Nghiém thu nhép kho tai san

Phong TC-HC-QT chu tri phéi hop voi don vi sir dung theo ddi, dén déc tién do
thuc hién hop déng; phéi hop véi Phong KT-TV nghiém thu tai san (kiém tra sé may,
model, nhan hiéu,...). Viéc nghiém thu phai ldp thanh Bién ban theo Phu luc 5B.

Buéc 9. Phong TC-HC-QT trinh BGH ky Bién ban thanh ly va thuc hién tap hop hé
s0, ching tir thanh quyét toan. H6 so thanh todn gbm cé: QP ctia Hiéu trudng phé duyét
mua sim tai sin, K& hoach xét thiu dugc BGH phé duyét, Hb so xét thau, Quyét dinh
thanh 1ap Hoi ddng xét thiu, Bién ban xét thiu, bao cdo xét thiu, Hb so dy thau ciia nha
thdu dwgc chon, Quyét dinh tring thiu, Thong bio tring thiu, Hop ddng, Bién ban _
nghiém thu, Bién ban giao nhén tai san, Bién ban thanh ly hop dbng, Thé tai san (Phuy luc
5C), Hoé don tai chinh, Gidy d& nghi thanh toan theo mau 05-TT ban hanh kém theo
Théng tir s6 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 ctia Bd truéng Bo Tai chinh.

Piéu 11. Mua sim Tai sin cé gia tri cé gia tri tir 100 trigu déng tré 1én

Bude 1. Phong TC-HC-QT phéi hop véi don vi ¢6 nhu cdu st dung tai san 1ap du
toan theo Phu luc 2.

Budc 2. Phong TC-HC-QT phéi hep véi Phong KT-TV tham muu, dé xudt BGH vé
viéc mua tai san va hinh thirc Iva chon nha cung chp (theo Lut déu thau hién hanh).

Budc 3. Phong TC-HC-QT phéi hop véi Phong KT-TV va don vi sir dung tai san
thue hién:

a) Lap hd so yéu ciu déi véi tai san chao hanh canh tranh trinh BGH phé duyét (D6i
v6i trudmg hop mua sém theo hinh thirc canh tranh);

b) Lap hd so moi thiu déi voi tai san du thiu trinh BGH phé duyét (Pi véi truong
hop mua sdm theo hinh thirc dAu thau);

¢) Lap k& hoach d4u thau va tb chirc moi thiu.

Buéc 4. Trinh Hiéu trudng xem xét va phé duyét ké hoach d4u thau



Sau khi Hiéu truéng phé duyét ké hoach déu thau, Phong TC-HC-QT phdi hop véi
Phong KT-TV va céc don vi td chirc dAu thau,

Buéc 5. Phong TC-HC-QT trinh Hiéu trudng ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
chuyén gia ddu thiu va Hoi ddng chuyén gia tr van cho Hoi ddng chuyén gia dAu thau
(néu thiy cAn thiét), lién hé ding thong bao moi thiu; 14p va phat hanh hd so mai thiu.

Buéc 6. Phong TC-HC-QT phdi hop véi cac don vi c6 lién quan t6 chitc mé thau va
xét thdu ddi vé6i cac hd so du thiu cia nha thiu véi su chi tri cia BGH; lap bién ban m&
thau, bién ban xét thau, bao cdo két qua xét thau va trinh Hiéu trudng xem xét phé duyét
két qua dAu thiu, trinh Hiéu trudng ban hanh quyét dinh phé duyét két qua du thiu va
ban hanh théng béo tring thau .

Budc 7. Phong TC-HC-QT phéi hop véi Phong KT-TV va céc don vi stt dung tai
sén thwong thao hop ddng véi nha cung cép tring thiu trinh Hiéu truéng ky hop ddng vai
nha cung cép; giao céc hd so ¢6 lién quan dén géi thau (ban sao hd so du thau, hgp dong)
cho don vi dé cung theo ddi tién d6 thuc hién hgp ddng, nhan ban giao, nghiém thu tai
sén tir nha cung cép; Phong TC-HC-QT kiém tra s6 may, model, nhan hiéu,...dé ghi nhap
tai san.

Budce 8. Nghiém thu nhép kho tai san

Phong TC-HC-QT chu tri phéi hop véi don vi sir dung theo dai, dbn dbc tién 6
thuc hién hop ddng; phéi hop véi Phong KT-TV nghiém thu tai san (kidm tra s may,
model, nhan hiéu,...). Viéc nghiém thu phai 1dp thanh Bién ban theo Phu luc 5B.

Budce 9. Phong TC-HC-QT trinh Hi€u trudng ky Bi€n ban thanh ly va thuc hién tap
hop hd so, ching tir thanh quyét toan. Ho so thanh todn gbm cé: Quyét dinh phé duyét
mua sim tai san, Ké hoach déu thau duoc Hiéu trrdng phé duyét, Hb so mdi thiu, Quyét
dinh thanh 1ap Hoi ddng m& thiu, Bién ban m& thdu, Bién ban xét thiu, Béo cdo xét thiu,
Hb so du thiu cta nha thdu dugc chon, Quyét dinh trung thau, Thong béo tring théu,
Hop ddng, Quyét dinh thanh l4p Hoi dong nghiém thu, Bién ban nghiém thu, Bién ban
giao nhén tai san cb dinh (Phu luc 5B), Bién ban thanh 1y hop d6ng, Hoa don tai chinh,
Thé tai san (Phu luc 5C), Gidy dé nghi thanh toan theo miu 05-TT ban hanh kém theo
Thong tu s6 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 cta Bo trudng Bo Tai chinh.

CHUONG IV
QUY TRINH NHAP, XUAT KHO,
TAI SAN CO PINH, CONG CU DUNG CU, VAT TU TIEU HAO

Piéu 12. Nhitng quy dinh chung



1. TAt c tai san, trang thiét bi, cong cu dung cy, phu ting, vin phong phim, vat tu
phuc vu cho thi nghiém ctia truong phai phan nhém, loai, theo ddi theo chi tiét timg kho
dé thuén tién cho viéc nhap xuét, quan Iy va bao quan mot cach t6t nhét.

2. Tét ca vat tu, phu ting, cdng cu dung cy, bdo h lao ddng, ...khi nhap kho, xuét
kho phéi c6 phiéu nhap kho, phiéu xuét kho, c6 dy du chit ky theo quy dinh.

3. Tét ca céc vat tu, trang thiét bi, hang hda, phu tung, céng cu dung cu, ... (trir vat
tu tiéu hao) da qua st dung vé nguyén tic déu phai thu hdi nhép lai kho sau khi linh vét
tu, phu ting méi thay thé.

4. Truomg hop cén mg vt tu, trang thiét bi, phu ting trudc dé thay thé, sau d6 nhap
lai vat tur, phu ting cii phai c6 ¥ kién clia cic phong chirc ning va y kién dbng y ctia Hidu
trudmg. Phong K& toan - Tai vu c6 trach nhiém theo doi vat tw, phu ting nhan dé thay thé,
thdi gian tra hang chdm nhét 14 5 ngay ké tir ngdy tng vat tu, phu ting nhung phai hoan
tht truéc ngay cudi cling trong thang. Trir trudng hop dic biét phai co ¥ kién cua Hiéu
trudng Nha truong.

5. Viée xtr ly céc vt tu, phu ting thu hdi do Hoi ddng thanh 1y Nha truéng xir 1y,
Hoi dong thanh 1y ¢6 trach nhiém d4nh gia lai gia tri vét tu dd qua sir dung.

6. D6i véi céc vat tu, phu ting, thiét bi cii thu hdi sau sira chita can wu tién phuc hoi
tai stt dung; ddng thdi phai duge cac phong chirc nang xic nhan va Hiéu truong dong y
dé lai sir dung nhung phai ban giao lai va theo dai trén s6 séach.

7. Dbi véi vét tu xuét st dung khong hét, dinh ky cac don vi st dung phai nhép tra
lai kho V4t tur Nha trudmg vao cudi hoc ky dé bao quan va tranh thét thoat lang phi.

Piéu 13. Trich nhiém ciia cac don vi

1. Pon vi sir dung

a) C6 trach nhiém @ xuit danh muc, quy céch, sé lugng va tham gia nghiém thu,
giao nhan va ky vao bién ban nghiém thu hang nhép kho di véi nhitng vit tw hang hoa,
phu ting do don vi minh d& xudt mua sim. Dbi voi vat tu, phu ting ding chung, thudng
xuyén nhu van phong phim, vat tu tiéu hao khic, giao phong TC-HC-QT chu tri cling
phéi hop véi cac don vi lién quan dé 16n ké hoach mua sim;

b) Xéc nhan vao phiéu yéu ciu nhan vét tw, phu ting (phiéu xuét + phiéu tng) dbi
v6i nhitmg vat tu phu ting dugc thay thé, sita chita tai don vi minh quén ly cho hoat dong
sita chita;

¢) La thanh vién hdi dbng xir 1y, hoi ddng danh gié lai gid trj vat tu, phu ting cii thu

hoi sau sita chira.



2. Pon vi sira chita, thay thé

a) Chi thay thé nhitg vt tu, phu ting dugc céc phong chirc ning xac nhén khong
¢6 kha ning str dung dugc nira, hoic khéng dam bao céac diéu kién an toan cén phai tién
hanh sira chira;

b) Phéi hop véi cac phong ban chirc ning thuc hién céng tac phuc hbi vat tu, thiét
bi, phu ting da qua sir dung;

3. Phong K& toan - Tai vu

a) Co trach nhiém quy hoach mang luéi kho vét tu, ban hanh cac biéu mau phuc vu
cho cbng tic quéan ly dung v&i quy dinh hién hanh, chu tri cong tac nhap, xuat vat tu
trong toan Truong;

b) C6 trach nhiém phdi hop vai cac don vi dé 1ap phiéu nhép, xuét kho va tép hop
hd so nhép kho vit tu, phu ting diy du, dung quy dinh cia nha nudc néi chung va cia
Nha trudng noéi riéng;

c) La thanh vién Hoi dong xir Iy, Hoi ddng danh gia gia tri vat tw, phu ting cii thu
hdi sau sira chira va Hoi df”mg thanh ly;

d) Cha tri trong viéc thu hoi vt tu, phu tung cii theo dung quy dinh;

d) Lam cac thi tuc nhép, xut vat tu, phu ting cii &é phuc hdi, hay ban thanh 1y khi
c6 yéu cau;

e) Phdi hop véi phong TC-HC-QT quy hoach kho dé phan loai, sip xép, bao quan
dam bao khoa hoc, an toan phong chdng chay nd va vé sinh méi truong;

g) Pinh ky hang thang, quy, nam l4p béo céo tdng hop Nhéap - Xuét - Tén kho vat
tu, phu tung, céng cu dung cu.

3.1. Tha kho

Thi kho trirc thudc phong Ké toan - Tai vu ddng thdi c6 thé kidm ké toan vét ti va
mot sb cong viéc khac khi duge phong giao nhiém vu.

- Khi nhap xuét hang, thi kho phai tuén thi cic nguyén téc sau:

+ Chi nhép vit tu, phu tung, cong cu dung cu,... khi c6 da hd so phép ly kém theo.

+ Chi xut hang khi c6 phiéu xuét kho. Xuét theo s§ lwong, ching loai, danh muc
dugc duyét (khong duge xuit vuot), khong duoc tdy xéa phiéu dudi bét ky hinh thirc nao.

+ Phai ghi dy di vao cot s& luong thuc xult va cot ma danh didm vét tu,

- Mdi nghiép vu nhap xuét phét sinh déu phai ghi thé kho. M3i thé kho dugc 1ap dé
theo doi Nhép - Xuét - Ton kho ctia mot loai vat tu, phu tung tai trng kho. Cubi ngay Thua
kho phai tinh to4n va ghi chép vao cot tdn kho. Dinh ky kiém ké, dbi chiéu sb liéu thuc té
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v6i thé kho, d6i chiéu sb liéu ké toan véi sé lidu thé kho (K& toan ky x4c nhan sb liéu ton
kho vao thé kho), diéu chinh s liéu chénh 1éch (néu c6) theo ché @ quy dinh.

3.2. Ké toan vat tu

- K¢é toan vt tu tryc thudc Phong K& toan - Tai vu chiu su phan cdng truc tiép cua
Trudéng phong Ké toan - Tai vu . Chiu hoan toan trach nhiém theo ddi hd so, sb sach vé
xuét nhép vit tu trong toan trudng theo linh virc dugc phan cong. Lap phiéu nhép, Xuét
kho theo quy dinh;

- M&i nghiép vu nhép, xut phat sinh d&u phai hach toan, ky dbi chiéu thé kho. Dinh
ky kiém ké, déi chiéu s lidu thyc té v6i thé kho, dbi chiéu s liéu thi kho véi s6 liéu the
kho (K& toén ky x4c nhén sé liéu tdn kho vao thé kho), diéu chinh sb liéu chénh léch (néu
c6) theo ché dd quy dinh.

3.3. Ké toan TSCD

- K& toan TSCD truc thudc Phong K& toan - Tai vu chju sir phan céng truc tiép ctia
Truéng phong K& toan - Tai vu. Chju hoan toan trach nhiém theo doi hd so, sb sach vé
xut nhip TSCP trong toan trrdng theo linh vuc duge phan cong. Lap phiéu nhép, xuét
kho theo quy dinh;

- Mbi nghiép vu nhép, xuit phét sinh déu phai hach toan, ky dbi chiu thé kho. Dinh
ky kiém ke, déi chiu s lidu thuc té vdi thé kho, dbi chiéu sb lidu thu kho v6i s6 liéu thé
kho (K& toan ky xac nhén s6 liéu tdn kho vao thé kho), diéu chinh sb liéu chénh léch (néu
¢6) theo ché @6 quy dinh.

4. Phong TC-HC-QT

a) Chu tri Hoi ddng nghiém thu, Hoi dong xir ly, Hoi ddng dénh gia gia tri vat tu,
phu tiing cii thu hdi sau sita chita va Hoi ddng thanh 1y;

b) Chiju trach nhiém quén ly, theo ddi, phén loai vat tu theo ting ching loai; vét tu
c6 kha ning phuc hdi, khong ¢6 kha ning phuc hdi; vat tu d& nghj thanh ly... Dong thoi
cung voi phong KT-TV, don vi sita chita thay thé va don vi quéan 1y sir dung thiét bi l4p
bién béan ban giao vé kho theo biéu mau; .

¢) Chu tri phéi hop v6i don vi thay thé, sita chira va cac don vi lién quan nghién ciru
dua ra phuong 4n phuc hdi, stra chira nhitng vt tu, phu tung cii con tdn dung dugc va dé
xuit Hiéu truéng cho phuc héi tai Trudong hodc thué don vi ngoai;

d) Tham gia viéc tong hop xay dung dy toan, dy tru, hdi ddng duyét gia sira chita,

mua sdam vat tu, hoa chat, cong cu dung cu, vat tu phu ting ré tién mau hong;
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d) Kiém tra danh gia chit lwong va tién hanh nghiém thu sau khi stra chita hoan

thanh theo linh virc duge phan cong.
CHUONG V
QUY QUAN LY, SU DUNG TAI SAN, CONG CU DUNG CU

Piéu 14. Muc dich, nguyén tic quan ly tai san

1. Muc dich: dam bao céc loai tai san dugc quan ly chit ché, hiéu qua, khoa hoc va
ding véi quy dinh cta Nha nudec. |

2. Nguyén tic

a) Tai san nha trudng dugc giao cho cac don vi hodc ca nhan cu thé quan ly, st
dung. Viéc giao, nhan phai lap bing bién ban. Viéc quan Iy, sir dung tai sin theo cua
Trudong CTIM;

b) Don vi, cd nhan dugc giao quan ly, sit dung tai san c6 trach nhiém:

- Sir dung dung muc dich, tiéu chuén, dinh mirc, ché do va tiét kiém;

- Thuc hién ché d bao dudng, sira chita tai san theo quy dinh.

c¢) Pon vi, c4 nhan dugc giao quéan ly, sir dung tai san khong duge chiém doat, str
dung trai phép tai san nha nuéc; Ty ¥ diéu chuyén tai san cho don vi/ca nhan khéc trong
va ngoai Trudong CTIM.

Piéu 15. Quy trinh quan 1y, sir dung va hach toan tai san, cong cu dung cu

Budc 1. Ban giao tai san, c6ng cu dung cu cho don vi, ca nhan sir dung

Phong TC-HC-QT phéi hop véi Phong KT-TV, don vi, cd nhin st dung va céc
Phong/Khoa/Trung tdm lién quan:

- Déi véi tai san xuét tir kho: Thuc hién xuét kho, ban giao tai san cho don vi, c4
nhan st dung theo quy trinh nhap, xuét kho tai san c6 dinh, cong cu dung cu (Phiéu xuét
kho va Bién ban giao);

- Dbi véi tai san mua sdm, nhan didu chuyén, tiép nhan vién trg, cho, biéu ting
khong qua nhép kho: Lap Bién ban ban giao theo Phu luc 5A, 5B.

Budéc 2. Pon vi, cé nhén str dung c6 trach nhiém:

- Ghi chép sb sach theo doi tai san theo miu s do Phong KT-TV cung cdp va
huéng dan;

- Cén bd - Giang vién -Nhan vién (viét tit 14 CB-GV-NV) c6 nghia vu ton trong va
béo vé tai san chung cia trudng; khi phét hién nguyén nhén c6 thé 1am hu héng tai san thi
cht dong bao véi don vi hodc cac phong chirc ning c6 lién quan dé co bién phap xir ly

ngay, han ché thiét hai & mirc thip nhét;
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- Nhitng ngudi duge giao nhiém vu quén ly, st dung va bao quan tai san cua don vi
néng cao ¥ thirc trach nhiém, nghiém chinh chép hanh cic ché d6, ndi quy da duge quy
dinh; gir gin khong dé tai san bi mét mét; sir dung hiéu qua va kip thoi phat hién nhimg
nguyén nhan c6 thé giy hu hong tai san. Tai san can dugc bao tri, bao dudng, stra chita
theo dinh k¥ va tiéu chuin k¥ thuét do hing san xuét quy dinh;

- Thu trudng céc don vi ¢6 nhiém vu ndm r6 tinh hinh tai sén thudc pham vi minh
quan ly, giao nhiém vu rd rang cho cac phong may, xudng thyc hanh va giao cé nhin phu
trach. C4c phong may, xudng thuc hanh thudng xuyén nhic nhé CB-GV-NV nhim nang
cao y thitc ton trong va bao vé ctia chung, ndi quy sir dung, bdo quén tai san, nang cao y
thirc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi tai don vi;

- Kiém tra viéc thi hanh cac ché do bao céo, théng ké; cic quy dinh v& quan ly tai
san;

- Ti san tai c4c don vi phai dugc quéan 1y, st dung dung muc dich, tiéu chuan, ché
d6; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cdng tac va cac hoat dong ctia don vi.
Nghiém cém viéc sir dung tai san khéng dung muc dich dugc giao; lam thit thoat, hu
héng gy thiét hai vé tai san cia nha trudng. Moi trudng hop 1am mét hoic hw hong tai
san, ngudi quan ly st dung tai san phai bao céo kip thoi cho Trudng/Pho don vi biét va
tién hanh cac thi tuc can thiét dé xur ly;

- Khéng duge chiém doat, sit dung trai phép tai san nha nudc, ty ¥ diéu chuyén tai
san cho don vi, ¢ nhan khéc trong va ngoai Truong CTIM st dung;

- Truong hop tai san hong hoc, hét khiu hao khong str dung dugc, khong c6 nhu cdu
st dung thi phai dé xut xir Iy theo Phu luc 3.

Budc 3. Phong KT-TV c6 trach nhiém:

- Ké toan tai san cb dinh (viét tit 1a TSCP) cin cit vao s6 ching tir va Phiéu xuét
kho dé ghi vao s6 TSCPD theo quy dinh;

- Lap Theé tai san (Phy luc 5C) ghi mé hiéu kiém soat, dan tem kiém soat (K& ton
TSCD);

- Hang nim tinh hao mon/khAu hao cho timg TSCD theo dung quy dinh Nha nuéc.

Budce 4. Phong TC-HC-QT chu tri phéi hop véi Phong KT-TV va don vi, ca nhan
sir dung:

- Kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san (dinh ky /ddt xuét);

- D& xuét xit 1y tai san ban, thanh 1y, didu chuyén, thu hi theo Phy lyc 3.
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Budce 5. Phong KT-TV chu tri phéi hop Phong TC-HC-QT va don vi, c4 nhan st
dung:

- Kiém ké dinh ky cudi nim: Céc don vi déu phai t§ chirc kiém ké thuc té tai san
mot 14n vao thoi didm 0 gid 00 phut ngay 01 thang 7 hang nim. Trong qua trinh kiém ké
phai ghi chép day du, kip thdi vao céc sb theo ddi TSCD, cong cu dung cu, x4c dinh 16
nguyén nhan hu hong mét mat, d& xuét bién phap xir Iy tai san, bdo cdo véi Hoi dbng
kiém ké tai san;

- Pbi v6i cac truomg hop ban giao, chia tach, sat nhap, giai thé theo chu trurong ciia
treong: Tién hanh kiém ké thuc té tai san (1ap bién ban ban giao tai san, bién ban danh
gia lai tai san néu cén thiét);

- Hoi déng kiém ké tai san va cdng cu dung cu dugc thanh ldp theo quyét dinh cua
Hiéu trudng. Hoi ddng kiém ké tai san va cong cu dung cu tién hanh kiém ké TSCD cua
tat ca cac don vi trong trudmg, ghi ro céc sé liéu vao Bang kiém ké tai san theo Phu luc 9;

- Phong TC-HC-QT c¢6 trach nhiém tb chirc dbi chiéu sb sach tai san ctia don vi voi
sd sach tai san nha truong quén 1y, d& xudt cac hinh thirc xir Iy tai san dbi v6i nhimg tai
sin mét phdm chit hoic kém phém chit.

Budrc 6. Lap béo cdo vé tai san:

- Truéng cac khoa cé trach nhiém bdo céo sb liéu va hién trang tai san ¢ phong
mdy, xudng thue hanh va ¢ dinh huéng d& nghi diu tw mua sdm, bd sung hodc dé nghi
diéu chuyén, thanh ly;

- Phong TC-HC-QT théng ké va béo céo kip thoi vé hién trang tai san trong truong
khi Ban Giam hiéu yéu cu, tham muu va dé xuit BGH vé diu tu mua sdm, vé xir ly tai
san tai cac don vi;

- Phong KT-TV (K& toén tai san cb dinh) phdi hgp Phong TC-HC-QT béo cdo tinh
hinh quan ly, str dung tai san hang nam.

CHUONG VI
QUI TRINH LAP, LUU TRU HO SO VE TAI SAN; SUA CHUA, CAI TAO,
NANG CAP TAI SAN; THU HOI, PIEU CHUYEN TAI SAN NOI BO

Diéu 16. Hb so lién quan dén viéc hinh thanh, bién ddng tai sin nha nwée

1. B6i véi tru s& 1am viée

- Quyét dinh giao dat, cho thué dit;

- Quyét dinh ghi vén 1a tai san;
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- Quyét dinh sir dung dit dé tinh vao gia trj tai sin clia trudng dugc nha nude giao
@4t khong thu tién sir dung dit;

- Céc tai liéu lién quan dén viéc phé duyét du 4n, thiét ké, ban vé& hoan cong,
nghiém thu, ban giao dua cong trinh vao sir dung;

- Hop dbng thi cong;

- Hoa don;

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (Quy hoach sir dung d4t, ban v& hién trang,....).

2. Phuong tién vén tai

Hb so gdm:

- Hop dbng mua xe;

- Ho4 don mua xe;

- Bién ban giao nhan xe;

- Gidy dang ky xe 6 to;

- Céc vin ban lién quan dén thu hdi, diéu chuyén, thanh ly, ban xe;

- Céc tai lidu khéc c6 lién quan (Chimg tir vé céc chi phi c6 lién quan dé dua tai san
vao hoat ddng: 1€ phi trudc ba, chi phi lép dat, chay thi; chi phi sira chira lén....).

3. Déi véi cac tai san khéc

Hb so gdm:

- Vin ban chép thuidn mua s&m tai san cta Hiéu truéng;

- Hop dbng mua sim tai san;

- Hoa don mua tai san;

- Bién ban giao nhén tai san hodc phiéu xudt, nhép kho;

- Céc hd so lién quan dén k¥ thuat cia tai san.

- Céc van ban lién quan dén thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu huy tai san; cac tai
liéu khéc c6 lién quan.

Piéu 17. Trach nhiém lap, lru trir

1. D4i véi try s& lam viée

a) Ban Quan ly Dy én x4y dung

- Lap hd so lién quan dén dAu tu xdy dung nha, vit kién trac c6 gia tri 16n thude
nhiém vu quén ly xay dung ctia Ban Quan ly du én (viét tit 1a BQLDA);

- Ban giao cho don vi str dung khi hoan thanh dbng thori ban giao hd so 6 lién quan
cho Phong TC-HC-QT. Ban Quaén ly Du 4n luu toan b hd so gbc.

b) Phong TC-HC-QT
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- Lap va hru trix hd so lién quan dén: déu tr xay dung cong trinh c6 gié tri nhé thude
nhiém vu quén 1y ctia Phong TC-HC-QT (bao dudng, sira chita nha, vat kién tric...);

- Luu hd so vé hinh thanh, bién déng @i véi nha, vat kién tric c6 gid tri 16n do
BQLDA ban giao.

c) Phong KT-TV: Luu cac hd so lién quan dén chimg tir tam tmg, thanh, quyét toan
cac cong trinh.

2. P6i véi phuong tién vén tai

a) Phong TC-HC-QT

- Lap va ban giao toan bd hd so ¢6 lién quan dén hinh thanh, bién dong tai san theo
quy dinh;

- Dbi v6i Gidy ding ky xe: Lai xe giit ban gbc dé luu hanh phuong tién theo quy
dinh.

b) Phong KT-TV

Luu céc hd so lién quan dén:

- Chimg tir tam (g, thanh, quyét toan (trong trudng hop mua sim);

- Quyét dinh ctia cip thdm quyén lién quan dén hinh thanh, bién dong tai san nhu
Quyét dinh diéu chuyén, cho, biéu ting.

3. Tai san khac

a) Phong TC-HC-QT

Luu trit cic hd so k§ thuat lién quan dén tai san.

b) Phong KT-TV

- Lap va luu trit cac hd so con lai theo quy dinh;

- Lap va luu Thé tai san ¢ dinh theo Phu luc 5C.

Thé Tai san cb dinh dugc 1ap thanh 03 ban, lvu tai Phong TC-HC-QT (01 ban) dé
theo doi, quan ly tai sin; Phong KT-TV (01 ban) dé hach toan theo ché db hién hanh;
Truéng/Phé céc don vi truc tiép quan 1y, sir dung TSCD (01 ban).

Diéu 18. Quy trinh sira chira, cai tao, ning cAp tai san c6 dinh (nha cira,...)

Buéc 1. Don vi sir dung nha cira, vét kién trac bi hu hong can phai stra chita, néng
cfip, co dé nghi sura chita, cai tao, nang cép nha, vat kién tric gui Phong TC-HC-QT,
Phong KT-TV va BGH.

Budc 2. Trinh BGH phé duyét chu triuong

Phong TC-HC-QT chu tri phdi hop véi Phong KT-TV va don vi sir dung;

- T6 chirc khao sat, 1ap bién ban vé hién trang tai san;
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- Trén co s& két qua khao sat hién trang, thdm dinh nhu ciu stra chita, cdi tao, ning
cip dé trinh BGH phé duyét chu truong (céc. hang muc) stra chita, cdi tao, nang cép nha,
vét kién trac.

Buéce 3. Lap va phé duyét du todn sira chita, cai tao, nang cép nha, vat kién tric
Phong TC-HC-QT:

- Mbi td chirc c6 chirc ning tu van thiét ké 1ap ban vé thiét ké ddi v6i céc hang muc
sira chita, cai tao, nang cip da duoc BGH phé duyét va lap du toan thiét ké;

- Thué don vi thdm tra du toan thiét ké. Két qua thim tra du toan thiét ké duogc 13p
thanh Bién ban (néu cén thiét);

- Trén co so du toan thiét ké va két qua thim tra dy toan thiét ké, trinh BGH phé
duyét du toén stra chita, cai tao, ning cip nha, vét kién tric.

Buéc 4. Lua chon nha thiu thi cong

- C#n cr vao du toan duge duyét, Phong TC-HC-QT phéi hop véi Phong KT-TV
can clr vao Luét quan ly va sir dung tai san nha nudc, Luét d4u thau va cac Nghi dinh,
Thong tu huéng din thuc hién...14p t& trinh xin td chirc dAu thdu rong rai, d4u thdu han
ché hogc chi dinh thau;

- Trén co s& két qua lua chon nha thu, Phong TC-HC-QT phéi hop voi Phong KT-
TV thuong thao hgp ddng kinh té véi don vi thi cong, trinh BGH ky.

Budc 5. Gidm sat thuc hién, nghiém thu cong trinh va ban giao st dung

Phong TC-HC-QT phdi hop véi Phong KT-TV va don vi sir dung, td chirc gidm s,
nghiém thu céng trinh sta chita va ban giao cho don vi st dung. Viéc nghiém thu va ban
giao phai 14p thanh Bién ban c6 xac nhén cta céc bén.

Budc 6. Thanh, quyét toan

- Can ctt bién ban nghiém thu, Phong TC-HC-QT phdi hgp Phong KT-TV: Lép
quyét todn cong trinh va thanh Ly hep dbng trinh BGH phé duyét;

- Phong TC-HC-QT tép hop hd so, chimg tir giri Phong KT-TV dé thanh toan. Ho
so thanh toan gbm: Phé duyét chu truong cia BGH, Dy toan, Quyét dinh phé duyét lya
chon don vi thi cong, don vi tu vén 1ap du toan thiét k&, don vi thdm tra du todn thiét ké,
Hop ddng, Hod don tai chinh, Bién ban nghiém thu, ban giao, H6 so ky thuét, Bién ban
thanh 1y hop ddng, Gidy d& nghi thanh toan theo mAu 05-TT ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 133/2016/QD-BTC ngay 26/8/2016 cia Bo trudng Bd Tai chinh.

Budc 7. Phong KT-TV hach toan tang chi phi hogc ting TSCD. Péi véi hach toan
ting TSCD thi ké toan thanh toén c6 tréch nhiém chuyén cho ké toan TSCD 01 bd ho so.
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Piéu 19. Cac truomg hop xir Iy thu hbi, didu chuyén tai sin

1. Thu hai tai san

a) Pon vi, c4 nhén st dung tai san sai muc dich (cho thué, sir dung vao muc dich ca
nhan...), vuot ti€u chué.n, dinh muc, ché do, hodc khong sir dung;

b) Tai san di trang bi cho don vi, c4 nhin ma khong con nhu cau sir dung hodc giam
nhu ciu sir dung do thay dbi tb chirc hodc thay ddi chirc ning, nhiém vu va cic nguyén
nhéan khéc

2. Piéu chuyén tai san

a) Tir noi thira sang noi thiéu theo tiéu chudn, dinh mirc sir dung tai san;

b) Pon vi duge giao quan ly, st dung tai san nhung khdng c6 nhu ciu st dung
thudng xuyén;

¢) Pé mang lai hiéu qua sir dung cao hon.

Piéu 20. Quy trinh ly thu hdi, didu chuyén tai san

Buéce 1. Don vi, ca nhén sir dung tai san

Khi tai san dugc phan bd khong duoc sir dung, Trudng/Phé cac don vi quan ly tai
san c6 vin ban giri Phong TC-HC-QT dé nghi xr Iy theo Phu luc 03.

Budgce 2. Phong TC-HC-QT c6 trach nhiém

a) Can ctr d& nghi cia don vi tai buéc 1 va nhu ciu st dung tai san cua cdac don vi
khac, Phong TC-HC-QT phéi hop véi Phong KT-TV d xudt cac hinh thire xtr Iy sau:

- Pidu chuyén cho don vi khéac trong trudng cé nhu cau;

- Thu hbi nhép kho @& quan Iy;

- Thanh ly.

b) Trudng hop cé nhén, don vi st dung tai san khong thuc hién ¢ xudt xir 1y tai
san tai budc 1, nhung cin cir vao tiéu chudn, dinh mire sir dung tai san hodc nhu cau sit
dung tai san cua c4c don vi, Phong TC-HC-QT phdi hop véi Phong KT-TV dé& xuét cac
hinh thirc xir 1y sau:

- Thu hdi tai san d& didu chuyén cho don vi khac;

- Thu hdi vé kho quan ly;

- Thanh ly.

Budc 3. Phong TC-HC-QT phéi hop v6i Phong KT-TV cin cit quy dinh ctia Nha
nudce vé xir Iy tai san:

a) Lap hé so trinh BGH quyét dinh xir Iy theo hinh thirc: (i) Diéu chuyén, (ii) thu

hoi dé diéu chuyén; (iii) thu hdi nhap kho. Hd so hdm cé:
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- Vin ban d& nghi xir Iy tai san cta don vi c6 tai san va y kién cia Phong TC-HC-
QT hoic vin ban d& nghi cia Phong TC-HC-QT;

- Téng hop Danh muc tai san diéu chuyén, thu hdi theo Phu luc 3.

b) Lap ho so ban tai san:

- Trinh BGH quyét dinh ban tai san.

- Hb so @ nghi ban tai san bao gbm:

(i) Van ban dé nghi bén tai san;

(ii) Danh muc tai san d& nghi ban dugc 14p theo mau:

+ Péi véi tai san 1a nha, vét kién tric: Theo Méu s6 01-DM/TSNN _kém theo Thong
tu s6 09/2012/TT-BTC ciia B Tai chinh;

+ Dbi v6i tai san 6 to: Theo MAu sb 02-DM/TSNN kém theo Théng tw sd
09/2012/TT-BTC ctia B Tai chinh;

+ Déi véi tai san khac khong phai 1a nha, vat kién trac va 6 t6: Theo Mau s6 03-
DM/TSNN kém theo Thong tu s& 09/2012/TT-BTC cua B Tai chinh.

Budc 4. Phong TC-HC-QT td chirc thuc hién quyét dinh xir 1y tai sén:

- Sau khi BGH phé duyét diéu chuyén tai san, thu hdi dé diéu chuyén tai san, Phong
TC-HC-QT phéi hop cac don vi td chirc duge ban giao tiép nhan. Viée t6 chirc ban giao,
tiép nhan tai san phai dugc 1ap thanh bién ban (ndi dung theo Phu luc 5A hoic 5C);

- Sau khi BGH phé duyét thu hdi dé nhap kho, Phong KT-TV 14p Phiéu nhdp kho va
theo doi;

- Sau khi ¢6 quyét dinh thanh ly tai san, Phong TC-HC-QT t6 chirc thuc hién ban tai
san theo dung quy dinh.

Budce 5.

- Phong KT-TV (k& toan tai san c8 dinh) ghi chép, hach toan sé sach ké toan; Lp
thé tai san (dbi v6i truong hop didu chuyén ndi bd hogc thu héi nhép kho); theo ddi, quan
ly tai san theo quy dinh;

- Pon vi giao: Ghi giam tai san, gié tri tai san trén sb sach theo doi tai don vi (trong
trudmg hop diéu chuyén hoic thu hdi);

- Pon vi nhan: Ghi tang tai san, gid tri tai san trén sd sach theo dai tai don vi (trong
truong hop diéu chuyén noi bo).

CHUONG VII
QUY TRINH THANH LY TAI SAN
Piéu 21. Cic tredong hop thanh Iy tii sin
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1. P4 sir dung virgt qué thoi gian sir dung theo quy dinh ciia ché d6 ma khong thé
tiép tuc str dung;

2. Tai san bi hu héng khéng thé sur dung dugc hodc viéc stra chita khong c6 higu
qua.

Piéu 22. Quy trinh thanh Iy tai sin

Budc 1. D& xuét thanh 1y tai san

- Khi tai san c6 du diéu kién thanh 1y, don vi, c4 nhén sir dung tai san cé van ban
giri Phong TC-HC-QT dé nghi thanh 1y theo mAu s Phu luc 3. Phong TC-HC-QT kiém
tra thuc té sir dung tai san va diéu kién thanh 1y tai san, ghi ro d& xuit va giri vé Phong
KT-TV cho y kién va thuc hién thu tuc thanh 1y tai san;

- Trén co s& két quéa kiém ké hang nam cia Phong KT-TV, Phong TC-HC-QT kiém
tra thuc té sir dung tai san va thuc hién tha tuc thanh Iy tai san.

Budce 2. Phong TC-HC-QT phéi hop véi Phong KT-TV cin cr quy dinh vé cac
trudng hop xir 1y theo hinh thirc thanh ly tai san, 14p hd so d& nghi thanh Iy trinh BGH.
Hb so gbém:

- Vin ban d& nghj thanh 1y tai san ciia don vi c6 tai san hodic két qua kidm ké tai
san;

- Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng thanh 1y tai san;

- Téng hop béo cdo, phén loai tai san dugc thanh ly;

- Danh muc tai san thanh ly:

+ Pbi véi tai san 1a nha, vat kién tric: Theo Phu luc 10;

+ Dbi véi tai san 6 t6: Theo Phu luc 6;

+ Dbi v6i TS khéc khong phai 1a nha, vat kién triic va 6 t6: Theo Phu luc 7 va 8.

Buéc 3. Phong TC-HC-QT trinh hd so thanh 1y tai san ¢& BGH phé duyét.

Budc 4. Phong TC-HC-QT phéi hgp Phong KT-TV tham muu d& xudt BGH vé viéc
ban tai san va hinh thirc lya chon don vi, cd nhdn mua tai sén, phé duyét chon nha cung
cAp tai san.

Buéc 5. Phong TC-HC-QT tb chtic thuc hién thanh ly tai san theo quy dinh cia
phap luét.

Budc 6.

- Phong KT-TV (ké toan TSCP) ghi chép, hach toan sb sach ké toan dbi véi tai san
thanh 1y;
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- Pon vj c6 tai san thanh ly: Ghi giam tai san, gia tri tai san trén s6 sach theo dai tai
don vi.
CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Hiéu lrc thi thanh
1. Quy trinh nay cé hi¢u luc ké tir ngay ky.
2. Moi Quy dinh trudc déy trai véi Quyét dinh nay déu bi bai bd.
Piéu 24. TH chirc thyc hién
1. Truéng/Phé cée don vi c6 trach nhiém phd bién Quyét dinh nay dén toan thé can
b, giang vién, nhan vién Truong CTIM;
2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van @2 chua hop 1y thi cac don vi, c4 nhén can
phan hdi ¥ kién bing vén ban dé nha truong chinh sira, b sung cho phi hop./. L
,HJ_IIEU TRUONG
T
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TIEU CHUAN PINH MU'C TRANG THIET BI

VA PHUONG TIEN LAM VIEC TAI CTIM

PHU LUC 1

A. Tiéu chuin, dinh mic trang thiét bi va phwong tién lam viéc ciia can bd,
gidng vién, nhan vién (tinh cho 01 ngudi)

;| Kinh phi
S50 | " ¢hida
T Danh muc trang thiét bi lwrgng <
tiaa | (0
dong)
I |Hiéu trwémg
1 {Ban va ghé ngdi lam viéc 1 bd
2 |Ti dyung tai liéu, trung bay 2 chiéc
3 |May vi tinh d€ ban (bao gdm ca ban vi tinh, lwu dién) 1 chiéc
4 |May vi tinh xach tay 1 chiéc
5 |May in 1 chiéc
6 [May fax 1 may
7 |Pién thoai cb dinh 2 may
II |Phé Hiéu truéng
1 [Ban va ghé ngdi lam viéc 1 bd
2 [T dung tai liéu, trung bay 2 chiéc
3 [May vi tinh d€ ban ( bao gdm c ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
4 |May vi tinh xéch tay 1 chiéc
5 [May in 1 chiéc
6 [Dién thoai cb dinh 1 may
III [Truwémg cac dom vi
1 [Ban va ghé ngbi lam viéc 1 bd
2 |Tu dung tai liéu 1 chiéc
3 |Méy vi tinh dé ban (bao gdbm c4 ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
4 [May in 1 chiéc
5 |Pién thoai cb dinh 1 may
IV [Phé Truéng cac don vi
1 |Ban va ghé ngoi lam viée 1bd
2 |Tu dung tai liéu 1 chiéc
3 |May in 1 chiéc
4 M4y vi tinh dé ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
V |Gidng vién
1 [Ban va ghé ng6i lam viéc 1bd
2 [M4y vi tinh & ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
VII|Nhin vién
1 [Ban ghé ngdi lam viéc 1bd
2 |M4y vi tinh d€ ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu dién) 1 chiéc
3 |[May in 1 chiéc
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B. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bj va phwong ti¢n lam viéc ciia co quan
(tinh cho 01 phong lam viéc)

£ Kinh phi
So A
TT Danh muc trang thiét bi legng ton.(;Ia
thida | 0
dong)
I [Phong lam viéc ciia Hiéu trudémg
1 [Bo ban ghé hop 1bd
2 |Bg salon tiép khach 1 bd
3 |May huy tai lidu 1 chiéc
4 [May thu hinh 1 chiéc
5 |Cay nudc udng 1 chiéc
6 |Céc trang thiét bj khac (néu cén)
II |Phong lam viéc ciia Phé Hiéu truwéng
1 |B¢ ban ghé hop 1 bd
2 |Bo salon tiép khich 1bo
3 [May huy tai liéu 1 chiéc
4 |May thu hinh 1 chiéc
5 |Cay nuéc udng 1 chiéc
6 |Cac trang thiét bj khac (néu cén)
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PHU LUC 2

BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap — Twr do — Hanh phiie

TRUONG CAO DANG BAN CONG CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Sb: /PPK-(TEN PON VI) TP. H6 Chi Minh, ngay thing ndm 2017

PHIEU PANG KY MUA SAM TAI SAN, THIET BI, CONG CU DUNG CU,
VAN PHONG PHAM

Kinh giti: Phong TC-HC-QT

Dé nghi mua sam tai san sau:

TT Tén tai san Pon vi | S6 lrong Quy cach Ghi chii

Muc dich mua sim tai sAn P ...,

............................................................................................................

....................................................................................................

TP. H6 Chi Minh, ngay thang ndam 2017

Truéng don vi‘?
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vi ding ky mua sim tai san (Khéng viét tit tén don vi).

(2) Ghi dbi trong sir dung tai san; Ly do mua sim tai san.

(3) Péi véi tai san mua sém cho c4 nhan: Quyét dinh bd nhiém hoic Quyét dinh diéu dong céan bg; Vin
ban giao nhiém wvy..

(4) Truéng don vi la cép trudng hodc Lanh dao don vi duge Trudng don vi uy quyen bang vin ban.

(5) Str dung d ky nhan cta Trudng don vi ddi véi cdng cy, dung cy, vin phong pham tiéu hao 01 lan,
khong thuc hién nhép kho.
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PHU LUC3

_ BANQUANLY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Déc lap — Tu do — Hanh phiic

TRUONG CAO PANG BAN CONG CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Sé: /PPK-(TEN DON VI) TP. H6 Chi Minh, ngay thdng ndm 2017

PHIEU PANG KY SUA CHUA, THANH LY, PIEU pHUYfBl:I TAI SAN, THIET
BI, CONG CU DUNG CU, VAN PHONG PHAM

Kinh giri: Phong TC-HC-QT

Pé nghi nhu sau:
TT Tén tai san Pon vi" | S6 lrong Quy cich Ghi chi
1
2
Muc dich 2 AT s SO a5 e B S ANV T
Diarihianne 10 TEHBIHTEEIID ... . oo ameossimmmns 58 ARSI T AT AT ORI
TRUGNG PON VI'®
(K3, ghi rd ho tén)

Y kién ciia P.TC-HC-QT® Y kién cia PXT-TV®  Duyét ciia Hi¢u trwéng

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) Ky, ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén don vi dang ky sira chita, thanh 1y, diéu chuyén ....tai san (Khong viét tit tén don vi).

(2) Ghi déi trgng sir dyng tai san; Ly do sita chira, thanh ly, diéu chuyén ... tai san.

(3) Dbi véi tai san mua sim cho c4 nhan: Quyét dinh bd nhiém hogic Quyét dinh diéu dong can bd; Vin
ban giao nhiém vu...

(4) Trudng don vi la cAp trudng hoic Lanh dao don vi duge Trudng don vi uy quyén ba:mg'vz"m ban.

(5) Ghi y kién d& xut véi Truong phong TC-HC-QT sau khi xem xét yéu cau va y kién cua b phdn
chuyén mén (néu cé) cia don vi.

(6) Ghi két qua xac dinh ngudn kinh phi mua sdm ctia don vi.

(7) Sir dung dé ky nhan cta Trudng don vi dbi véi cong cy, dung cy, vin phong phém tiéu hao 01 lan,
khéng thuce hién nhép kho.
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PHU LUC 4

_ TRUONG CAO PANG BAN CONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
CONG NGHE VA QUAN TR DOANH NGHIEP Djc 14p - Ty do - Hanh phiic
PHONG TO CHUC - HANH CHANH - QUAN TRI

Sé: /TB-TCHCQT TP. H6 Chi Minh, ngay thdng  ndam 2017

‘ . _THONGBAO
KET QUA PHE DUYET MUA SAM TAI SAN

VOIRHE BON 0 00w e 88 e bl

. Cancu Phiéu ding ky mua sim tai san cua don vi ngay thang nam 2017, Phong
T6 chirc - Hanh chinh-Quaén tri thong bao két qua phé duyét mua sidm tai san nhu sau :

TT | Tén tai san | Pon vi tinh | S6 lrong dé nghi | S6 lrong duyét Ghi chi

TRUONG PHONG
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PHU LUC5

_ TRUONG CAO PANG BANCONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP Pic 1ap - Tw do - Hanh phiie
PHONG TO CHUC - HANH CHANH - QUAN TRI

S6:  /TTr-TCHCQT TP. Hé Chi Minh, ngay  thdng  ndm 2017

Kinh giri: Hiéu Truwong

Cin ¢t y kién @& xudt .....

Can cir ké hoach .......

Phong T chitc — Hanh chinh — Quén tri kinh dé nghi Hiéu trudng duyét cho . . . .
nhu sau (kém céc bang béo gia) :

TEN PON GIA ciia THANH TIEN ciia
STT | conc ey | PYT |SY | ciya | cyB CtyA | CtyB ke
Cong
Thué VAT
Téng cong

i Sau khi tham khao gia cua cac don vi, Phong TH chl'rg — Hanh chinh — Quén tri kinh
dé nghi Hiéu truéng duyét chon mua hang do . . .. . cung cép.

Kinh mong Hiéu Trudng xem xét giai quyét./.

NGUOI PE NGHI PHU TRACH BQ PHAN KE TOAN TRUONG  HIEU TRUONG
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PHU LUC 5A

_ TRUONG CAO DANG BANCONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP Pic lap - Tu do - Hanh phiic
PHONG TO CHUC - HANH CHANH - QUAN TRI

Sé:  /BB-TCHCQT TP. H6 Chi Minh, ngay  thing  ndm 2017
BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN :
(Diing cho cdc tai san mua sam co gid tri dudi 30 triéu dong)

I. Bén giao tai san:

1. Pai dién Phong T chirc — Hanh chinh — Quan tri:

BN T-(:F:) R LCHEEVI coonesivmmmmnamsssmsss sasmes s

2. Pai dién Phong K& toan — Tai vu:

- TRBIE e e NI VUL s i s s R 0.
II. Bén nhén tai san:

3. Paidién........coue......

o ETBEIHNE ..o snisimemrsimuissmseoomomsmens CHRENAR o dvon visemammessw s o

I11. Tai san ban giao gom cé:

e roctbeny 9%, | 2| e [ [ |
1

2

3

7R G P G B N A o e LSRR RIS <1 SO,

....................................................................................................

Bién ban nay l4p thanh 04 ban, Phong K& toan — Tai vu gitt 02 ban, Phong TC-HC-
QT giit 01 ban, don vi nhan tai san giit 01 ban.

PAI DIEN BEN NHAN PAI DIEN BEN GIAO
TRUGNG PONVI  NGUOI NHAN KE TOAN TRUONG TP. TC-HC-QT
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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PHU LUC 5C

_ BANQUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Boc lip — Tw do — Hanh phiic

TRUONG CAO PANG BAN CONG CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

TP. H6 Chi Minh, ngay thdng ndm 2017

THE TAI SAN CO PINH
S )
Ngay...thang...nadm...
Cin cir vao Bién ban giao nhan TSCD 8........ccccvvvvnennne. ngay...thang...nam...
Tén, ky ma hiéu, quy cach (cip hang) TSCP.:............. S6 hiéu TSCP...............
Fltde sin Rt CBYANEY. ..o rni o s s g Nim san Xult...............
B0 phan quan 1y, st dung........cooevviiniiniiiiiiiinn, Nim dua vao st dung..........
oA R IR ) Sl AN e L SO S o S
Dinh chi sir dung TSCD ngay....... 13 (17T N AUVRE S ) 1€ ) AR R R
I doadiih ohls it i s bt i e e ey st e B e
S6hiéu | Nguyén gi4 tai san cd dinh Gia tri hao mon tai san cd dinh
ching tir | Ngay, Dién gidi | Nguyén | Nam Gia tri Cong don
thang, gia hao mon
nam
A B C 1 2 3 4

Dung cu phu tung kém theo

S6 STT Tén, quy cach | Pon vi tinh S luong Gia tr
dung cu, phu
tung
A B C 1 2
Ghi giam TSCD chittg tlr s0z.........AgaY.. AN, . DAML. iooioorsmsassssmassansemsagbinges
TN QO BN . v s cwsmnarapbimionsmobim; e i e e ks il i R o i S S8, 8 P TR
NGUOI LAP PHIEU KK TOAN TRUONG HIEU TRUONG
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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. TRUONG CAO BANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP
TEN BON VI

S6:  /BB-(TEN BON VI)

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

TP. H6 Chi Minh, ngay

thang

(Dimng cho cdc tai san mua sdm cé gid tri tir 30 tridu dong)

I. Bén giao tai sdn

1. Pai dién Phong TC-HC-QT: Ong(ba) ................................... Chirc vu:
2. Pai dién Phong K& toan—Tai vu: Ong(ba): ....oeevvevvveeeeeeninnnnn, Chuc vu:

II. Bén nhén tai san

nam 2017

PHU LUC 5B

....................................................

...................................................

1 BB .. oo Ong(ba): ..oovveeeeeeeeeeeeeie, (8)1117 5 N SRS S
IIL. Tai san ban giao gdm cé:
= i Tinh nguyén gia tai sian
x _— Nuwd 5 Cong - =
¢ | “emkyhisy quy sé 56 | ¢ |Nam| Nam | s’ | Gis | Cuse | CUOC Newye | ¥ | Tailige
ciach, cap hang tai 2 2 sin | dwa vao e A phi - hao 2
T 2 lwrong | hiéu | sin X - thiet | mua | phivin n gia ; KT kém
san e xuat | sir dung : 7R h g chay P moén, -
(ZSX) | chuyén thir 1s4n % €0
1
IV. Dung cu phu tung kém theo:
TT Tén , quy cich dung cu, phu ting Don vi So lrgng Gia tri
1
LS © T R R ARG i S R oL N USRI L. 1) Bt Sl e M O S L S L
Bién ban nay 14p thanh 04 ban, Phong Ké toan — Tai vu gitt 02 ban, TH Quan tri gilr 01 ban, don vi nhén tai san giit 01 ban.
DAI DIEN BEN NHAN PAI DIEN BEN GIAO
TRUGNG PON VI NGUOI NHAN KE TOAN TRUONG  TRUONG PHONG TC-HC-QT

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén

(Ky, ghi v ho tén)

Ky, ghi rd ho tén)




~ TRUONG CAO DANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

PHU LUC 6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

TEN PON VI

S6:  /BB-(TEN PON VI) TP. Hé Chi Minh, ngay  thdng  ndm 201
BAO CAO KE KHAI O TO
: ) ; : NGAY | .| Gié tri theo s5 ké Hién trang sir dung
| Ngan | BIEN | SO |NUGC | NAM | THANG | CONG | NGUON ok HD sy nghiép
TAISAN | ‘oo | KIEM | CHO | SAN | SAN | NAM | SUAT | GOC - — _ :
: SOAT |NGOI | XUAT | XUAT| SU XE XE | Nguyén | Gidtri | Kinh Khéng KD HD khac
DUNG gia con lai | doanh

TRUONG PON VI



PHU LUC 7

_ TRUGNG CAO DANG BAN CONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP Djc Iap - Ty do - Hanh phiic
BAN KIEM KE TAI SAN

TP. H6 Chi Minh, ngay  thdng  ndm 201

BAO CAO KE KHAI CONG CU DUNG CU

Gia tri theo sb ké

i : HD sy nghiép Y kién

£ Nuwée todn S
PR B e T So : HD | deé xuat
Tén tai san Maso taisan | DV san S g 2 e
lrong £ ~ .. | Gilatri | Kinh o khac | ciia Hoi

xuat | Nguyéngia | , Khoéng Py
con lai | doanh KD dong
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

TP.H6 Chi Minh, Ngay ~ thdng  ndm 20
TRUOGNG DON VI



~ TRUONG CAO DANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

PHU LUC 8

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

BAN KIEM KF TAI SAN
TP. Ho Chi Minh, ngay  thing  ndm 201
BAO CAO KE KHAI TAI SAN
Gia tri theo s6 ké i
i g5 | Nube toAn HD sy nghi¢p Y kién aé
a ) - A ogns - r A -
TT Tén tai san Miso tai san | DVT e sa? Nguyén | Gié tri | Kinh i HDP khac Xl!i.lt clua
xuat P : ; Khong Hoi dong
gia con lai | doanh KD
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
TP. H6 Chi Minh, Ngay thdng ndm 2017

TRUONG PON VI




TRUGNG CAO PANG BAN CONG

CONG NGHE VA QUAN TR] DOANH NGHIEP

PHU LUCY

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

BAN KIEM KE TAI SAN
TP. Ho Chi Minh, ngay  thing  ndm 2017
BANG KIEM KE TSCP, CCDC, VAT TU, SAN PHAM HANG HOA
Tén don vi:
Nguoi quin ly:
Thoi diém ki€m keé: ............... gio ..... ngay .... thang .... nam 20
T6 ki€m gom:
OBEBA ... . iscninme chirc vu: T6 truéng Ong/Ba ....................... chirc vu: T vién
OBEMA ... conmnvioversns chirc vu: T vién Ong/Ba ....................... chirc vu: Té vién
Ong/Ba.................. chitc vu: T4 vién Ong/Ba ....................... chirc vu: TH vién
Theo sb sich Theo kiém ké
A A A
gpp| Tém dic diém,ky | S higu B‘z." e 54 legng Pl;?f" el
hi¢u TSCD Tscp |V} g ® | Thanh tidn |, . . .« | Con tét " | Mét phim
tinh lwrong Tong Thira Thieu pham X
100% £ chat
chat (%)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
HIEU TRUONG KE TOAN TRUONG PHU TRACH PON VI TO KIEM KE




PHU LUC 10

TRUONG CAO PANG BAN CONG

CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP
BAN KIEM KE TAI SAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

TP. Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 201

Pia chi:

L. Vé dat:

a. Dién tich khudn vién dit:

b. Hién trang sir dung:Lam tru s& lam viéc...; lam CS don vi SN...; Lam nha §...; Cho thué...; Bo tréng. ..; SD muc dich khac...
c. Gid tritheo sO K& t0aN:........ovvveevivieieiiineeeninn, Péng.

IL. V& nha:

Gi4 tri theo s6 ké toin

(ngan d3ng) e Hién trang sir dung (m2)
£ i Ngay Dién tich
Tai sa Cap Nam xay tha Sé ta W
i hang dung LS Gia tri e st Tru sé
i ; nim SD Nguyén gia cbn Tat dumg | 1am vige | CSHCSN | Khie
Ngudn Nguon
NS khac

III. Cic ho so, gidy to lién quan dén quyén quén Iy, sic dung nha, dat:

TP. H6 Chi Minh, Ngay  thdng  ndm 201
TRUONG DON V]




