BAN QUANLY CACKCX VACNTP.HCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DPANG BC CONG NGHE Dge 1ip - Ty do - Hanh phic
VA QUAN TR| DOANH NGHIEP

$6:1CH/QP-CPBC TP. Ho Chi Minh, ngay/A€ thang ¥ nam 2021

QUY!;] DINH
Ban hanh Quy trinh kiém ké tai sin ¢6 djnh, cong cy dyng cy cia Truong Cao
diing bin c¢ong Cong nghé va Quin trj doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TR] DOANH NGHIEP

Can cir Lugt Gido duc nghé nghiép sé 74/201 4/QH13 ngay 27 thang 11 ndam
2014;

Cén ctr Lugt dau thau sé 43/2013/0H13 da dwoc Quoc hoi khéa X111, kp hop thir 6
théng qua ngay 26 thang 11 nam 2014;

Can cir Thong ne 56 133/2016/TT-TT-BTC ngay 26/8/2016 cua Bé truong B Tai
chinh vé Hudng dan ché dj ké todn doanh nghiép nho va vira;

Can cit Vin ban hop nhat sé 1308/ VBHN-BLDTBXH ngay 05 thang 04 ndm 2019
cua Bo lao dgng - Thuong binh va Xa hgi quy dinh vé diéu ¢ trieong Cao dding;

Can cir Quyét dinh sé 26?0/QD BGD & DT/TCCB ngay 27 thang 07 nam 1999
cua Bg tr trcmg B¢ Gido duc va Pao tao vé vige thanh ldp Truong Cao dang bdn con
Co ong ngh¢ va Quan tri doanh nghi¢p (CTIM) truc thuge Ban Qudn Iy cde Khu ché xuat
va Cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh,

Can cir Quyer dinh s6 96/0D-CDBC ngay 26 thang 9 ndm 2017 cua Hi¢u truong
Truong Cao dang ban cong Cong nghé va Quan tri doanh ngf’m,p ban hanh Quy ché 16
chire, hoat dpng cia Truong Cao dang bdn céng Cong nghé va Quan tri doanh nghiép;

Can cir Nghi quyét s6 29/NQ-CDBC ngay 18 thang 3 nam 2016 cua Hoi dong
quan tri vé phién hop Héi dong quan tri ngay 18 thang 3 nam 2016;

Theo dé nghj ctia Truong phong Ké toan - Tai vy, Truong phong TC-HC-QT.
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Qu}et dinh nay Quy trinh kiém ké tai san ¢6 dinh,
cong cu dung cu ctia Truomg Cao ding ban cong Cong nghé va Quan trj doanh nghiép
(dinh kém).

Ditu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngdy ky. Céc vin ban trai véi Quyét
dinh nay déu khong c6 gia tri.

Didu 3. Trudng cac don vi chuc ning va cdc cd nhan co lién quan chju trich
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. L4

Noi nhin:
- HDQT (dé b/c); CONG NGHE VA |2
- BGH (dé bao cdo); \  QUANTRI /

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);
- Luu: VT; KT&BDBCL




DT: 028. 54135013

BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH
_ TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Dia chi: $6 15, dudng Tran Vian Tra, Khu do thi m¢i Nam thanh phd,
phuong Tan Phu, Quan 7, Thanh pho H6 Chi Minh

Email: ketoantaivu@ctim.edu.vn

Fax: 028. 54135012 Web: www.ctim.edu.vn
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NOI NHAN TAI LIEU

M Ban Giam hiéu [ Hoi dong PBCLHPGDNN

M Phong Dao tao I Trung tim tuyén sinh

[ Phong Té chic - Hanh chinh - Quan tri M Khoa Cong nghé

M Phong Ké toan - Tai vu M Khoa Cong nghé thong tin
M Phong CTSV va QHDN M Khoa Kinh té
M Phong QLKH va HDQT M Khoa Ngoai ngit

M Phong Khao thi va Bao dam chat lugng

BANG THEO DOI THAY bOI TAI LIEU

Ngay sira doi N6i dung thay dbi Ngay hiéu lye

TRUTA

RUG
NG
G NI

UAN
NH |

vi




1

QUY TRINH KIEM KE TAI SAN CO DPINH, CONG CU DUNG CU

I. MUC DiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:

- Vige xay dung, thyce hién va duy tri quy trinh nay nhdm dam bao viée kiém ké tai
san ¢b dinh, cong cu dung cu hang nam duge thyc hi¢n ding quy dinh cua Nha nude.

- Phan anh kip thoi tinh hinh tai san cd dinh, cong cu dung cu ctia Nha truong, dé
xuat duoge phuong an xir ly dbi véi cac truong hop that thodt tai san, cong cu dung cu...
2. Pham vi ap dung

- Quy trinh nay dp dung cho tat ci cac don vi (Phong, Ban, Khoa, Trung tam)
trong toan truong.

IL TU VIET TAT

QT : Quy trinh PKTTV  :Phong Ké toan — Tai vu
BM : Biéu méu TSCD : Tai san ¢b dinh

CDCD : Coéng cu dung cu

1L LUU PO (Xem trang 2)

IV. PAC TA (Xem trang 3- 4)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

-~ .A z » X .
STT Tén bicu mm;i.:‘j ::tm'ng dan/tai M3 héa Pom vilm
Quyét dinh kiém keé tai san ¢ - Phong TCHCQT
1 dinh, cong cu dung cu 25/QTKK. Mo -Phong K¢ toan- Tai vu
. L - Phong K¢ toan- Tai vu
y diane kv lic Sm ké 2 B & 7 I
2 Bang d‘éng ky lich klutn ké 25/QTKK.M02 - Céc Tiéu ban kiém ké
3 Bang tong hop lich kiém ké 25/QTKK.M03 | - Phong Ké todn- Tai vy
4 | Bién ban kiém ké TSCD, CCDC | 25/QTKK.Mog4 | - Phong K¢ toan- Tai vy
) ) - Cac tiéu t?an kiem ké

5 Bdo cdo két qua kiem ké ___|25/QTKK.M05 | - Phong K¢ toan- Tai vu
6 E:" caotong hop ve ketquakiem | oo otk Mo | - Phong Ké todn- Taivy




QUY TRINH KIEM KE TAI SAN CO PINH CONG CU DUNG CU
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PAC TA QUY TRINH KIEM KE TAI SAN CO PINH, CONG CU DUNG CU

TEN BUGC PON VI | DON VI HAN -
STT| THUC PAC TA THUC | PHOI KET QUA HOAN M'Eg
HIEN HIEN HOP THANH
Dau thang 7 hang nam
phong KTTV thuc hién
cdng viéc chudn bi cho cong
| | Xacdinhyéu | tac kiém ké tai san, congcu | Phong Déu thang 7
cdu dung cu cua Nha truong, KTTV hang nam
tong hop, cac sb liéu ting,
giam, diéu chuyén TSCD,
CCDC trong nam
kiem ké el KTTV TSCP CCDC il
BGH phé duyét
3 Xem xét, phé duyét Ké Ban Gidm K¢ hoach kiém ké
Xem xét hoach kiém ké TSCD, hicu TSCD, CCDC dugc | ngay
cchDC i phé duyét
4 Dy thao QD | Phong KTTV ldp du thao Phong Quyét dinh Ban kiém I nedy MO
Ban kiém ké | Quyét dinh kiém ké KTTV ké say
y Xem xét, phé duyét Quyét | Ban Giam Quyét dinh Ban kiém R
? SRS et dinh Bpan kiém ké hiéu kg dugc phé duyét e
Can ctr ké hoach kiém keé
cia Nha truomg, cac tieu | Ban Gidm | . 2
Pang ky lich ban kiém ké dang ky lich hiéu .2 Bang dang ky lich .
6 gl g e : ban kiém B g T E 1 ngay M02
kiém ké kiém ké cua tiéu ban Phong ke kiém ké
minh giri vé phong KTTV | KTTV
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Phong KTTV t(?mg hop
lich déng ky kiém ké cua
céc tiéu ban. Trudng hop

4 B Cic tiéu ;
4 mot sO tiéu ban ding ky Phong .2 Bang tong hop lich .
y TOnghoP | Jich trimg nhau, Phong KTTV b“‘"k‘i'em kiém ké I ngay i
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BAN QUAN LY CACKCX VA CN TP. HCM
TRUONG CAO DANG BC CONG NGHE

BM/QTZS/K:KTS;OI
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phiic

VA QUAN TR] DOANH NGHIEP

Sé: /1Qb-CBBC TP. Ho Chi Minh, ngay thang nam ...[1]

QUYET DINH
Vé thanh lip Ban Kiém ké tai san nim....... [2]

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE
VA QUAN TR] DOANH NGHIEP

Can cir Lugt Gido dyc nghé nghi¢p sé 74/201 4/QH13 ngay 27 thang 11 nam
2014,

Can cir Van ban hgp nhat sé 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05 thang 4 nam 2019
cua By truong BG Lao dong - Thiwong binh va Xa hoi quy dinh ve diéu I¢ trucng cao
dang,

Can cir Quyét dinh s6 26 70/0D - BGD & DT/TCCB ngay 27 thang 07 nam 1999
cta B¢ truonmg B Gido duc va Pao tgo vé viée thanh lap Trucng Cao ding ban cong
Cong nghé va Quan trj doanh nghi¢p (CTIM) truc thuéc Ban Quan Iy cdc Khu ché xuat
va Cong nghiép Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 96/0D-CDBC ngay 26 thang 9 nam 2017 ciia Hi¢u trucng
Truong CTIM ban hanh Quy ché 6 chire, hoat dong cua Truong Cao ding bdn cong
Cong ngh¢ va Quan tri doanh nghiép;

Céin cir nién dp ké todn ctia T rieong CTIM két thic vao ngay 30 thang 6 nam [2];

Theo d@é nghi ciia T rudng phong Ké todn — Tai vy,

QUYET DINH:
Ditu 1. Thanh lap Ban Kiém ké tai san ndm. .. [2] cua Truomg CTIM gbm céc
ong (ba) 6 tén sau:

1. Ong/Ba .............. - Ké todn truomg -Trudng Ban;
2. Ong/Ba .uvuunn....... - Truémg P. TC-HC-QT - Ph6 Ban
3. Ong/Ba.............. - Ph6 Trudng P. KT-TV - Uy vién;
4, Ong/B.cscimison - T6 truémg t6 Quan trj - Uy vién;
5. Ong/Ba ..., - Nhén vién P.TC-HC-QT - Uy vién;
6. Ong/Ba.............. - Nhan vién P, KT-TV - Thu ky;

Diéu 2. Nhiém vu va thoi gian thye hién nhiém vy cia Ban Kiém ké:

1. Xay dung ké hoach, té chirc va phéi hop thyce hién cong tac kiém ké tai cac
don vi trye thuge trudng theo sy phan cong cia Truéng ban.

2. Téng hop, béo cdo két qua kiém ke,

3. Thoi gian kiém ké duogc tién hanh tir ngay 01 thang 7 dén hét ngay ... thang..
nim ...[3] .

4. Gidi tdn khi hoan thanh nhiém vy.

Dicu 3. Quyét dinh c6 higu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 4: Truéng/Phé céc don vi lién quan va céc cd nhin c6 tén tai Dicu 1 chiu

trdch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.




Noinhign:

- CT. HPQT (dé ble);
- BGH;

- Nhu Didu 4;

- Luu: VT(T-05b).

[1]: Ngay thang ldp Quyét djnh
{2/ Nim kiém ké
[3]: Ngay thang nim két thic kiém ké
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BAN QUAN LY CAC KCX VA CN TP. HCM
TRUONG CAO DANG BC CONG NGHE
VA QUAN TR] DOANH NGHIEP

BM/QT25/KKTS/02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dge lip - Ty do - Hanh phic

BANG DANG KY LICH KIEM KE

Thoi gian bit diu

Thai gian

e Nyl dung két thic dy kién
- Kiém ké tai san ¢ dinh,
cong cudung cy .....[1] . . "
1 ¢ ¢ g | srdbanBEY wedsuonl o ]2 Lhengay.. /o
- Théng nhé, bio cdo két i 2l e id )
qua kiém ké
Ngay......thang... ... ndm... ....

Ghi chi:

[1]: Tén tiéu ban kiém ké

[2]: Ngay, gior bit dau kiém ké

[3]: Ngay gi¢r dyr kién két thic kiém ké
[4]: Ho va tén Trudng tiéu ban kiém ké

TIEU BAN KIEM KE...|1]

TRUONG TIEU

----------------

BAN



L 4 BM/QT25/KKTS/03
BAN QUAN LY CACKCX VACNTP.HCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG BC CONG NGHE Dic lip - Ty do - Hanh phiic
VA QUAN TR] DOANH NGHIEP ;

BANG TONG HQP LICH KIEM KE

TT Tén tiéu ban Thoi gian bt diu ké{lffé g?iién

I | Tiéuban......[1] Jhengay o | h...ngay.../..../....
Tiéu ban......|2] Jhongay. /o | L h..ngay..../..../....
Tiéu ban......[3] ol oo | - s h...ngdy..../..../....

Ngay.....thing... ... ndm.......[4]
PHONG KE TOAN TAI VU LAP BIEU

.................... veee]6] veerreereesrneeresereesns] 5]

Ghi chii:

[1], [2], [3]....: Tén céc tiéu ban kiém ké
[4]: Ngay thang ldp bang tong hop

[5]: Ho va tén ngudi lap biéu

[6]: Ho va tén Trudng phong KTTV




BM/QT25/KKTS/04

Don vj: Truémg Cao diing bén cdng Cong nghé va Quan tri doanh nghi¢p
Dja chi: 15 Triin Viin Tra, KDTM Nam Thanh Phé, P.Tan Pha, Q7
MST: 0305005926

BIEN BAN KIEM KE TAI SAN CO DINH, CONG CU DUNG CU...[1]
Ngay 1 thang 7 nam ....|2]

Thoi diém kiém ké:...... gid....ngdy.... thang .... nam ....[2/

pBAL . coos e Rl P08 Trudmg tiéu ban
AONEBRL v ChUE Wit s Uy vién
S 61071 L R — CHUE Vil Uy vién
Theo 56 sdch Theo kiém ké
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UY VIEN TRUONG TIEU BAN

E! . [ -
[1]: Tén Tiéu ban kiém ké
[2]: Ngay, gi¢r bdt ddu kiém ké
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BAN QUAN LY CAC KCX VA CN TP. HCM BM/QT25/KKTS/05

TRUONG CAO DANG BC CONG NGHE  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA QUAN TR] DOANH NGHIEP D{c lip - Ty do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA KIEM KE

Kinh gui: Tiéu ban thuong tryc

Cin ctr K& hogeh kiém ké nam..../2/ ciia Nha truomg, Tiéu ban kiém ké.....///
da tién hanh kiém ké tai san, thiét bj cla......[/] tr .....h...ngdy.../........[3] dén
.h..ngay.../..../....[4] va bdo cdo cdc két qua sau day:

I. KET QUA KIEM KE
- Tong s6 lugng tai san, thiét bj duge kidm ké:................ [5]

- 86 luong tai san, thiét bj thira so voi sb sach (néu co)r........[6]

- S0 lugng téi sin, thiét bj thiéu so véi sé sach (néu co):......../7)
(Kém theo Bién ban kiém ké)

IL DE XUAT, KIEN NGH]

........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

......................................................................................... /8]
Ngay......thang....... ndm.......[Y]
UY VIEN UY VIEN TRUONG TIEU BAN

Ghi chi:

[1]: Tén tiéu ban kiém ké

[2]: Nam thyc hién kiém ké

[3]: Ngay, gior bit diu kidm keé

[4]: Ngay, gidr két thuc kiém keé

[5], [6], [7]: SO lugng tai san, thiét bj duge kidm ke, thira, thiéu so véi s6 séch k& todn
[8]: Néu y kién dé xut, kién nghj (néu ¢6)



BM/QT25/KKTS/06
BAN QUAN LY CAC KCX VA CN TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG BC CONG NGHE Djc lip - Ty do - Hanh phiic
VA QUAN TR| DOANH NGHIEP > -

S6:  /KTTV TP. Ho Chi Minh, ngay  thang  nam | 1]
BAO CAO TONG HQP VE KET QUA KIEM KE
Kinh gri: Ban Gidm hiéu

Cén ctr Ké hoach kiém ké nim. . ../1] ctia Nha trudomg, cac Tiéu ban kiém ké da
thuc hién klem ké trngay..../..../ ...... [2] dén ngay..../..... /....[3] va bio cdo két qua
kiém ké vé Tiéu ban thuong tryc. Tiéu ban thudng tryc da tong hop két qua kiém ké va
bdo cdo Ban Gidm hi¢u cac néi dung sau day:

L KET QUA KIEM KE

- Téng s6 Bién ban kiém ké:....... [4]
(Kém theo Bién ban kiém ké ciia cde Tidu ban)

- $6 lugng tai san, thiét bj thira so véi sé sach (nbu co):... ... [3]

(Co bang ké kém theo)
- 86 luong tai san, thiét bi thiéu so véi sé sach (néu c):........[6]

(Co bang ké kem theo)
Il. DE XUAT, KIEN NGHI
......................................................................................... [7]

Ngay.....thing....... ndm... ... /8]
UY VIEN UY VIEN TRUONG TIEU BAN

Ghi cha:

[1]: N&m thye hién kiém ké

[2]: Ngay, gior bit dau kiém ké

[3]: Ngay, gior két thic kiém ké

[4]: Tong s6 Bién ban kiém ké

[5], [6]: SO lugng tai san, thiét bj thira, thiéu so véi s sach ké todn
[7]: Néu y kién dé xudt, kién nghj (néu ¢6)

[8]: Ngay théng lép bio cio



