BAN QUAN LY CACKCX VACNTPHCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE Poc liap - Tw do - Hanh phiic
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

$6:174/QP-CBBC TP. H6 Chi Minh, ngay’»thdng & nam 2016

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh quan ly thu, chi hoc phi

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

an ctt Thong tu 01/2015/TT-BGDDT ngay 15 thang 01 ndm 20135 cta Bo trudng
B& gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu 18 truong Cao danﬁ

Can ¢t Quyét dinh sb 2670/QD - BGD & DT/TCCB ngay 27 thang 07 nam 1999
B tru \1»4 B6 Gido duc va Pio tao vé viéc thanh 1ap Truomg Cao ding ban cong
Cém ughé va Guan tri doanh nghiép (CTIM) truc thudc Ban Quan v cic Khu ché xudt
va Céng ngbiép Thanh phd H6 Chi Minh;

Can o Quyét dinh sb 600/Qb- -BQL-KCN ngay 26/6/2000 cta Ban Quan ly cac
Khu ché xudt va Cong nghi¢p TP.HCM vé viéc ban hanh “Quy dinh tam thoi vé 6 chite
va bd may hoat dong” cia Truong Cao dang ban cong Cong nghé va Quan tri doanh
nghi¢p;

Xét dé nghi cua K& toan trudng,
QUYET DINH:

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay vé Quy trinh quan ly thu, chi hoc ph
¢ dém, ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép.

Céc vén ban trai v6i Quyét dinh nay déu khéng cé gia tri.
2i8u 3. Truong cée don vi chirc niang va cdc cd nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém

thi hash Quyét dinh nay ké t ngay ky./. | :

TRUCNG

Neoi nftén:

- CT. HDQT (dé b4o céo);
- Trudng BKS;

- BGH (dé bao cdo);

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién): \\¢
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QUY TRINH
QUAN LY THU, CHI HOC PHI
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1. MUC PICH |
- Quy trinh nay quy dinh théng nhét trong toan truong vé céc thu tue, trinh tu thuc
hién viéc nop hoc phi, 1& phi ctia ngudi hoc va chi tra hoc phi cua Nha truong cho nguoi
hoc.
- Tao diéu kién thuan loi cho ngudi hoc thuc hién céc giao dich li€n quan dén hoc
phi vo1 Nha truong.
2. PHAM VI AP DUNG
2.1 Péi tuong 4p dung
_ Céc hoat dong lién quan dén viée thu hoc phi, chi tra hoc phi d6i v&i ngudi hoc tai
trudng (khéng bao gdm céc khoan thu cua nguoi hoc tai cac don vi lién két lién thong theo
hop déng da ky két).
2.2 Trach nhiém ap dung
- Phong ké toan - Tai vu chiu trach nhiém chinh trong viéc t6 chuec thu, chi hoc phi
- Céc don vi Phong, Khoa, B6 mon chiu trach nhiém phéi hop thuc hién trong viec
tiép nhan cac yéu cau ctia ngudi c6 hoc lién quan, cac chie nang dugc quy dinh trong quy
trinh.
3. NOIDUNG
3.1 Thu hoc phi

3.1.1 Luu dd
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3.1.2 Dién giai:
Bude 1 Yéu cau ndp hoc phi va phét sinh thong tin hoc phi

- Tét cac yéu cau ndp hoc phi déu phat sinh tir cac hoat dong dao tao cua truong tu
phi nguoi hoc: la thong tin hoc phi phai ndp phu thuoe truc tiép vao nguot hoc. Theo do
ngudi hoc s€ thuc hién dang ky hoc phan ma ngudi hoc mudn hoc, mudn thi tity theo yéu
cau can thiét. Tuy nhién viéc dang ky nay phai thuc hién theo ding quy dinh cua nha
truong.

- Sau khi véu cau ndp hoc phi dugce thuc hién thi thong tin nop hoc phi cua nguol
hoc duoc phat sinh. Nguoi hoc ¢o6 thé xem théng tin hoc phi c4 nhan trén trang dién tlr
cua truong (www.online. CTIM. edu.vn).

Buée 2: Kiém tra thong tin hoc phi

- O bude nay ngudi hoc sé tu kiém tra thong tin hoc phi cd nhan cua moi nguoi va
phan hoi thong tin khong ding dén cac Phong Pio tao, Phong Cong téc chinh tri va Quan
ly sinh vién (P.CTCT & QLSV) dé chinh stra théng tin phu hop trude khi ndp hoc phi.

Buwde 3: Thu hoc phi

- Nguodi hoc s& ndp hoc phi tuwong Gmg véi thong tin hoc phi phai nop (da phat sinh
& buéce 1 va didu chinh & budce 2) tai Phong Ké toan - Tai vu.

Buoe 4: Xac nhan

- Sau khi nguoi hoc ndp hoc phi phai ndp, thong tin ndp hoc phi cua nguot hoc s&
duoc xac thuc théng qua hé thong cap nhat hoc phi. Nguoi hoc ¢o thé yéu cau x4c nhan
ndp hoc phi dé thuc hién céc giao dich lién quan dén céc hoat dong khac tai truong theo
quy dinh.

Bucde 5:

- Phong Khao thj va Kiém dinh in danh sach gui vé cac Khoa, B6 mon dé ngudi hoc
tham gia thi kidm tra gitta ky va thi két thiuc hoc phan. Pong thoi P.CTCT & QLSV
thong bao vé gia dinh cic truomg hop nguoi hoc khong duoc tham gia ky thi két thic hoc
phan.
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3.2 Hoan tra hoc phi
3.2.1 Luu do

Tai li€u/biéu mau

nhitng don hop ¢,

2 Dién giai

Buée I: Yéu cau hoan tra hoc phi ‘
- Can ct theo cac quy dinh hién hanh cua Nha truong, nguoi hoe ndp don d€ nghi
hoan trd hoc phi (néu thudc mot trong céc treong hop duoc hoan tra hoc phi theo quy dinh)
tai cac Khoa, BO mon, P.CTCT&QLSV, P.Dao tao cung v61 bién lai thu hoc phi,

Buroe 2: Phé duyét

- Khoa, BO mon, P.CTCT&QLSV, P.Dao tao s€ thuc hién kiém tra tinh hop 1€
cac don dé nghi hoan tra hoc phi theo cdc quy dinh hi€n hanh vé dao tao va phé duyét

Phong ké toan - Tai vu dé thue hién hoan tra hoc phi cho nguot hoc.

Buoce 3: Hoan trd hoc phi
- Can ctr vao nhiing don d& nghi hoan tra hoc phi duoc phé duyét, Phong K2 toar
- Tai vu kiém tra céc ho so can thiét cho viéc hoan tra hoc phi, truong hop thiéu chimg tir

can thiét thi s& théng bao cho ngudi hoc bd sung.
- lap danh sach, phiéu chi hoan tra hoc phi theo dung quy dinh va thong béo thoi
gian hoan tra dén ngudi hoc (néu co).

giéy @é nghi thanh toan, Sau khi phé duyét cac don vi s€ chuyén cho
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- Nguoi hoe. Yéu cau hoan tra hoc phi h h,° ‘ !
1 - Khoa, BO mon,P. Dao tra hoc phi. |
tao, P.CTCT&QLSV ’ Bién lai thu hoc phi
J/ Pon d& nghi hoan
Khoa, Bo mon, P.Pao tra hoc phi
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5‘/ TRUBHA BEAN LY CAC KCX VA CN TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
& (CAC BANG ARGV CD BAN CONG CONG NGHE Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI HOAN TRA HQC PHI
Ngay........ Thang. . nam 201....
Kinh gun: Mau danh cho SV Khoa méi

- Ban Giam hiéu;

- Phong Cong tac chinh tri va Quan ly sinh vien.

I EE U0l T e o O A T B e R Ngay sinh @ oo SUURROR
Nganh hoc: ... SO CIMND: oo
HO KBAW TRUOTIE TITL .ottt

Nay em d& nghi xin dwoc rit hoc phi da déng ctia hoe ky I nam hoc 20...-20.... theo
Thong bao sd:............. NEAY oo ctia Truong Cao dang ban cong Cong nghé va
Quan tri doanh nghiép.

T G AR T e e
SO HEMT oo (VIEt DANG BT w.vovve oo :
Ly 0 ot

Rat mong dugc su chap thuan cua Nha truong.
Neguwoi dé nghi
(ky tén, ghi ro ho tén)

~ TL.HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CTCT VA QLSV
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AZQUAN TRI DOANH NGHIEP

GIAY PE NGHI HOAN TRA HQC PHI

Ngay....... thang........ nam 201....
Kinh gui: Mau danh cho SV dang hoc

- Ban Giam hiéu;

Ko B oo e R
Emten i o Neay sinh
N e e LGP KDORS
HO KRAU THUOTIE TITL oottt
............................................................... Dién thoal: ..o
Nay em dé nghi xin duwoc hoan tra hoc phi d& dong ctia hoc ky..... ndm hoc 20... -20......
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Rat mong dugc su chap thudn cua Nha truong.

HIEU TRUONG KE TOAN TRUONG TRUONG KHOA/BO MON
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GIAY PE NGH] HOAN TRA HOC PHI
Nedy........ théng......... nam 201....
Kinh gui: Mau danh cho SV Khoéa mdéi
- Ban Giam hiéu;

- Phong Cong tac chinh tri va Quan ly sinh vien.

Emten o oo N S
Ngaoh hoc: ................... e SO CMND: i
HO KDAW ThTOMG TITLI 1ottt et

Nay em dé nghi xin duoc rut hoc phi dd déng ctia hoc ky I nam hoc 20...-20.... theo

Thong bae sol S e NZAY oot ctia Truong Cao ddng ban cong Cong nghé va
Quan tr{ doanh nghiép.
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