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S6:4F0/QD-CBBC TP. H6 Chi Minh, ngay &9 thdngdénam 201+

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh bién soan gido trinh —hoc liéu

' HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG

BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Can ctr Thong tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016 cta Bo
trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh v& Piéu 1 truong cao dang;

Can ctr Quyét dinh s6 2670/QD-BGD & DT/TCCB ngay 27 thang 7 nim 1999 cua
B6 trudmg Bo Gido duc va Pao tao vé viéc thanh 14p Truong Cao déng ban cong Cong
nghé va Quan tri doanh nghi€p (viét tit 1a Truong CTIM) truc thudc Ban Quan 1y cac
Khu ché xuét va Céng nghiép Thanh phd Hb Chi Minh;

Can cir Quyét dinh sb 96/QD-CDBC ngay 26 thing 9 nam 2017 cta Hiéu trudng
Truong CTIM ban hanh Quy ché t chirc, hoat dong cta Trudng Cao dang ban cong
Cong nghé va Quéan tri doanh nghiép;

Xét d& nghi ctia Trudng Phong Pao tao,
QUYKET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh bién soan gido trinh — hoc
litu ciia Trudmg Cao dang ban cong Céng nghé va Quan tri doanh nghiép.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ndm hoc 2018-2019.

Pidu 3. Trudng/Pho cac don vi chic nang, céc ca nhan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- CT.HPQT (dé bao céo);

- Hiéu trrdng (dé biét);

- Nhu diéu 3 (d& thyc hién);
- Luu: VT, P.DT.
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Quy trinh bién soan gido trinh — hoc li¢u

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Myc dich:
Xay dyng, thuc hién va duy tr quy trinh ndy nhim muyc dich gitip cho viéc bién
soan gido trinh — hoc liéu ddm béo khoa hoc va chét lugng, phuc vu kip th&i cho
cong tac dado tao cua truong.

2. Pham vi ap dung
Quy trinh ndy 4p dung khi bién soan gido trinh — hoc liéu phuc vu dao tao trinh dd

cao ding trong trudng Cao ddng BC Céng nghé va Quin trj doanh nghiép.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Dinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)
2. Tir viét tit:

CTIM: Cao diing BC Cong nghé vi Quén tri doanh nghiép;
BGH: Ban Giam Hiégu;

P.QLKH & HTQT: Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac quéc té;

HD: Hop ddng;

GV: Gido vién;

QP: Quyét dinh;

GT -HL: Gido trinh — Hoc ligu;

HDTD: Hoéi ddng thdm dinh;

MD/MH: M6 dun/Mén hoc;

. LUUPO ( Xem trang 3)

IV. DPACTA (Xem trang 4 -7 )

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

Nhién xét, kién nghj vé gido trinh — hoc li¢u

Phiéu danh gi4

TT Tén biéu mawHo so Ky higu
1 Danh muc MD/MH bién soan GT - HL ctia khoa
2 K& hoach bién soan GT - HL
3 | Quyét dinh phé duyét Danh muc MB/MH bién soan GT - HL
4 | Quyét dinh HDTP
5 | Hop dong bién soan GT - HL
6 | Gido trinh MH
7 | Gido trinh MD
8 | K& hoach thim dinh
9
10
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Quy trinh bién soan gido trinh — hoc li¢u

11 | Bién ban hop thdm dinh

12| T¢ trinh d& nghi Hiéu tredng phé duyét
13 | Quyét dinh ban hanh

14 | Thanh Iy hop dong




Quy trinh bién soan gido trinh — hoc li¢u

QUY TRINH BIEN SOAN GIAD TRINH - HOC Ly
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Quy trinh bién soan gido trinh — hoc li¢u

PAC TA QUY TRINH BIEN SOAN GIAO TRINH

BY
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TT | Teén buwée N@i dung cong viée phin/Ngwoi | Phdwmgudi | Ketquidat | 55, Biéu miw/hd
thyehiétn | PhOihyp Gwye thanh o
thue hién
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MD/MH cén bién soan GT) nfp vé - GT GT
Phong QLKH & HTQT,
- Xay dl,rng ké hoach: Xéc dinh muc tiéu, - Kikitioncls K tingetis
. yéu ciu, ndi dung cong viéc, thoi gian, - QD phé - QD phé
Ll Eﬁuon t}:rc tlzil chinh va phan cong trach | Phéng QLKH duyét danh (ij ;15;); duyet danh
g |#E L AN & HTQT; Khoa myc MP/MH | . myc MB/MH
hoach - Tong hop va soan quyét dinh phé duyét i nhin hd :
bién soan GT bién soan GT
danh muc MP/MH bién soan GT; : SO e
Soan OD thinh lap HOTH; - QD Hdi ddng - QD Ho6i dbng
=008 P > thdm dinh thdm dinh
e hoaf: h; -Ké hoach;
- QB Phe = QD phé
- Kiém tra tinh phu hop cua ké hoach va - Phong duyét danh 01 ngay duyét danl
2 cac quyet dmh Néu chira phu hqp chuyén , - QLKH & muyuc MBD/MH | sau khi
3 | Fha duygt vé buéc 3, néu phi hgp chuyén dén budc Ban gidm hifu HTQT; bién soan GT | nhén hd g:?g zgmg
5 ~Eil o ~ Q;_) H‘?I(li‘n
- QD Héi ddng h e g
thim dinh tham din
Ky hop . BGH - Hop dong - Hop dong
dong /Phan |- Ky hop dong trich nhiém gifta Nha | _ - Phong bién soan x | bién soan
4 | cong giang | trudng v6i GV bién soan; “Tdngkhoa | QLKH& |- Bang khéi Theo k& | - Bang knéi
viénphu |- Phén cong gidng vién co hitu phy trich 4 | HTQT; lwong phan ‘ hrong phan
trach cong GV cong GV




Quy trinh bién soan gido trinh — hoc li¢u

1y, chuyén gia ky thudt cia nghe dén tu

B
B{ £ Han
TT| Teén buée Ngi dung cong vide phin/Nguwi | Phén/ngudd | Ketquadat |5, Biéu miu/hd
thyre hign phdi hep i thanh e
thue hién
. GV hiéu 15 va
e - Phd bién ké hoach; - Phong QLKH : g
5 | T huim— | Huéng din cac quy dinh, biéu miu va | & HTQT; Trudng khoa th?c hl? ndugc | Theo ke
Trién khai ; i A viéc bién soan | hoach
phuong phép thyc hién bién soan GT; o
- X4c dinh muc tiéu cua tiéu d2, tiéu tidu
dé/muc, tién muc trong céc bai/chuong
E . | cia MD/MH,; Truéng
6 &ezlllcjé;;u - Xﬁc dmh kién thirc cbt 15i, dac trung; két GV bién soan khoa/Td Cfm tric chi Theo ké Céu trac chi
GT chu, thé loai bai tap/sin phdm d& hinh trudmg bd tiet GT hoach tiét GT
thanh ky ning nhim dat dugce myc tiéu mén
cia tieu d&, tidu tiéu d&/myc, tidu muc
trong céc bai/chuong cia MD/MH
Trudng khoafI‘rué‘ng bo mon kiem tra, | o i
xem xét cdu tric chi tiét GT Néu dat yéu - Chu tric chi Theo ké | Chu tric chi
7 | Xemxet ciu thi chuyén buéc 8, néu chua dat thi k}}Oﬂ{TI‘lIéng GV bien soan. | ok 67 hoach tiét GT
. bd mon
chuyén lai buéc 6
- Nthen ciru chuong trinh MB/MH, chu
tric chi tiét GT;
B - Thu thp, tham khdo cic tai li¢u lién Trudng £
8 g’;ﬂ soan quan; GV bién soan | khoa/Trudémng | Gido trinh :{l;aczhkc Giéo trinh
- Bién soan ndi dung theo céu tric chi tiét bd mén
GT cua MB/MH;
Héi thio xin | - Méi chuyen gia gdm: Giang vién dang | _p ; Iﬁgﬁg £
e - Khoa Q & Biénbanhyi | Theoké | Bién ban hdi
9 Z]i:;gn e tryc txep giang day cua nghé can bq quan - GV bién soan | HTQT; thio firigrt théio




Quy trinh bién soan gido trinh — hec li¢gu

TT

Tén bwdc

Noi dung cdng vigc

Bo
phin/Nguoi
thyre hién

B)
phin/ngudi
phoi hop
thye hi¢n

Két qua dat
dwgce

Han
hoan
thanh

Biéu miu/hd
s¢

doanh nghiép; mdi nhém MP/MH ¢6 3 —
5 nguoi;
- Té chirc hoi thao xin ¥ kién gop ¥ vé dy
thao GT,

10

Chinh sira,
hoan thién

- Chinh stta hoan thién dy thao GT theo
chc ¥ kién gép ¥ cua chuyén gia;
- Guri GT cho cic thanh vién HDPTD
nghién ciru trude khi tham dinh.

GV bién soan

GV phan bi¢n

Gido trinh

Theo ké
hoach

Gido trinh

11

Thém dinh —
Nghi¢m thu

- Céc thanh vién HDTD nghién ciru dy
thao GT; chuén bj ¥ kién nhdn xét, ddnh
gi4 bing vin ban giri cho Chu tich HDTD;
- GV bién soan bo céo tom tit qua trinh
bién soan GT;

- Céc thanh vién HDTD nhin xét, danh
gia vé GT;

- GV bién soan giéi trinh, tiép thu céc ¥
kién cia HPTD;

- Chii tich HDTD tong hop cic ¥ kién;

- HDTD béu ban kidm phiéu va tién hanh
bd phiéu dénh gia vé chat lugng GT;

- Chu tich HDTD két luén v& chét lugng
GT:

+ Néu dat yéu céu thi 13p t& trinh béo céo
BGH quyét dinh ban hanh;

+ Néu chua dat yéu ciu thi chuyén lai
buéc 10 va dua ra ké hoach thim dinh tiép
theo;

- Thu ky HDTP tién hanh lap bién ban

- HDTD;
- GV bién
soan;

- Phong
QLKH &
HTQT;

- Ban gidm
hiéu;

- Phiéu d4nh
gia;

- Bién ban hop
thim dinh;

- T& trinh dé
nghi Hiéu
trudong phé
duyét

Theo ké
hoach

- Phiéu d4nh
gia;

- Bién ban hop
thdm dinh;

- T trinh d&
nghj Hiéu
trwdng phé
duyét
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Quy trinh bién soan gido trinh — hoc li¢u

] B
Bé : X Han
TT | Teén buée N§i dung cong viée phin/Ngwai | PhaR/ogwdl et aua dat | poun Biéu 's‘f“"‘a
thre hign phol hop ree thanh
thye hién
hop thAm dinh GT;
5 L, as N
b ginp | Cin et bio céo ciis HDTD, Phong QLKH “Qil}g;g& ;}Sﬂ“g;l‘f;mh g:u“]fgiy - Quyét dinh
12 S“Yfianh & HTQT; soan thio quyét dinh trinh BGH | Ban giém higu | fror. ittt | onannd | ban haok
o ky phé duyét ban hanh; ' - O - Gi4o trinh
- Phong QLKH & HTQT;tiép nhén bén in ] ” gt
va file dién tir tir GV bién soan dé quan 1y s Quyst dinh
va trién khai cho céc khoa sir dung; g i - Quyét djnh Sau khi ban hinh;
Str dung va : A . A :. | Phong QLKH |- HDTD; PSPy . | - Thanh ly HD
13 Iru hd so - Thanh 1y hgp dong; cong nhén khoi & HTQT; - Phong Ké ban hanh; dugc phé | Cong nhin
lugng cho GV rm - Thanh Iy HD | duyét ki Hremg cho
- Khoa GV

- Téng hop, luu triv ho so bién soan GT;
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