BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHIEP THANH PHO HO CHf MINH Péc Iap - T do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

sé: K'Y /ob-cPBC TP. H6 Chi Minh, ngay A% théng 05 nam 2024,

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh kiém tra, gidm s4t sinh vién thue t4p tai doanh nghiép ciia
Trwong Cao ding bén cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG
BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Cdn cit Lugt Gido dyc nghé nghiép sé 74/2014/QHI3 ngay 27 thing 11 nim
2014;

Cdn cit Viin ban hop nhét sé 13 OS/VBM-BLJD‘T BXH ngay 05 thang 04 nam 2019
cia B Lao dong - Thwong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu 1é truong Cao dang;

Ccin cir Quyét dinh sé 2670/0D-BGD & PT/TCCB ngay 27 thing 07 nam 1999
cia B¢ truomg B Gido dyuc va Pao tao vé viée thanh ldp Truong Cao ding ban céng
Céng nghé va Quan tri doanh nghiép (CTIM) tryc thugc Ban quan I cde khu ché xudt va
cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh;,

Cén cir Quyét dinh s6 96/0D-CDBC ngay 26 thing 9 nam 2017 cia Hiéu truong
ban hanh Quy ché t6 chite, hoat dgng ciia T riwong Cao dang bdn céng Cong nghé va
Quan tri doanh nghiép,

Can cir Nghi quyét s‘é' 29/NQ-CDBC ngay 18 thdng 3 nam 2016 cia Hi dong
quan tri vé phién hop Hpi dong quan tri ngay 18 thang 3 ndm 2016;

Theo dé nghj cia T rudng khoa Kinh té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh kiém tra, gidm sat sinh vién
thuc tdp tai doanh nghiép ctia Trudng Cao ding ban cong Cong nghé va Quén tri
doanh nghiép.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢4 hiéu lyuc k& tir ngay ky.

Pidu 3. ’Trlréng/Phé cac don vi chirc néng, c4c ca nhén lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. %

Noi nhin:

- Ban gidm hiéu (dé biét);
- Nhu diéu 3 (dé t/hién)

- Luu: VT, KT&BDCL.
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. BANQUAN LY CAC KHU CHE XUAT
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Dia chi: 86 15, dudng Tran Vin Tra, Khu d6 thj méi Nam thanh phd,
R phudng Tan Phi, Quéan 7, Thanh phé HS Chi Minh

DT: 028. 54135008 Email: daotao@ctim.edu.vn

Fax: 028. 54135012 Web: www.ctim.edu.vn

QUY TRINH
KIEM TRA, GIAM SAT SINH VIEN
THUC TAP TAI DOANH NGHIEP

Méahoa : QT33/CbBC —K.KT33
Ban hanh ln Lo
Hiéu lyc tir ngay 2/
Nguoi soan théo Nguwoi kiém tra Nguwoi phé duyét
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NOI NHAN TAI LIEU

M Ban Giam hiéu M Khoa Cong nghé

M Phong Pao tao M Khoa Cong nghé thong tin

OOPhong Té chie - Hanh chinh - Quan tr M Khoa Kinh té

OPhong Ké toan - Tai vu M Khoa Ngoai ngit

CPhong CTSV va QHDN OTrung tdm tuyén sinh

OOPhong Khao thi va Bao dam chét lwong LJPhong QLKH va HTQT
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QUY TRINH
Kiém tra, gidm sat sinh vién thuec tip tai doanh nghiép

I. MUC DICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh vé cong téc t§ chirc thuc hién quan 1y kiém tra va gidm sat
sinh vién di thuc tap tai doanh nghiép theo chuong trinh dao tao cia nha trudng.

2. Pham vi 4p dung:

Ap dung cho toan bd sinh vién trudng Cao ding ban cong Cong nghé va Quan tri
doanh nghiép di thuc tip co s& san xuit hodc doanh nghiép.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia:

Thuec tép tai doanh nghlep 1a viéc sinh vién van dung nhiing kién thirc da duoc hoc
tai trudong dé truc tiép tim hiéu, tham gia vao qua trinh san xuét thuc té tai doanh
nghiép...., qua d6 néng cao ning lyc nghiép vu cho ban than. Sau dot thuc tép phi
ndp béo cdo tong két cho nha truong va dugc doanh nghiép, nha truorng danh gia

két qua.
2. Tir viét tiit:
PRT Phong Dao tao
HD Huéng dan
BGH Ban Gidm hiéu
P.QLKH & HTQT Phong Quén ly khoa hoc va Hop tic qudc té
KH Ké hoach
CSTT Co sé thuc tip
TT IS&GTVI Trung tdm Tuyén sinh & gidi thiéu viéc lam
Qb Quyet dmh
BM Biéu mau
GVHD Giéng vién huéng din
SV Sinh vién
TT Thye tap

IIL LUU PO: (Xem trang 2)
IV. DAC TA: (Xem trang 3, 4,5, 6,7, 8)
V. CAC BIEU MAU/HUGNG DAN KEM THEO:

Stt Tén biéu miu/ hwéng din Ma héa/ Ky hiéu
1 | Pé cuong thuc tap tot nghiép BM/QT33/SVTT/01
2 | Hop ddng thuc tap BM/QT33/SVTT/02
3 | Gidy gi6i thiéu BM/QT33/SVTT/03
4 | Quyét dinh vé viéc ctt sinh vién di thuc tép 6t nghiép BM/QT33/SVTT/04
5 | Phén cong sinh vién va giang vién huéng din thyuc tap tot nghiép | BM/QT33/SVTT/05
6 | Nhét ky thuc tap tét nghiép va Béo cdo chuyén dé BM/QT33/SVTT/06
7 | Nhan xét két qua thue tap BM/QT33/SVTTO07




QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT SINH VIEN THL'C TAP TAI DOANH NGHIEP
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QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT SINH VIEN THUC TAP TAI DOANH NGHIEP
PAC TA QUY TRINH

B¢ phéan/ Bg phan/ K&t aua dat Thoi han
Tén budc Noi dung cong viéc Nguoi thuye | Nguwoi phoi d > hoan Bi¢u mau/ ho so
i aa dugc .
' hién hop thuc hién : thanh
Can ctr vao ké hoach dao tao
Khoa xéac dinh:
- Thoi gian s€ to chire lién hé B
iy 5 - DOdi1 tuong
vOi1 co sd thuc tap g
AAER W, thuc tap
Sdedinh |7, Moolgian lodhit Khoa - Thoi gian
H cho SV di thuc tdp x < Phong Dao tao 9 BM/QT33/SVTT/01
nhu cau i Ky : . " chuyén mon thuc tap
- Cén clr vao chuong trinh dao Noi d
tao, tién do dao tao, Khoa Myl
e A thuc tap
chuyén xdy dung dé cuong thuc : :
p : Trudce khi
tap cho hoc sinh A e
: o " thuc hién
- Sinh vién trong ndm hoc. %
T - ké hoach 1
- Cén ctr k€ hoach hoc ky, nam s
hoc Khoa va TT Tuyén sinh va &
GTVL cac phong, khoa chirc
nang lién hé tdi cac co s thue | - Khoa Danh sach
Lién hé tap cac doanh nghiép lién quan | chuyén mén; | - Phong Dao co s thuc Giay gioi thiéu
thue tip dén nganh hoc cia SV dé€ hop -TTTS & |tao tap dong y ctua Truong
dong va thoa thuén/ hop dong TVVL ti€p nhan
cho SV cta nha truong dén thuc
tap. ‘
- Du thdo hop dong/thdo thudn
Ky két hop |- Nha trudng va co 8GO - Khoa - Ban Giam - Hop dong | Trude 15
dong/théa | thuc tdp thong nhat cac yéu cau | chuyén mén; | hiéu tiép nhan SV | ngay cla BT BT
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QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT SINH VIEN THU'C TAP TAI DOANH NGHIEP
PAC TA QUY TRINH

Tén budc

N9Oi dung cong viéc

Bo6 phan/
Nguoi thue
hién

Bo phén/
Nguwoi phoi
hop thue hién

Két qua dat
duge

Thaoi han
hoan
thanh

Biéu mau/ ho so

thuin

cua hai bén khi hop tac cho SV
thuc tip sdn xuat, tudn thu ndi
quy, quy dinh, ché d) 1am viéc,

- CSTT dong ¥ cho Khoa/TT
TS& GTVL cua nha trudong thi
két hop dong/ thao thudn véi co
s& thuc tap 1a sé& tiép nhén sb
lugng SV sau khi théng nhét
gilta 2 bén

- CSTT;
-TTTS &
GTVL

- Phong Dao
tao

thuc tép

ky TT

Xay dung
chuong
trinh, ké
hoach thue
tap

- Phéan cong SV di thuc tap tai
céc co s& sb luwong (bao nhiéu
nguoi), thoi gian (khi nao di, khi
nao két thiic), dia diém (thuc tap
tai co sO nao), chuyén nganh
(nghé gi), giang vién huéng dan
SVTT

- Ky va ndp chuong trinh, ké
hoach ké hoach va phén cong
gidng vién huéng dan,

hoc sinh vién thuc tap tai cdc co
s& thuc tap

cho PPT

Khoa
chuyén mon

- Phong Dao
tao

- TTTS &
GTVL

pé cuong
TT va ké
hoach.

Trude 10
ngay cua
ky TT

BM/QT33/SVTT/01
BM/QT33/SVTT/04
BM/QT33/SVTT/05
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QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT SINH VIEN THU'C TAP TAI DOANH NGHIEP
PAC TA QUY TRINH

B¢ phan/

Bo phan/

Két qua dat

Thoi han

Tén bude Ngi dung cong viée Nguwoi thuce Ngudi phbi hoan Biéu méiu/ hé so
A n dwoe <
hién hop thwe hién : thanh
- 02 ngay
... |- Xem xét ké hoach, dé cuong, -bé cuong sam i
Xem xét va N . . A 1A g ) S ok Khoa
. chuong trinh va xac nhan ké Phong Bao ... | thuc tap tot .
dw thao Ban Giam hiéu e chuyén
1yit dinh | OEN ; fa0 ngibp . | e ik
quyer s - Du thédo cac Quyét dinh dugc duyét a8 &
cuong TT
- Hicu trudng xem x€t phé duyét o Phong Do tao | Ho so ké
R . - Khéng duyét yéu cau PDT Ban Giam 5 \
Phé duyét B . A A = Khoa chuyén | hoach thuc | 02 ngay
* phoi hop v6i Khoa chuyén mén | hiéu 5 A
o2 mon tap
diéu chinh
Trién Khai | inh, k& honeh thee 4, cosg i |- Khoa |- PhinEDio | Thng tin
rien xhal | i, Xe hogch He tap, cung cap 2 tao; duge cung | 01 ngdy | BM/QT33/SVTT/03
thue hién gidy gidi thiéu to1 SV va cac chuyén mdn . A
: . e - Van thu cap toi SV
quyét dinh lién quan
Bangho | Gumgvientuongdmibelte | oo . oo | Kisachuyén |D0E5  |rpengd
SV cho cho hoc sinh téi co s¢ TT va ban huéne din mon: Co sé TT sinh vién véi hoach
CSTT giao s = CSTT :
Tiép nhén '
va huéng ' - Khoa CSTT tiep
din SV Tiép nhén CSTT chuyén mon nhin va HD
thuc tap - GVHD SVTT
5
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QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT SINH VIEN THUC TAP TAI DOANH NGHIEP
PAC TA QUY TRINH

S B¢ phén/ B0 phén/ K&t qua dat Thoi han
T | Tén buée Nbi dung cong viée Nguoi thue | Ngudi phdi ¢ aq- ? 0d hoan | Bidu miu/ hd so
T hién hop thwe hién HRE thanh
- Giang vién
hudng dan
RHpe h;u;n SV thuc tip theo ding yéu ciu : i i (;a11 bg , Thuc hién ké | Theo ké
10 | theo ke : . £ Sinh vién hudng dan cta
chuong trinh, ké hoach A hoach hoach
hoach doanh nghiép :
- Giang vién
hudng dan
- Lién hé vdi ngudi hudng dan i
Ridm e t%’lu‘c t?.p d?.tlep nhén céc thong Bang to’ng
- tin phan hoi vé SV - s - " hop qua £
theo doi 2. L , Giang vién | Giang vién : Theo ké
11 - Trao doi, nhdc nhd SV trong ; x 2 % trinh thuc
SV thue s . 4 <= |huéngdin |hudng dan A . z, | hoach
tap qua trinh thue tap san xuat; Yéu tdp san xuat
: cau SV bao cz'lp cua SV
cong viéc va tong hop )
Vit nép - Viét bao cdo thuc tip san xuat Cham nhat
, N0 A i3 5 ; 3 2
12 | bio cdo nop i:ho (,}VHD,\ o sy Gl‘e}ng vién E:ao céo thuc | 01 tudn . | BM/QT33/SVTT/06
e €ip - NOp bang nhén xét, dénh gia huéng dan tap sau khi két
Gt kétqua TT thic TT
F . - Khi két thuc thoi gian thuc tdp, | Co sé thuc Nhén xét,
Panh gia <& x : o y s ; oy
R tién hanh dan]:‘l gia két qua thuc | tdp va nguoi danh gia két Theo ké
13 nhan két tdp cia SV (vé hi€u qua cong hudng dan SV qua thuc tap hoach BM/QT33/SVTT/07
u;;l viéc, thai do thuc tap, chap hanh | tai doanh cia CSTT ‘
q ndi quy, quy dinh, ...) nghiép doi voi SV




QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT SINH VIEN THUC TAP TAI DOANH NGHIEP
DAC TA QUY TRINH

S Bo phan/ B0 phén/ Két qua dat Thoi han
T | Tén budc Ngi dung cong viéce Ngudi thue Nguwdi phoi dq - : hoan Biéu mau/ ho so
T , hién hop thuc hién e thanh
- Dua vao bang tong hop qua Chém nhat
z trinh thue tdp, nhan xét danh gia . 01 tuan
Tong hop, - Bang tong .
i ok két qua thyc tap va bdo cdo thuc Khioa choven | Bew ket qug. | 30 khi
14 | 220 tap cua SV GVHD téng hopva |GVHD " y TR St QU nhan
két qua mon vadiémthyc |, ~
thwe 4 bao céo két qua vé khoa nghé @ duoc bao
e tap - Nop bao cdo thue tap va danh P cao TT i
gia ctia SV v& Khoa cua SV Tong hop, bao
- Tong hop, kiém tra toan bd i cdo két qua thye
bdo cao thye tdp va két qua do - Béang tong Cham nhAt tdp va bang di€m
GVHD nop. Tién hanh luu ho hop, ddnh 03 ned (Theo mau chung
SO. 1 ) gia két qua ) fhly toan truong)
15 T?ng h-(_)"p, - Tong hop, kiém tra bang ket Kf}oa chuyén GVHD, SV thl{C tdp san sififn i
danh gia qua thuc tdp (bang diém) mon xuat -
A 4o cao
Néu khéng c6 sai st chuyen - Duyét z
2 cua
qua Budc 16 Néu ¢6 yéu ciu diém thuc GVHD
diéu chinh, bd sung thi quay lai tap
Budce 14
v 1k § e - Mudn
Ny iy | Son 6 € i vt i o
va cong bo 2, & & |- Gidng vién |- Giang vién - Diém thuc | ngay sau | Theo Quy dinh
16 .5 "2 dan s& nhap diém vao phan mém |, . x e R o
két qua cho huéng dan | hudng dan tdp cua SV | khihoan | chung
quan ly dao tao va hé thong sb A A
SV ; s " phé duyét
sach quan ly theo quy dinh diém




QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT SINH VIEN THU'C TAP TAI DOANH NGHIEP
DAC TA QUY TRINH

S B0 phan/ B9 phén/ K&t qua dat Thoi han S .
T | Tén budc N§i dung cong viée Ngwoi thue Nguoi phoi d?ro‘c ; hoan Biéu mau/ ho so
T hién hop thuc hién ; thanh
- Téng hop diém thuc tap san
Tépg hop | xudt vao bang két qué hoc tap Bane két )
Piem va cia SV Phong Pao | Khoa chuyén g xet Cudihoc | Theo Quy dinh
17 | bl 5 e " qua hoc tap .
danh gia - Théng bdo diém cho SV tao mon = ky chung
P . - A \ n , 1 A cua SV
phinloai |- Tién hanh cong tac luu trit ho
SO
- 7 ngay
sau khi
bdo cdo
St dung va | Céc don vj str dung va luu hd so | Khoa chuyén ) B‘ao N o .
8 lwundso |theo mucV mén thuc tap hoan
: duogc luu trir | thanh
cong phé
duyét cac
két qua
8
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BM/QT33/SVIT/01

- BANQUANLY CACKHU CHE XUAT
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Dia chi: S4 15, dwong Tran Vin Tra, Khu d6 thi méi Nam
thanh phd, phuong Tan Phi, Quéan 7, Thanh phé H6 Chi Minh
DT: 028. 54135008 Email: daotao@ctim.edu.vn

Fax: 028. 54135012 Web: www.ctim.edu.vn

DE CUONG THUC TAP TOT NGHIEP
KHOA:
NGHE:

TP. H6 Chi Minh, nim 20..




GOI'Y PE CUONG THUC TAP TOT NGHIEP
Thoi gian mé dun: ......tudn tir ngay ....dén ngay ......
I. MUC TIEU:

- Thyc hién duogc viée tong hop kién thic ly thuyét va k§ ning thuc hanh & cdc hoc phan da
tich Ity vao thuc t€ san xuét

- Thue hién dugc céc cng viée co ban trong quy trinh bao tr, bao dudng, dam stra chiia, lép
dit va bao an toan tai co s& san xudt

- Tim hiéu dugc hoat dong sén xudt va quan Iy tai co s6, xi nghiép

- Chap hanh déng quy trinh, quy pham trong nghé nghiép, chuyén nganh duoc do tao

- Rén luyén tinh ky luét, cin than, chuyén can.

IL. NQI DUNG
s A Thoi gian
b Noi dung Tuin (Tix ngdy &n ngiv)
1 N1 qui don vi thuc tép,.... 1
2 | Thuc tip an toan va vé sinh lao dong,.... 2
3 Thuc t8p kiém tra, chan doan,....
4 | Noi dung thuc tép.....
5 | Thuc tap t6 chic quan Iy tai co s& san xudt
6 | e
Béo cdo thuc tap

IIL. PIEU KIEN THU'C HIEN:
1. Phong hoc chuyén mén héa, nha xudng;

2. Trang thiét bj may moc:

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vit liéu:

4. Céc diéu kién khac:

IV. PHUONG PHAP VA NQI DUNG PANH GIA:

1. Phuong phip kiém tra, ddnh gid:

- Buoc ddnh gid qua bao c4o thyc tAp, nhin xét cia gido vién huéng dén va nhén xét clia co
so thue tap

2. Néi dung kiém tra, danh gis:

- Nhén x¢ét ctia co s¢ thuc tip:

+Y thite chap hanh néi quy, quy dinh tai co s thuc tip




+ Mutc do chuyén cin trong cong viée

+Két qua lam viéc thuc té theo nhin xét ciia co s6 thuc tap
+ Xac nhén cta cdn bd phu trach tai doanh nghiép

- Quyén thuyét minh bao cdo thue tip

- Nhan xét cua gido vién huéng dan

V. HUONG DAN THU'C HIEN

1. Pham vi &p dung mo dun:

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mé dun:
- Péi véi gido vién huéng dan:

- Péi v6i hoc sinh/sinh vién:

3. Nhitng trong tdm cén chu y:

4. Tai liéu tham khao:

5. Ghi chti va giai thich (néu co):

y . . . Ngdy thang  ndm20...
HIEU TRUONG PHONG PAO TAO TRUONG KHOA




BM/QT33/SVITA)2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doce ldp - Tw do - Hanh phiic

HQP PONG
HUONG DAN SINH VIEN THU'C TAP
Sé: /HD-CDCKNN&...(")..-DT

Can ctt Quyét dinh s6................ thanh 1ap Trudng Cao ding bén c6ng Cong nghé va
Quan tri doanh nghiép;

Cin ¢t Quyét dinh sé................. vé chirc ning nhiém vu va co cu td chic cia
trudng Cao dang ban cong Céng nghé va Quan tri doanh nghiép;

Can ctr K& hoach di thuc tap t6t 512011 (2] 3101 OO 5

LICED By, BEA v TR0 L 0illn 2. B0 s s
.......................................................... , chung 161 gcfm:

Bén A: Truwomg Cao ding bén cong Cong nghé va Quén tri doanh nghiép

Dai dién la: ThS. Nguyén Thé Luc Chire vu: Hiéu trudng
DA ChI: o et
Dién thoai: .coooeveeieiicee e, 3 O I
S6 tai khoan: ......... L e

L 1- . D
Dai diln: .ooovveeeeeeeceecee e ClIe WIS i s tiain frmmmsnas ssnames

IR st s oo SRR S st R PR e

DI thegl oo Fax:

Sé tai khoan:

Hai bén cling thoa thuan ky két hop déng huéng dan sinh vién thuc tap tt nghiép
v0i céc ndi dung sau:

Diéu 1: Noi dung

Bén B dong y tiép nhén .... sinh vién thyc tip tai Bén B trong thoi gian ........ tudn,
tirngay ..../..../20.... &n hét ngay ..../..../120.... (da tinh thoi gian nghi 16, t8).

Diéu 2: Trach nhiém c4c bén

Bén A:

- GUii sinh vién dén co sd thuc tdp dung thoi gian quy dinh ctia cong ty va thoi gian
cua khoa thuc tdp quy dinh tai Diéu 1.

- Phan c6ng gido vién huéng dan sinh vién thuc tap va phdi hop véi Bén B quan ly
sinh vién, giai quyét cic van d lién quan dén sinh vién trong thoi gian thuc tap.

("): Tén viét tit cua Co s thuc tap.
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Bén B:

- Tiép nhén sinh vién va cir can b hudng din theo dé cuong thuc tép da dugc hai
bén théng nhit.

- Chuén bi ddy da vat tu, thiét bi va huéng din an toan cho sinh vién trong qua
trinh thuc tap.

- Quan ly sinh vién trong thoi gian thuc tap tai don vi.

- Phéi hop véi bén A danh gia két qua thuc tip cta sinh vién sau khi két thuic thoi
gian thuc tap.

V& phia sinh vién:

- Chép hanh nghiém chinh néi quy, quy dinh tai noi thuc tap.

- Tu tic bao ho lao dong cé nhan, phuong tién di lai, &n & trong thoi gian thuc tap.

- Sinh vién phai hoan toan chiju trach nhiém va bdi hoan cho co s& thuc tap néu vi

pham néi quy dé xay ra mét an toan cho ngudi va thiét bi may moée.

Piéu 3: Kinh phi va hinh thire thanh todn

- Kinh phi hUONE dAN: w.vvieevreeececeeeeet et esae st s s eee e eeseneerseneeeae

(BEANG CHIE! ..ottt ees ettt ss e )

- Hinh thirc thanh toén: '

+ Thanh to4n bing tién mit hozic chuyén khoan.

+TamUng: ........o.u..e.

+ 86 kinh phi con lai duge quyét toan theo thie t& Hop dong.

Pidu 4: Cam két

- Hop ddng nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, néu cé phat sinh céc vin d& méi trong
qué trinh thuc hién, hai bén cting nhau ban bac, giai quyét dé dam bao ding tién d6 va chét

lugng dao tao. ﬁ
y ; ; Ny
- Hai bén cam két thuc hién dung céc diéu khoan trong hop dong, bén nao vi pham o
s& chju xtt ly theo quy dinh ctia phap luat hién hanh. Hop dong dugc 1ap thanh 04 ban, mai '::fécvui:‘
bén gifr 02 ban c6 gié tri nhu nhau. (Rl
GHIER
PAT DIEN BEN A DAI DIEN BEN B =
E 5 i




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp — Tw do — Hanh phiic

THANH LY HOP PONG
HUONG DAN SINH VIEN THUC TAP

Cin ct Hop ddng Sé: /HD-CDCKNN&...(%)..-DT ngdy ... thang .... ndm 20....
gifta Trudng Cao dang ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghidp va .........ccccee....
...................................................... vé viéc hudng dén thue tép cho sinh vién;

Hom nay, ngay ... thang ... ndm 20.... hai bén cung nhau thdng nhit thanh 1y hop
déng véi cac ndi dung sau:

- Bén B da thuc hién ding céc diéu khoan da ky thoa thuan trong hop dong.

- Tong s6 sinh vién huéng dan: .......

- Téng kinh phi theo hop dong: ........cc.ccvveeee.c...

(Béng BHIE: cnmcinmisressmmmismmam s o s s s s s s )
- S6 tién da tam Umg; ..............

- S6 tién Bén A con phai thanh toan cho Bén B: e

(BANG CHEE: oot sttt )

Bién ban dugc 14p thanh 02 ban, mdi bén gift 01 ban.

KHOA....... KE TOAN DAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
TRUONG '
(K¥, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, déng ddu) (K, déng ddu)

(*): Tén viét tit cua Co sé thyc tap.
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BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP TP. HO CHi MINH Doc 14p — Tw Do — Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE

VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

S6:  /GGT-CBBC TP. H6 Chi Minh, ngay ~— thing  nam

GIAY GIOI THIEU
Kinh giti: Quy don vi

TRUONG CAO PANG BAN CONG CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP (CTIM)
tran trong gigi thi¢u:

087 s 1 ) ST S ——————— 1WONG
, G BAN

MG 808V s ovmns semmvprs pwawss ;| J— | To7 LE— i NGHE
JAN TR

La sinh vién cia Khoa .........vvvvveee.... - Trudng Cao ding CTIM. iH NG
Dén lién hé dia diém thyc tap tai Quy don vi. Thoi gian thuc tp la .....tudn, bt 105
G T T .o s sk HenenEly e memasmE
Kinh mong Quy don vitao diéu kién va gip do sinh vién Trudong dat két
qua tot.
Thay mat Nha truong, t6i xin cam on sy hd trg, déng gop ctia Quy don vi vao
su nghiép gido duc va dao tao cia Nha truong.

Tran trong cam on!

Noi nhin: TL.HIEU TRUONG
- Nhu trén; d TRUONG KHOA ...........
- BGH (dé b/c);

- Luu: VT, KKT.
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TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP Déc lip - T do - Hanh phiic

TP. Ho Chi Minh, ngay .... thdng .... ndm 20.....
Sé: /QP-CDBC

QUYET PINH
Ve viéc cir sinh vién di thuc tap tot nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BAN CONG CONG NGHE VA
QUAN TRI DOANH NGHIEP

Xét dé nghi cua Trieong Khoa ...............,
QUYET PINH
Piéu 1. Nay cir di thuc tap ...... sinh vién 16p/cac 1P wvvevvrevvrrenenee. , nghé

s (cd danh sdach kém theo). Thoi gian thuc tép tir ngay ...

Diéu 2. Nhi€m vu va ché do dugc hudng:

- Nhiém vu: Sinh vién c6 tén tai Diéu 1 phai thuc hién dung theo ké
hoach, ndi dung huéng dan thuc tap, nghiém chinh chép hanh su phéan cdng cua
co s& thuc tap; thyc hién tét cdc quy dinh tai co s& thuc tap, dam béo an toan
tuyét dbi cho ngudi, may va cac trang, thiét bi lién quan, dat duoc hiéu qud cao
trong dot thuc tap tbt nghiép.

- Ché d6 duoc hudng: Theo quy dinh hién hanh ctia Nha truong

Diéu 3. Trudng phong Ké toan tai vu, cac don vi ¢6 lién quan va céc sinh
vién c6 tén tai Pidu 1 chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh c6
hiéu luc ké tir ngay ky /.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH (d€ béo cdo);
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, Khoa......




TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP Pic lap - Tw do - Hanh phiic

TP. Hé Chi Minh, ngay .... théng .... ndm 20.....

DANH SACH SINH VIEN PI THUC TAP TOT NGHIEP
(Kem theo Quyét dinhs6 ~ /OD-CPBC ngay thdng  ndm 20....)

TT Ho va tén Lép Don vi thue tip Dia chi
|
0 (e —————
T (s s
4 1 e
5 1] s
Noi nhin: HIEU TRUONG

- BGH (dé bao cdo);
- Luu: VT, Khoa ......
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TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP Pc I4p - Ty do - Hanh phic

PHAN CONG HQC SINH SINH VIEN VA GIAO VIEN HUONG DAN THU'C TAP TOT NGHIEP

TT Ho va tén SV Ngfly tl}ang Léin Tén €' s¢ thue Dia chi c0' 54 Glfl() vién Ghi chi
: nim sinh tap thue tap hwong din
1
2
3
Noi nhin: TRUONG KHOA
- BGH (dé bao céo);

- Luu: VT, Khoa......
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HUONG DAN VIET NHAT Ki VA BAO CAO THUC TAP

MGi sinh vién phii thue hién mét quyén bdo cdo thue tip bao gdm cdc
phin sau day: '

L. Déng quyén A4 theo thir tir cdc ndi dung:

1. Trang bia

2. Trang 161 cam on

3. Nhat ky thuc tip

4. Trang muc luc

5. Nbi dung bio céo gbm céc phdn sau day:

a. Lich lam viéc tai noi thuc tp
b. Giéi thiéu vé t6 chirc cia noi thyc tap
¢. Noi dung nhi€m vu chinh duoc giao

Noi dung céc cong viée va két qua dat duge (trinh bay d tai nghién ctu
thue tap)

T

e. Két qua dat duoc qua dot thuc tap
<% Nhiing kién thtc ly thuyét da dwoc ciing ¢b
%+ Nhiing k¥ nédng thuc hanh dd dugc hoc thém
%+ Nhimmg kinh nghiém thuc tién di tich liy duoc
6. Phén phu luc (néu cb)

7. Nhén xét cua co quan noi thue tap dd duge niém phong, déng chung trong cudn
bdo cao dé tién theo ddi va tranh that lac.

8. Trang danh gid két qua thuc tap ciia Khoa

I1. Cach thire trinh bay van bén

1. Font chir va ¢& chir : Chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu dugc st dung
font chit Times New Roman ¢& 13 dugc soan thdo trén Microsoft Office Word hoc
twong duong ; mat d§ chir binh thuong.

- Thut ddu dong dau tién trong doan van ban 1a 1 cm (trong First line)

- Khoang cach doan trong van ban st dung 6 pt (trong Spacing, luu y nén diing
After = 6 pt)

- Khoang cach dong van ban (trong Line spacing) ding tir 1 dén 1,2.

2. Péi v6i trinh bay vin ban trong bang : Thut dau dong dau tién trong doan
véan ban 0,2 cm (trong First line). Khoang cach doan trong 6 bang st dung After =2 pt
va Before =2 pt (trong Spacing) trudng hop ddc biét c6 thé ha xubng 1 pt. Khoang
cach dong trong 6 bang dung Single (trong Line spacing)



3. Pinh dang trang in : in hai mit (ché dé Mirror margins khi thiét ldp trang
in), giéy khé A4, Top = 2 cm ; Bottom = 2 ¢m ; Inside = 2 ¢cm ; Outside = 2 ¢cm va
Gutter (gdy) =1 cm

- S6 trang dugc dénh ¢ gitta, phin chén (footer) mdi trang gidy.
- Khéng dé ndi dung Header and Footer.
- Céc trang bia, phu luc, muc luc khéng dénh sé trang.

- V&i chuong trinh dao tao khi két thic hét chuong trinh mén hoc, mo-dun phai
chuyén sang trang mai. '

4. Néu bang biéu, hinh vé trinh bay theo chidu ngang khé gidy thi d4u bang la
I€ trdi cua trang, nhung nén han ché trinh bay theo céch nay.

5. Trich dén tai liéu tham khdo va danh muc tai liéu tham khio

a) Yéu cdu c6 danh sb thtr tu Trich dan va Danh muc Tai liéu tham khao. Viéc
trich dan phai theo sb thir tir ciia tai liéu & danh muc Tai liéu tham khao va duogc dat
trong ngodc vudng, khi cin cé ca s trang. Vi du: [16, tr.314-3 15].

+ Péi véi plzr‘?n dwore trich ddn tir nhiéu tai liéu khéc nhau, sb cua cac tai liéu do
duoc dat trong cing mdt ngodc vudng, theo thir ty ting dén. Vi du: [5, 21, 49].

+ D6i véi cde tai lidu lién tiép, ding gach ndi giita cac sé thir tu cta tai liéu trich
dan. Vidu: [7-11].

b) Céch xép danh muc Tai liéu tham khio: sdp theo thir tu theo ABC tén cia
tac gia

Vidu:

Tiéng Viét

1. Nguyén Hiru Déng, P3o Thanh Béng, Lam Quang Du, Phan Puc Truc (1997),
Dét bién — Co 56 Iy lugn va iing dung, Nxb Noéng nghiép, Ha Noi.

2. Trén Hiru Hué (1996),Vé kj thudt, NXB Dai hoc & Gido duc cong nhén, Ha
Nbi

Tiéng Anh

28. Anderson, J. E. (1985), “The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese
Case”, American Economic Review, 75(1), pp. 178-190.

29. Borkakati, R. P., Virmani, S. S. (1997), “Genetics of thermosensitive genic
male sterility in Rice”, Euphytica, 88, pp. 1-7.

Website:

35. http://dantri.com.vn

36. http://vnexpress.net

(Dinh dang vin bén theo hwdng din kém theo)
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CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP
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NHAT KY
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TP. H6 Chi Minh, Nim . . . . .

dY?'X\



NHAT KY CONG VIEC

STT

Ngay,
thang, nam
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tu do — Hanh phic

NHAN XET KET QUA THUC TAP

HO VA 1811 SINN VIEIL: 1oeiiiiiii it eeee e et te e e e sne st enesseseessannstneeaeennbeeenes
Ngay sinh: ...... — (—

Lo s INEABIE cusimsmsrommrenss i nsemHeu R | (52 P S
431511 L L
Thuc tAp tal coveeeveeecee e T ngay:.../...... /... dénngay ...... N /...
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i . s ngay ... thang ...... ndam ...
LANH PAO CO SO THUC TAP CAN BO HUONG DAN CUA CSTT
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. TRUONG CAO DANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP
5[0 S

BAO CAO THUC TAP

J4en chuyen 48P oupnsas ?

Ho tén sinh VIEN: ...,
Gido vién huéng dan: ..........c..ccou.......

5 PR Khoéa:.....ccoevvenennn Nghé....oocovveerrreneen.
TRUC AP TA1 oo ssssseee e

B o] o § SO

TP. H6 Chi Minh, Nim . .....




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp — Tu do — Hanh phae

NHAN XET KET QUA THU'C TAP

HO VA 181N SINN VIBI ..vviiiii e ceee et ee e stte e e see e e e e e ee e e s snnaeeesnneeesenna e snnnenns
Ngay sinh: ...... loinn. Joiin

Lap: wvoveemvvssaspasesss PRI ooeccrmmsmmsivssamemossss s {537 - ——
TR sonmmasusrsossssmens s oners vms o o oos s ea oSS a0 Ve N S S T A S NSV SN s
THus 00 Bl wvsvssmmmssm s Torngaye. o {: ACTEDERY i A i
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. conssare TR swea thang ... nam ...
LANH PAO CO SO THUC TAP AN BO HUONG DAN CUA CSTT




