BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHf MINH Die lap - T do - Hanh phic
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Sé: 499/QD-CPBC TP. Ho Chi Minh, ngay 54 thangd Unam 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh Xay dyng nhiém vy, chi tiéu hang nim cia
Trudng Cao diang bin cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG
BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Cén ctr Lugt Gido duc nghé nghiép sé 74/201 4/OH13 ngay 27 thdng 11
nam 2014,
Cén cir Théng tw s6 15/2017/TT-BLDTBXH ngay 08 thdang 6 nam 201

CAQ aANG BAN |
CONG NGHE
QUAN TR
DOANH NGH

cua Bo trucng B Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh tiéu chi, tié
chudn kiém dinh chdt Iwong gido duc nghé nghiép;
Can cir ]hél’lg fir s6 287201 7/TT-BLPOTBXH. nO‘/‘h; I3 g‘héno 12 wnam 2017

dam chat lz,fgmg co 5O gido dz_,{c nghé nghiép;

Can cit Van ban hop nhat sé 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05 théng 4 ném
2019 cua Bo truong B Lao dgng - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé diéu lé
truong cao dang;
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1999 cia By truong Bé Gido duc va Ddo tao vé viéc thanh lap Truong Cao
dang bdn céng Céng nghé va Quan tri doanh nghiép (CTIM) truc thuéc Ban
Quan Iy cde Khu ché xudt va céng nghiép Thanh phé Hé Chi Minh;

Cén cit Quyét dinh s6 96/0D-CPBC ngay 26 thang 9 nam 2017 cia Hiéu
truong Truong CTIM ban hanh Quy ché 16 chire, hoat dong cua Truong Cao
dang bdn céng Cong nghé va Quan tri doanh nghiép,

Theo dé nghi ciia Truong phong Té chikc - Hanh chinh - Quan tri.
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QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh X4y dung nhiém vu

chi tiéu hing ndm ciia Trudng Cao déng ban cong Cong nghé va Quan tri doanh
nghiép (dinh kém).

Diéu 2. Quyét dinh 6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cac phong, khoa, trung tdm thudc Trudng, cdc ca nhan lién quan

chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.s

Noi nhin:

- HDQT (dé ble);

- BGH;

- Nhu Diéu 3;

-Luu: VT (T-Sb)."“wftp

CONG NGHE VA
QUANTR|




_ BAN QUANLY CAC KHU CHE XUAT

VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG BAN CONG

CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP I

- Dia chi: S5 15, duong Tran Van Tra, Khu d6 thi m6i Nam thanh phé,
EEET phuong Tén Phu, Quéan 7, Thanh phé Hd Chi Minh

DT: 028. 54135013  Email: tochuc@ctim.edu.vn

Fax: 028. 54135012 Web: www.ctim.edu.vn
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NOI NHAN TAI LIEU

M Ban Gidm hiéu

M Hoi dong PBCLHDGDNN

M Phong Pao tao

M Khoa Céng nghé

[ Phong T chitc - Hanh chinh - Quaén tri

M Khoa Cong nghé théng tin

M Phong Ké toan - Tai vu

M Khoa Kinh té

M Phong CTSV va QHDN

M Khoa Ngoai ngit

M Phong Khao thi va Bdo dam chat luong

M Phong QLKH va HTQT

M Trung tdm tuyén sinh

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

Ngay sira doi

Nbi dung thay dbi

Ngay hiéu lue




QUY TRINH XAY DUNG NHIEM VU, CHI TIEU HANG NAM

L MUC DPICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

a) Xay dyng quy trinh cdc bude x4y dung nhiém vu, chi tiéu hang nim.

b) Dam bao qud trinh giai quyét cong viée dién ra khoa hoc, nhanh chong,
thuén loi va hiéu qua.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dp dung cho tit ca cac don vi trong Truong Cao dang ban
cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép (Truong CTIM).

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia

Quy trinh xdy dung nhiém vu, chi tiéu hang nam 1a céch thirc t6 chue, trién
khai thuc hién nhiém vu cé tinh chét bit budc cia tirg don vi va dap ing muc
tiéu cu thé trong hoat dong quan tri.

2. Turviét tit

- HEPZA: Ban Quan 1y céc Khu ché xuit va Céng nghiép Thanh phé
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- P.TC-HC-QT: Phong T6 chtrc - Hanh chinh - Quén tri
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QUY TRINH XAY DUNG MUC TIEU, NHIEM VUHANG NAM !
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an hanh thong bao ong TC-HC-QT cén citr vao vin ban BGH | HEPZA

vé viéc ding ky|cua co quan chi quan (HEPZA) dé |
nhiém vu va hé théng | xudt Higu truéng ky ban hanh Théng | P. TG4HC-QT | Cac don vi||| Thong béo
chi tiéu clia cdc don | bdo vé viée dang ky nhiém va hé thong :

vay | BM/QT.34/P.
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vl thong nhat giao | Va lruong/Pho eac don vi, ban bac, | két qua | TCHCQT/03
nhiém vy, hé théng | thao thudn va di dén théng nhat giao tbng
chi tiéu cu thé theo | nhiém vy, hé théng chi tiéu cu thé theo | hop
timg nim ting nam cho timg don vij.
| It nhét
Dy thio Quyét dinh T1.'é§n cc.wA SO ‘Bién Ubé’m CLll(’jC’h(_)_p Ba.n 3 ng.a‘ly
. o .~ | Glam hiéu va Truéng/Phé cic don vi, | khi
glao nhiém vy va hé . . ; L. . . .| , 3
P . . P. TC-HC-QT du thao Quyét dinh giao Cac don vi | Du thao cudc
thdng chi tiéu hang o e o . . ,
il nhiém vy va hé thong chi tiéu hang | hop
nam cho cac don vi théng
| qua
- Néu dong y n6i dung va thé thic du |
thao, Hiéu truéng but phé duyét ban f
hanh; ‘ [t nhét
" . . £ A X 5 A 2 3 ngay
Duyét va ban hanh |- Néu khong dong y néi dung va thé ! OQuyét dinh | khi HT BM/QT.34/P.
A, g uye 1
Quyét dinh thuc du thio, Hiéu trudng bt phé yéu A . TCHCQT/04
phé
cau don vi du thao chinh sira va trinh y
duyét
phé duyét lai;
- Ban hanh Quyét dinh chinh thi. |
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T6 chire thuce hién

- P. TC-HC-QT céng b Quyét dinh;

- Céac don vi, cidn ¢t vao Quyét dinh, t6
chitc va trién khai thyc hién theo ding
nhiém vu va hé théng chi tiéu duoc
giao.

Sau khi

Quyét

dinh co
hiéu luc

Tong két, danh gia

theo tirmg nam

- Danh gia cic don vi trong mot nam
hoan thanh nhiém vu va hé théng chi
tiéu & mic do nao?

- Néu rd nhiing nguyén nhan, vu diém,
han ché va dé xuft giai phap khic phuc
(néu cO) trong nim tai.

Bién ban

I'hong bao

Sau khi

téng
két,
danh
gia

BM/QT.34/P.
TCHCQT/05

BM/QT.34/P.
TCHCQT/06

Luu ho so

Céc don vi luu trit hd so theo quy dinh

Ngay
31/12
hang
nam
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VI. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu mAu/ huéng din M3 hoa
Thong bao vé viéc déng ky nhiém vu va hé théng
1 _ _ BM/QT.34/TCHCQT/01
chi tiéu cia cac don vi theo timng nam
Phi¢u ding ky nhiém vy va hé théng chi tiéu cia
2 _ BM/QT.34/TCHCQT/02
cac don vi theo tirng nidm
Bién bdn hop gilta Ban Gidm hiéu véi
3 | Truéng/Phé cic don vi thong nhét giao nhiém vu, | BM/QT.34/TCHCQT/03
hé thdng chi tiéu cu thé theo ting nam
Quyét dinh giao nhiém vu va hé théng chi tiéu
4 _ BM/QT.34/TCHCQT/04
hang nam cho céc don vi
Bién ban tong két, danh gia két qua thuc hién
Quyét dinh sé --/QD-CPBC ngdy — théng — nim
5 | 202- cia Hiéu trudng vé viéc giao nhi¢ém vu va hé | BM/QT.34/TCHCQT/05
thong chi tiéu déi véi cac don vi thude Truong )\
CTIM 6\
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Thong—bio—kétqua—thuc—hiém mhiém vu va e -y
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thong chi tiéu hang ndm cho cic don vi

dj’}’a




Bitu mau 01

BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Dgc l4p - Ty do - Hanh phic
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

SH: /TB-CPBC TP. Ho Chi Minh, ngay — thang  ndm 202-

THONG BAO
V& viée ding ky nhiém vu va hé thong chi tidu
cua cae don vi trong nam hoc ...

Can cit chi dao cua Ban Quan Iy cde Khu ché xudt va Cong nghiép Thanh
phé' vé viéc dang ky thuc hién nhiém vu va chi tiéu ndm hoc 2020- - 202- ciia
Truong Cao dang ban céng Cong nghé va Quan tri doanh nghiép;

Cén cir Théng bdo sé 139/TB-CBDC ngay - thang -- nam 202- vé giao
trién khai thuc hién.....

Nha truong dé nghi céc don vi thue hién céc ndi dung sau:

1. Déang ky thuc hién nhiém vu va hé théng chi tiéu ndm hoc 202- - 202-

cua don vi dua vao két qua thuc hién nhiém vu va hé thong chi tiéu cia nim

IIroc; Chifc nang, Nhi¢m Vil cila moi don Vi VA nhiem vii, he thong chi tién duoc

olao moi
[

2. Thoi han thyc hién: dén --h-- ngdy -- thang -1 n&m 202- (tht ---).

3. Quy don vi gii 01 (modt) file word v& dia chi thu dién tir
tochuc@ctim.edu.vn va 01 (mét) file gidy vé Phong TC-HC-QT (Ong/ba --- tiép
nhén).

néu trén./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH;
- Cac don vi thuge Trudng;

= Luu: VT (T-01Db).



Biéu mau 02

BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

NHIEM VU VA HE THONG NHIEM VU CHi TIEU
NAM HQC 202- - 202- CUA wevverernnennnnnn.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6-: /OD-CDBC ngay  thdng ndm 202-
ciia Hiéu trucng Trucng Cao ding BC Céng nghé va Quan tri doanh nghiép)

Tién dd
STT Nhiém vu thue hién Giai phap
(Quy, ndm)

1. | Mang cong viéc 1

2. | Mdng cong viéc 2

3. | Ming cong viéc 3
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S | Mang cong viéc 5




Bidu mau 03

BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TR] DOANH NGHIEP

Sé: /BB-CDBC TP. H6 Chi Minh, ngdy  thdng  ndm 202-
BIEN BAN

. r - A ) -m ro. hd r r . A A’
Ban Giam hiéu l1am viéc véi Trudng /Phé cdc don vi thong nhat
giao nhiém vu va hé thong chi tiéu nim hoc ...

I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian:

2. Dia diém:

II. Thanh phan tham du

1.
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IIL. N§i dung lam viée

L

2.
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IV. Kétluan ciia Hiéu tru%rng
1.
2.
3.

Cudc hop két thtic vao luc - gio -- cing ngay, cédc thanh vién du hop théng

nhat va cuing ky tén vao bién ban./.
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BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT

Biéu mdu 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHi MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP
Sé: /QD-CDHBC TP. H6 Chi Minh, ngay  thdng ndm 202-

QUYET PINH
Ve viée giao nhiém vy va hé thong chi tiéu
nam hoe 202- - 202- ddi véi cac don vi thuge

Trudng Cao ding ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG
BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TR] DOANH NGHIEP

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13 ngay 27 thang 11
nam 2014;

Cén cit Van ban hop nhat sé 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05 thdang 4 ndm

2019 cua Bo trudong B Lao déng - T hwong binh va Xa hgi quy dinh vé diéu 1é
fruong cao déng;
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truong Bg-GidoducvirDio-tgo—vévieethanhlgp-TruongCao
dang ban cong Céng nghé va Quan tri doanh nghiép (CTIM) truc thuje Ban
Quan Iy cde Khu ché xudt va cong nghiép Thanh phd Hé Chi Minh;

Céan cir Quyét dinh sé 96/0D-CDBC ngay 26 thang 9 nam 2017 cia Hiéu

truong Truong CTIM ban hanh Ouy ché z‘é chiic, hoat dong cua Truong Cao
dang bdn céng Cong nghé va Qudn tri doanh nghiép;

Can cit Théng bdo s6 --/TB-CPBC ngay -- thang -- nam 202- cia Ban
Quan Iy cde Khu ché xudt va Céong nghiép Thanh phé Hé Chi Minh vé giao

nhiém vy va hé thong chi tiéu déi véi T, ruong Cao dang bdan céng Céng nghé va
Quan tri doanh nghiép ndm 2021 ;

Cdn cir Bién ban s6 --/BB-CDBC ngay — thang — ndm 202- Ban Gidm hiéu

lam viée v&i Truong/Phd cée don Vi théng nhat giao nhiém vu va hé thong chi
tiéu nam hoc.....

e
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QUYET PINH:
Piéu 1. Giao nhiém vu va hé théng chi tiéu déi véi cic don vi thude
Truong Cao déng ban céng Cong nghé va Quén tri doanh nghiép (dink kem).
Piéu 2. Cac ndi dung vé& giao nhiém vu va hé théng chi tiéu 13 co s dé
dénh gi4 thi dua, xép loai nim hoc 202- - 202-.
Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir nam hoc 202- - 202-.
Piéu 4. Truong/Phé cac don vi lién quan thudc Truong chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- HPQT (dé blc); '

- BGH:

- Nhu Diéu 4;

- Luu: VT (T-02b).

ThS. Nguyén Thé Luc




BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Biéu mdu 05

VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Dic 14p - Tw do - Hanh phiic

TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Sé: /BB-CBBC TP. H6 Chi Minh, ngay

BIEN BAN

thang  ndm 202-

Hop tbng két, danh gia két qua thye hién Quyét dinh sb --/QD-CPBC ngay
— thang — ndm 202- ciia Hiéu truéng vé viée giao nhiém vu va hé thong chi

tiéu ddi v6i cde don vi thude Truong CTIM

I. Thoigian, dia diém
1. Thoi gian:

2. Pia diém:

II. Thanh phan tham dy
1.
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ITI. N§i dung lam viée

IV. Kétluén cia Hiéu truéng

I.
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Cudc hop két thic vao lic -- gio -- cling ngay, cac thanh vién du hop théng

nhit va ciing ky tén vao bién ban./.
THU KY CHU TRi

THANH VIEN THAM DU




Biéu mau 06

BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Sb: /TB-CBBC TP. H6 Chi Minh, ngay thang  ndm 202-

THONG BAO
Vé két qua thue hién nhiém vu va hé théng chi tiéu
cua cac don vi thuge Truong

Cén cir Bién ban s6 --/BB-CPBC ngay — thang — ncm 2020- hop tong két,
danh gid két qua thue hién Quyét dinh sé --/OD-CDBC ngay — thdng — ndm
202- cua Hiéu trucng vé viéc giao nhiém vu va hé théng chi tiéu déi véi cdc
don vi thugc Truong CTIM;

Nha trudong théng béo két qua thuc hién nhiém vu va hé théng chi tiéu cta
cac don vi cu thé:

1. Pon vi hoan thanh nhiém vu va hé théng chi tiéu

a)

1 )
b) — \,%\
c) /'5

2. Don vi chua hoan thanh nhiém va hé théng chi tiéu

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- BGH;
- Céc don vi thudc Trudng;

-Luu: VT (T-01b).

ThS. Nguyén Thé Lue



