BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Pic lip — Ty do — Hanh phiic
TRUONG CAO DANG BAN CONG CONG NGHE ;
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP
$6:169/QD-CPBC TP. Hé Chi Minh, ngay €9 thdng4é ndm 201F
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh chinh sira gido trinh - hoc li¢u

HIEU TRUONG TRUGNG CAO PANG
BAN CONG CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Can ctr Thong tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 théang 12 nim 2016 cia BO
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Diéu 1& trudong cao ding;

Cin ct Quyét dinh s6 2670/QP-BGD & DT/TCCB ngay 27 thang 7 ndm 1999 cua
B trudmg Bo Gido duc va Dao tao v& viée thanh 1p Trudng Cao ding ban cong Cong
nghé va Quan trj doanh nghiép (viét tit 1a Truéng CTIM) tryc thude Ban Quan Iy céc
Khu ché xuét va Cong ng,hiep Théanh phd Hé Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh sb 96/QB -CDBC ngay 26 thang 9 ndm 2017 cia Hi¢u trudng
Trudong CTIM ban hanh Quy ché 14 chitc, hoat dong cua Truong Cao ding ban cong

Cong nghé va Quan tri doanh nghiép;

Xét dé nghi ctia Trudng Phong Dao tao,
QUYLT PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh chinh sira gido trinh — hoc
liéu ciia Trudmg Cao déng bén cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir nim hoc 2018-2019.

Pidu 3. Trudng/Pho cac don vi chire ndng, c4c cé nhén lién quan chiu tradch nhi¢m

thyc hién Quyét dinh nay./.
-CT. HBQT (8 béo céo); / S/ TRUONG
- Hiéu trudng (dé biét); !
- Nhur didu 3 (d8 thyc hién); HE
-Lwu: VT, P.DT. \\‘




Quy trinh chinh sira gido trinh — hoc li¢u

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muyc dich:
Xay dyng, thyc hién va duy tri quy trinh nay nham muc dich gitip cho viéc chinh
sira gi4o trinh — hoc liéu dam béo khoa hoc va chét lwrong, phuc vu kip théi cho
cong tic dao tao cua trudng.

2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay 4p dung khi chinh sira gido trinh — hoc liéu phuc vu dao tao trinh do

cao ding trong trudmg Cao ding BC Cong nghé va Quan trj doanh nghiép.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Dinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)

2. Tir viét tit:

CTIM: Cao ding BC Cong nghé va Quan tri doanh nghiép;
BGH: Ban Giam Hiéu;

P.QLKH & HTQT:  Phong Quin 1y khoa hoc va Hop tic qudc té;

HD: Hop ddng;

GV: Giéo vién;

Qp: Quyét dinh;

GT - HL: Gido trinh — Hoc liéu;

HDTD: Hoi dong thAm dinh;

MDb/MH: M6 dun/Mon hoc;

I. LUUDO ( Xem trang 3)

IV. DACTA (Xem trang 4 - 6)

V. CAC BIEU MAU/ HUGNG DAN KEM THEO

Nhén xét, kién nghi vé gido trinh — hoc ligu

Phiu d4nh gi4

iig 6 Tén biéu mawHb so Ky hiéu
1 Danh muc MP/MH chinh sira GT - HL cta khoa
2 | K& hoach chinh stra GT - HL
3 | Quyét dinh phé duyét Danh muc MP/MH chinh sita GT - HL
4 | Quyét dinh HDTD
5 | Hop dong chinh sira GT - HL
6 | Gido trinh MH
7 | Gido trinh MD
8 | K& hoach tham dinh
9
10
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Quy trinh chinh sira gido trinh — hoc li¢u

11 | Bién ban hop thim dinh

12 | T trinh d2 nghj Hiéu truéng phé duyét
13 | Quyét dinh ban hanh

14 | Thanh Iy hop ddng




Quy trinh chinh sira gido trinh — hoc li¢u

- QUY TRINH CHINH SUrA GIAO TRINH - HQC LIEU
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Quy trinh chinh sira gido trinh — hoc ligu

PAC TA QUY TRINH CHINH SUA GIAO TRINH

5 Bo
B X Han oz
TT | Tén bwéc Ngi dung cng vigce phin/Ngudi phﬁnlngu'p'l Kitqua gyt hoan Biéu miu/hd
o phm hop dugc S0’
: thue hi¢n thanh
thure hién
Xéc dinh danh myc cac MB/MH can
Xic dinh chinh stra ndi dung; phin cong gido vién - Phong - Danh myc - Danh myc
i |+ cgu bién soan (1a nhitng GV di tham gla gléng Trisdn iisa QLKH & | cic MD/MH 05 ned cdc Mb/MH
zhinh e day cAic MD/MH can chinh sira) nop vé - & HTQT; cAn chinh sira 88Y | cin chinh sira
Phong QLKH & HTQT; GT GT
g AX ay Adungﬁl'(e hoach:ﬂ e d,.mh TEs t{éu, - Ké hoach; -Ké hoach
yéu cau, ndi dung cong vigc, thoi gian, - QD phe - QP phé ¢
. nguon Iyc ti chinh va phin cong trdch | pysn0 orgH duyétdanh | %478 | quyetdanh
Lap ke nhiém thyc hi¢n; sau khi
2 T " i & HTQT; Khoa myuc MB/MH T muc MD/MH
hoach - Tdng hop va soan c}uyet dinh phé duyét chinh sita GT nhén ho hinh sita GT
danh muyc MD/MH cén chinh stra GT; oy so i
- Soan QD thanh lgp HDTD; v e - peulig
; tham dinh tham djnh
‘ .
K Ié;)h;ggh, - K& hoach;
- Kiém tra tinh ph hgp oia ké hoach va _Phong | duyétdanh |Olngdy |~ ngéihf :
cac quyét d;nh Néu chua phu hop chuyén T, QLKH & muc MP/MH | sau khi
3 |Pheduyét | 4\ Lot & phi hop chuyén dén buoc | BPR EEMBEL | “HrorT | chinh sira GT |nhanhd | e MO/MH
4. “HL 0 chnetgin O
- QD Hi ddng - O Hoi dong
thdm dinh thim dinh
Ky hop : BGH - Hop dong - Hop dong
dong /Phén |- Ky hgp dong trich nhi§m giita Nha | o pios e Phong chinh stra GT Theo ké chinh stra GT
4 |conggiang | trudng vai GV bién soan chinh sira GT; _GV bign i QLKH & - Bang khéi i eoh Ll - Bang khéi
vién phy - Phén cdng giang vién co hitu phu trach e HTQT; lrong phan 08C lugng phin
trach cong GV cong GV |




Quy trinh chinh sira gido trinh — hoc li¢u

+ Néu dat yéu céu thi 14p t& trinh béo céo
BGH quyét dinh ban hanh;

+ Néu chua dat yeu chu thi chuyén lai
bude 5 va dua ra ké hoach thim dinh tiép
theo;

- Thu ky HPTD tién hanh lap bién bin
hop thdm dinh GT;

" Bj
B , H i
TT | Tén bwée Ngi dung cong vige phﬁnﬂggu&i phinmgudi | Kétquidgt | O | Biu miu/md
: th'l‘rc hi¢n phdi hop g thanh id
thye hién
- Nghién ctru chwong trinh MB/MH, cau
triic chi tiét GT;
p - Thu thap, tham khéo cic tai liu lién Trudng 2
5 (é}'}inh by quan; GV bién soan | khoa/Trudng | Gido trinh ;ﬂ: :;)hke Gido trinh
- Chinh sira ni dung theo cu triic chi tiét b6 mon '
GT cua MD/MH;
- Cic thanh vién HDTD nghién ciu dy
thio GT; chuan bi ¥ kién nhén xét, danh
gia bang vin ban gui cho Chu tich HDTD;
- GV bién soan bdo céo tom tit qua trinh
chinh sira GT;
- Cac thanh vién HPTP nhin xét, danh
gid vé GT; - Phiéu d4nh - Phiéu d4nh
- GV bién soan giai trinh, tiép thu cic ¥ e i
- Phon s g,
kién ciia HDTD; - HDTD; & - Bién ban hop - Bién ban hop
Thém dinh — | - Chu tich HDTB tong hgp cacy klen -GV bién QLKH & thim dinh; Theo k& | thim dinkh:
6 | Nghiém thu | - HDTD béu ban kiém phiéu va tién hinh | gon, i -Totinhd |hogch |- To trinh a8
b6 phiéu d4nh gi4 vé chat lwgng GT; € - Ban gidm nghi Higu nghj Hiéu
- Chu tich HDTD két luén vé chét lugng hiu; vt phé FrmhE
GT: duyét duyét
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Quy trinh chinh sira gido trinh — hoc li¢u

n B
B . £ Han 1
TT | Tén buéc Ni dung cong vide phgn/Nguyi | Phéuvmgwdi | Kéquidgt | o5 | Bifu miwhd
thyre hign phoi hep g thanh w
thire hién
) A . Y
b Ciin cir bdo céo cia HDTD, Phong QLKH =¥Hing = Qi dmh Lnghy . Quyét dinh
Quyét dinh £ o . .. | QLKH & ban hanh; sau khi )
7 b kit & HTQT; soan thdo quyét dinh trinh BGH | Ban gidm hiéu HTQT: - Gido trinh: an hd ban hanh;
iy phé duyét ban hanh; ’ ' “h‘“‘w - Gifo trinh
- Phong QLKH & HTQT;tiép nhan ban in - GV bién - Quyét dinh
va file dién tir tir GV bién soan dé quén Iy soan; o . | ban hanh;
g |Skdungva |va trién khai cho c4c khoa sir dyng; | Phong QLKH | - HDTD; ;)a%ug :;Smh gzu:mhé - Thanh Iy HD
hruhdso |- Thanh 1y hop ddng; cong nhin khéi | & HTQT; -Phongké | T e du". tp - Cong nhén
Iugng cho GV; ‘ toén; Y ye khéi luong cho
- Tong hop, luu trit hd so bién soan GT; - Khoa GV




