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CHUONG TRINH PAO TAO

Nganh, nghé: Quan tri kinh doanh.

M3 nganh, nghé: 6340404,

Trinh d9 dao tao: Cao déng.

Déi twgng tuyén sinh:

- Ngudi c6 bang tdt nghiép trung hoc phd thong;

- Ngudi ¢ bang t6t nghi€p trung cép va cb gidy chimg nhan hoan thanh chuong
trinh gi4o duc phé thong hodc gidy ching nhin di yéu cau khéi lugng kién thirc van
hoéa trung hoc phd thong hodc da hoc va thi dat yéu cAu du khdi lwong kién thirc vin
héa trung hoc phé thong theo quy dinh.

Thoi gian khéa hoc: 2,5 ndm hoc.

1. Gi6i thiéu chwong trinh/mé ta nganh, nghé dao tao

Quan tri kinh doanh trinh d6 cao dang 13 mot nganh c6 su két hop cuia khoa hoc
va nghé thut quan 1y - kinh doanh. Dy 13 nganh hd trg phat trién i da tu duy hé
théng trong quan 1y va cai tién hiéu qua hé théng san phim hang hoéa, dich vu nhim
dap Ung nhu cau xa hoi, dap ung dugc yéu cau bac 5 trong Khung trinh d9 quéc gia
Viét Nam.

Nganh, nghé Quan tri kinh doanh thuc hién vi¢c duy tri va phat trién hoat dong
kinh doanh ciia t chirc, bao gdm viéc can nhéc, tao ra hé théng, quy trinh va t6i da
héa hiéu qua hoat dong, “quan ly hoat dong kinh doanh™ bang qua trinh tu duy va ra
quyét dinh cita nha quan tri. D& két ndi va van hanh duoc toan hé théng hoat dong ctia
t6 chirc, nguoi hoc nganh, nghé quan trj kinh doanh c6 thé dam nhan nhing vi tri viéc
lam lién quan tai tirng b phan nhu: Nhan su, kinh doanh, marketing, hanh chinh, tr¢
ly. Pay la nhirng vi tri viéc lam phd bién trong céc doanh nghiép vira va nhd.

Céac codng viéc cta nganh, nghé chu yéu dugce thuc hién tai cac bd phin cua td
chitc hodc céc co s& san xuat kinh doanh. Do d6, nhitng vi tri viéc lam nay phai chiu
cuong do 1am viéc cao, chiu &p luc 16n vé thoi gian va yéu cau dam bao tién do ké
hoach kinh doanh cita t& chirc. D& thuc hién 5t cc nhiém vy, ngudi hanh nghé can
dwoc dam béo cc didu kién lam viéc thiét yéu nhu: Mbi truong va diéu kién 1am viéc
phai dam bao suc khoe; mit bing kinh doanh hop 1y, cac loai thiét bi, dung cu phu hop

v6i tidu chudn cla ting cong viéc; cdc phan mém gidm sat, quan 1y san pham; hé
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théng thong tin lién lac tt; cac quy dinh ndi bd vé chuén trong hoat dong san Xudt,
kinh doanh.

2. Muc tiéu dao tao

2.1. Muc ti€u chung:

Chuong trinh dao tao nganh Quaén trj kinh doanh trinh d cao déng dugc thiét ké
nhim trang bi cho ngudi hoc ¢6 phim chit chinh tri, dao dirc, ky ning giao tiép, k¥
ning thuc hanh nghé nghiép thanh thao va 1am viéc theo nhém; c6 strc khoé dép tng
nhu cdu phat trién ctia xa hoi, dt nuée va hoi nhép.

Chuong trinh dao tao huéng dén muc tiéu trang bi cho ngudi hoc ¢6 kién thirc
chuyén mén vé k¥ nang hoach dinh, té chirc, diéu hanh, kiém soat va quan Iy cac hoat
dong cua doanh nghiép vira va nhé. Pong thoi hoan thién cc k§ nang mém nham tao
diéu kién cho nguoi hoc sau khi tbt nghiép cé kha ning tim viéc lam, tu tao viéc lam
hoic tiép tuc hoc 1én.

2.2. Muc tiéu cu thé:

- C6 kién thirc dé giai quyét nhitng vén dé lién quan dén cong tic quan tri va hoat
dong kinh doanh tai cac td chure;

- Trinh bay dugc khai niém co ban trong linh vuc kinh doanh, hanh chinh, nhan
su, marketing, tro 1y;

- Giai thich duoc cac quyén va nghia vu ciia ngudi lao dong theo Luét lao dong;

- X4c dinh dugc ndi dung va cac van ban quy pham phap luat lién quan dén hoat
dong cia to chirc;

- Liét ké duoc cac trach nhiém va nhiém vu cua ban than khi 1am viéc nhém;

- X4c dinh dugc co cdu td chirc by méay pht hop véi loai hinh t6 chirc;

- Giai thich va phén tich dugc hoat dong san xut kinh doanh cuia t6 chirc;

- Xac dinh dugc quy trinh hoat dong san xuét kinh doanh;

- Xac dinh dugc quy trinh thuc hién cdng viéc, nhat ky cdng viéc;

- M6 ta dugc quy trinh va céch thirc thuc hién cong viéc trong hoat dong san xuét
kinh doanh;

- Giai thich dugc cac quy luat kinh té, cdc bién sé méi truomg kinh doanh tac
dong dén hoat dong cua t6 chirc;

- Cap nhat dugc cac quy dinh, chinh sach vé hoat déng san xuét kinh doanh;
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- Trinh bay dugc nhiing kién thtrc co ban vé chinh tri, vdn héa, xa hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh;

- Lap dugc ké hoach thuc hién cong viéc;

- Van hanh duoc hé théng tiéu thu san phdm sin c6 tai don vi mot cach hiéu qua;

- Du b4o va tim kiém dugc co hdi kinh doanh;

- Lap dugc béo co két qua hoat dong san xudt kinh doanh cua t6 chirc;

- Cung cap dugc cac thong tin kinh té - x3 hoi vé hoat dong san xuat kinh doanh
ctia don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi va cac co quan
quan ly cd lién quan;

- X4c dinh dugc chién luge kinh doanh tai don vi bo phan;

- Tham muu cho l&nh dao nhing ¥ kién céi tién cong tac quan tri phu hop voi
tirng giai doan kinh doanh,;

- Thiét 1ap dugc méi quan hé gitra don vi véi cac dbi tac;

- Giai quyét duoc nhirng khiéu nai, thic méc ciia khach hang trong moi trudng
hop;

- Tao 1ap va khoi nghiép duge té chirc méi véi quy mé vira va nho;

- T6 chire thuc hién duoc cac bién phap vé sinh an toan lao dong;

- Phét hién va dé& phong dugc rii ro va mbi nguy hai tai noi lam viéc;

- Str dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xu ly, ing
dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén clia nganh, nghé;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung ning luc ngoai ngit
ctia Viét Nam; tmg dung dugc ngoai ngir vao cong viéc chuyén mén ctia nganh, nghé;

- Chép hanh nghiém chinh dudng 18i chinh sach ctia Pang va phap luat nha nude,
ndi qui lam viéc tai doanh nghiép, don vi;

- Giao tiép hiéu qua théng qua van ban viét, thuyét trinh, thdo luan va lam chu
tinh hudng;

- C6 y thire trach nhiém trong cong viéc véi cong dong xa hoi; co tinh than cau
tién, ham hoc héi, c6 ¥ thirc ty nghién ctru, bdi dudng nghiép vu chuyén mén dé nang
cao trinh do;

- Ho tro duoc céac thanh vién trong nhém hay bd phan dé dam bao dat muc tiéu

da dé ra;
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- Lam viéc theo chudn dao dirc nghé nghiép va tuan thu dung Luét doanh nghiép,
Luat lao dong, chuin muc dao duc trong kinh doanh;

- Lam viéc c6 phuong phép khoa hoc cé tinh t6 chirc ky lut va trach nhiém véi
cong viéc; biét phan tich, giai quyét vAn dé, dic két kinh nghiém, cai tién cong viéc
dugc giao; ¢6 tinh thin cdu tién, ham hoc héi, biét doan két va phdi hop, hop tac, tu
tin, san sang chia sé kinh nghiém véi d6ng nghiép trong cong viéc;

- Thich nghi dugc véi méi trudong 1am viée khac nhau;

- Y thitc trach nhiém, tu gi4c tham gia c4c hoat dong bao vé mdi truong;

- Thich tmg duoc véi su thay ddi trong céc thoi ky cong nghé 4.0.

3. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi t6t nghiép, ngudi hoc cé ning luc dap tmg cac yéu cau tai cac vi tri viéc
lam cua nghé bao gdm:

- Nhan su;

- Kinh doanh;

- Hanh chinh;

- Marketing;

- Trg ly.

Nguoi hoc sau tot nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhét nhiing tién bod khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d§ hodc hoc lién thong lén
trinh d® cao hon trong cung nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoic trong
cung linh vuc dao tao.

4. Khéi lwgng kién thire va thoi gian hoc tip

- Khéi luong kién thire toan khoéa hoc: 2.190/91 (gio/tin chi).

-8 luong mén hoc: 33.

- Khéi lwong hoc tap cac mén hoc chung: 435/19 (gio/tin chi).

- Khéi lugng hoc tap cac mon hoc chuyén mén: 1.755/72 (gid/tin chi).

- Khéi lugng 1y thuyét: 758 (gid); thuc hanh, thuc tap: 1.432/91 (gio/tin chi).

5. Tong hop c4c ning lyc ciia nganh, nghé

TT | M4 niing luc | Tén ning lwe

I | Ning lwe co ban (ning lwe chung)

Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc
1 |NLCB-01 et
ngoai ngit cia Viét Nam.

2 | NLCB-02 Str dung duge cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh.

3 |NLCB-03 Thuc hién cht truong, duong 10i, chinh sich cua Pang va phap




TT | Ma ning luc Tén ning lue
ludt ciia nha nudc.
4 |NLCB-04 Hiéu biét va tudn thu phdp luat Viét Nam.
Nhan thirc cac van dé quoc phong, an ninh va van dung cac kién
NLCB-05 thi
tc, k§ nang quan sy da hoc vao cudc sdng.
6 | NLCB-06 Hiéu biét cac mon thé duc the thao va van dung vao cudc song dé
rén luyén stc khoe, phat trién thé luc chung.
7 |NLCB-07 Van dung kién thic giao tiép vao cudc séng, cong viée.
8 | NLCB-08 Lam viéc hiéu qua trong nhém.
9 |NLCB-09 Xay dung vin héa lam viéc va vin hoa giao tiép trong cong so.
10 | NLCB-10 Véan dung kién thirc nguyén 1y thong ké.
11 |NLCB-11 Van dung kién thirc Quan tri hoc.
Il | Niing lwc cot 16i (ning lye chuyén mén)
12 | NLCL-01 Chuén bi va 1ap ké hoach lam viéc.
13 |NLCL-02 Chuan bi va lap cac loai bao céo.
14 | NLCL-03 Quan 1y, sap x€ép, cip nhat, luu trit ho so.
15 |[NLCL-04 bénh gia hi¢u qua cong viéc ca nhén.
16 |NLCL-05 Phdi hop t6 chiic cac hoat dong van héa noi bd.
17 | NLCL-06 Hanh nghé theo ding Phap luét va chuan muyc nghé nghiép.
18 | NLCL-07 T4 chirc cong viée.
19 |NLCL-08 Trinh bay va thiét lap quy trinh van hanh kinh doanh tai doanh
nghiép (du 4n, ban hang, nhéin lyc, marketing).
I | Ning lwc ning cao
20 | NLNC-01 Chuén bj, thuc hién so tuyén ung vién.
21 | NLNC-02 Chuan bi hd so, trinh ky hop dong lao dong.
22 | NLNC-03 Giai quyét ché d nhan sy nghi viéc.
23 | NLNC-04 Theo d6i, danh gia va nhic nhé can bd cong nhan vién vé viéc thuc
hién ndi quy, quy che an toan lao dong, phong chay chira chay.
24 | NLNC-05 Tiép nhén giai quyét van dé lién quan dén chinh sach nhan su (tién
luong, phic loi, ngay phep.. ) va céc yéu cau khac.
25 | NLNC-06 Thuc hién thu tuc bao hiém xa hoi cho ngudi lao dong.
26 | NLNC-07 Tong hop tinh luong cho ngudi lao dong.
27 |NLNC-08 Tiép nhan nhan vién méi, huéng din hoi nhip.
28 | NLNC-09 Trién khai va kiém tra 58.
29 |NLNC-10 Tu van khach hang.
30 | NLNC-11 Khai thac thong tin thi truong.
31 | NLNC-12 Khai thac co s& vat chat va trang thiét bi phuc vu ban hang.
32 | NLNC-13 Dam phan, thuong lugng véi khich hang.
33 | NLNC-14 Khai thac hé thong théng tin thuong mai.
34 | NLNC-15 Lap ké hoach ban hang.
35 | NLNC-16 Truyén thong va mé rong ban hang.
36 | NLNC-17 Quan 1y quan hé khach hang.
37 | NLNC-18 Thuc hién hoat dong ban san phém hang hoa.
38 | NLNC-19 Thuc hién hoat dong ban san pham dich vu.
39 | NLNC-20 Thuc hién hoat dong ban hang online.
40 | NLNC-21 Thuc hién trao ddi email, thu tir, dién thoai trong cong viéc vin




TT | Ma ning luc Tén nang lwe
phong.
41 | NLNC-22 Thuyc hién chdm séc, tu van khach hang.
42 | NLNC-23 Giai quyét su cb cac van dé phat sinh trong vin phong.
43 | NLNC-24 Soan thao, quan ly van ban hanh chinh.
44 | NLNC-25 Sap xép, to chirc hdi hop, su kién.
45 | NLNC-26 Thuc hién Iuu trit hd so, quan 1y cong van, con dau.
46 | NLNC-27 St dung thanh thao céng cu Marketing Mix.
47 | NLNC-28 Phét trién, xay dung moi quan h¢ khach hang.
48 | NLNC-29 Diéu phdi c4c hoat dong va tiép thi.
49 | NLNC-30 Tham gia huén luyén céc tinh ning san pham cho dai dién ban
hang, nhén vién ban hang, tham gia cac hoat dong Marketing khac...
50 |NLNC-31 Tdng hop céc béo vé danh gid ngudi tiéu dung.
51 |NLNC-32 Thu thap va xi 1y thong tin vé cac ddi thi canh tranh.
52 | NLNC-33 Chudn bi cac thu tir, catalog va hinh anh san pham.
53 | NLNC-34 Xay dung chuong trlnh quang céo, khuyén mai.
54 | NLNC-35 E:rlllgthap thong tin vé nhu cau va kha ning thanh toan cta khich
55 | NLNC-36 Thuc hien trao d6i email, thu tir, dién thoai khi c6 yéu cau.
56 | NLNC-37 Sap xép va lap ké hoach lam viéc, lich hop, su kién..
57 | NLNC-38 Tiép khéch va tham gia di cong tac khi ¢ yéu cau.
58 | NLNC-39 Giai quyét su o, cac van de phat sinh.
59 | NLNC-40 Thuc hién hd tro phong van, phan tich ddnh gia (mg vién.
60 | NLNC-41 Lap k& hoach, t6 chirc cac su kién, hi nghi.
61 | NINC-42 I(;If:) trg va kiém soét, tinh toan, thong ké cac cong viéc theo su chi
6 | NLNC-43 SﬁP xép cong viéc hop 1y gitta céc bd phén va quan 1y cong nhan
vién tai cac bd phan theo su chi dao.
6. Noi dung chwong trinh
Thai gian hoc tap (gio)
: Trong do
i T o So tin 2 Thwe hanh/ :
Ma MH Tén mon hoc chi To?g L§ thl,r'c tap/thi Tl}l/
W | hugbe | nBRRT G
A tra
luin
Cac mon hoc chung 19 435 157 255 23
MH1109028 | Tiéng Anh 1 2 60 21 36 3
MH1109029 | Tiéng Anh 2 2 60 21 36 3
MH1109016 | Tin hoc 3 75 15 58 2
MH1109030 | Gido duc chinh tri 5 75 41 29 5
MH1109022 | Phap luat 2 30 18 10 2
MH1109031 Q1a0 dgc quoc phong 3 75 36 35 4
va an ninh
MH1109023 | Gido duc thé chat 1 1 30 3 25 2
MH1109024 | Gido duc thé chat 2 1 30 2 26 2
II Cac mon hoc chuyén 72 1.755 | 584 1.102 69




Thoi gian hoc tip (gid)
Trong do
- o 5 b S6 tin 2 Thye hanh/ :
Mia MH Tén mon hoc chi ngg Ly thire tap/thi 12%11;
thuyét | nghiém/ thao
i« tra
luan
mon
.1 Moén hoc co so 30 570 316 219 35
Giao tiép trong kinh
MH1004246 qeanh ’ 2 30 26 2 2
MH1104033 | Toan kinh té 3 60 30 26 4
MH1104034 | Kinh te hoc 3 60 30 26 4
MH1104312 | Phap luat kinh té 3 45 41 2 2
MH1104295 | Quan tri hoc 3 45 41 2 2
MH1104036 | Nguyén 1y ké toan 3 60 30 26 4
MH1104283 | 1108 Anh chuyén 3 6 | 30 26 4
nganh
MH1104038 Mgrketing can ban 3 60 30 26 4
MH1104039 | Tién t€ - Ngan hang 2 45 15 27 3
MH1104040 | Thué 3 60 30 26 4
MH1104233 | Soan thao van ban 2 45 13 30 2
I1.2 Mon hoc chuyén mén 34 1.020 193 804 23
Chuyén nganh Quén
tri kinh doanh tong 34 1.020 193 804 23
hop
MH1104045 | Quan tri tai chinh 2 45 15 27 3
MH1104303 | Quan tri nhan sy 3 60 30 28 2
Phéan tich hoat dong
MH1104110 kinh doanh _ 3 60 30 26 4
MH1104044 | Quan tri chién lugc 3 60 30 26 4
MH1104304 | Quan tri Marketing 3 60 30 28 2
MH1104047 | Quan tri dich vu 2 45 15 27 3
MH1104048 | Hanh vi t6 chirc 7 45 15 27 3
MH1004249 | Khai su kinh doanh 3 60 28 30 2
Thuc tap doanh
MH1104293 nghiép 1 (QTKD) 4 180 0 180 0
Thuc tap doanh
MH1104050 nghiép 2 (QTKD) 4 180 0 180 0
Thuc tép tdt nghiép
MH1104051 (QTKD) 5 225 0 225 0
Chuyén nganh Quan
i Marketing 34 1.020 193 804 23
ME1 104272 | Qnin i Marksting 2 45 5 27 3
dich vu
ME1104273 | Deghien ctu 2 45 15 77
Marketing
MH1104054 | Marketing thuong 3 60 30 26 4
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Thoi gian hoc tip (gio)

Trong dé
5 o S6 tin 2 Thuyc hanh/ ;
Mia MH Tén mon hoc chi T:élg Ly ¢hire tip/thf Ir(r,l(:],i,
thuyét | nghiém/ thio
A tra
luan
mai
Phan tich hoat dong
MH1104110 st dnaili 3 60 30 26 4
MH1104303 | Quan tri nhan sy > 60 30 28 2
Thurong mai dién tir
MH1104308 B 3 60 30 28 2
(QTKD)
MH1104059 | Quan hé cong chung 2 45 15 27 3
MH1004249 | Khai su kinh doanh 3 60 28 30 2
Thuc tap doanh
MH1104293 nghiép 1 (QTKD) 4 180 0 180 0
Thuec tép doanh
MH1104050 nghiép 2 (QTKD) 4 180 0 180 0
Thuc tap tot nghi€p
MH1104051 5 225 0 225 0
(QTKD)
MEA 7 o e, 8 165 | 75 79 11
ning cao
Nhém 1 (Chon 1
trong 3 mén hoc sau) - ) 9 2 3
MH1104101 | Nguyén ly thﬁr}g ké 2 45 15 27 3
Thiét lap va tham
MH1104292 | dinh du 4n déu tu 2 45 15 27 3
(QTKD? ;
MH]1104277 | Qun trl sin xuat tac 2 45 | 15 27 3
nghiép
Nhém 2 (Chon 1
trong 3 moén hoc sau) ? %0 20 = :
Tin hoc tng dung
MH1104006 trong kinh doanh 3 60 30 26 4
MH1104279 | Quén tri thuong hiéu 3 60 30 26 4
MH1104278 | Quan tri su thay doi 3 60 30 26 4
Nhém 3 (Chon 1
trong 3 mon hoc sau) 4 &y S0 28 4
MH1104305 | Quan tri ban hang 3 60 30 26 4
NeEE 154305 | 2ot kinti Coarln 3 60 | 30 26 4
quoc te E
MH1104307 | Quan tri chat lugng 3 60 30 26 o
Téng cong 91 2.190 | 741 1.357 92

7. Hwéng din sit dung chwong trinh

7.1. Huéng din viéc giang day cdc mon hoc chung bét bude:
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Can ¢t Thong tu s6 10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 9 nam 2018 cua B
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chuong trinh, t6 chirc day hoc
va d4nh gia két qua hoc tap mon hoc Gido duc qubc phong va an ninh thudc khéi cac
mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d§ trung cép, trinh d6 cao ding;

Can ct Thc")ng tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 9 ndm 2018 ctia B
trudng BO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé ban hanh chuong trinh mén hoc Tin
hoc thude khdi cac mén hoc chung trong chwong trinh dao tao trinh do trung cép, trinh
do cao dang;

Can ctr Théng tu s6 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thdng 9 ndm 2018 cua B)
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé ban hanh chuong trinh mén hoc Gido
duc thé chét thudc khéi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d¢ trung
cép, trinh do cao déng;

Can ctr Théng tu sé 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 9 ndm 2018 cua B)
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hdi vé ban hanh chuong trinh mon hoc Phap
luat thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh dio tao trinh do trung cép, trinh
d6 cao dang;

Can ctr Thong tu sé 24/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang 12 nam 2018 ctia Bo
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé ban hanh chuong trinh mén hoc

TRAUONG
A0 BANG BAN
CONG NGHE

QUAN TH

Gido duc chinh tri thudc khéi cac méon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do
trung cap, trinh do cao déng;

Cin ctr Thong tu s6 41/2018/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nim 2018 cta B¢
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé ban hanh quy dinh khi lugng kién
thirc t6i thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc dat dwoc sau khi tét nghiép trinh do
trung cép, trinh d6 cao ding cac nganh, nghé thudc linh vue Quan tri kinh doanh;

Can cir Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 01 nim 2019 cia Bo
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hdi vé ban hanh chuong trinh mén hoc tiéng
Anh thudc khéi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cép,
trinh d6 cao dang.

7.2. Huéng dan td chic thuc hién chwong trinh dao tao dbi véi dao tao theo
phuong thic tich 1oy tin chi:

Lép hoc duge td chire theo timng mén hoc dwa vao dang ky hoc tip clia ngudi hoc

¢ ting hoc ky. Hiéu truong quy dinh s6 lugng ngudi hoc tdi thiéu cho mdi 16p hoc 1y
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thuyét, thue hanh dam béo diéu kién t6 chirc dao tao phii hgp véi tinh hinh thyc tién
nhung bao dam 16p hoc tich hop, thuc hanh khong qua 18 ngudi hoc dbi véi nghé binh
thuong; khéng qua 10 ngudi hoc d6i voi nganh, nghé nang nhoc, ddc hai, nguy hiém
theo Danh muc do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh. Nhiing truong
hop dic biét s& do don vi chirc ning dé nghi Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

M6t nam td chirc 3 hoc ky chinh. Hoc ky chinh 1a hoc ky bét budc phai hoc, moi
hoc k¥ chinh c6 it nhét 15 tudn gdm thoi gian thuc hoc va thoi gian thi. Hoc ky phu
khong bat budc phai hoc, trong hoc ky phu ngudi hoc hoc cac mén hoc, mé-dun chdm
tién dd & hoc ky chinh, hodc hoc lai cdc mén hoc, mo-dun chua dat, hodc dé cai thién
diém s6, hodc hoc vugt cadc mdn hoc, mé-dun c6 & cac hoc ky sau néu trong hoc ky
phu co6 16p. M&i hoc k¥ phu cé it nhét 6 tudn goém thoi gian thuc hoc va thdi gian thi.

- Théi gian t chirc gidng day, hoc tép cla trudng:

+ Thoi gian giang day, hoc tdp duoc thuc hién trong thoi gian tir 6 gid dén 22 gio
hang ngay, bao gbdm ca ngay thir Bay va Chu nht, trir cic ndi dung hoc tép dic thu
phai giang day ngoai thoi gian nay mdéi du diéu kién thuc hién, cu thé: Budi sang tir
7h10 dén 11h10; Budi chiéu tir 13h00 dén 17h00;

+ Thoi gian giang day, hoc tip bing hinh thirc truc tuyén dugc thyc hién linh
hoat tly theo diéu kién va hoan canh thuc té cuia truong, do Hiéu trudng quyét dinh;

+ Thoi gian gidng day, thuc hanh, thuc tap tai doanh nghiép dugc thuc hién theo
théa thuan giira nha trudng va doanh nghiép nhung phai dim bao quy dinh cua phéap
luat vé thoi gian lam viéc.

Cén cir vao sd lugng ngudi hoc, s6 16p hoc can to chuc trong hoc ky, Phong
Quén 1y Dao tao va Khoa hoc, cic Khoa phdi hop sip xép thoi khéa biéu cac 16p.

7.3. Huéng din xé4c dinh ndi dung va thdi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

Nham muc dich gido duc toan dién dé nguoi hoc c6 nhén thic ddy du vé nghé
nghiép dang theo hoc, trudong td chitc cac hoat dong gido duc ngoai khod voi mot )

ndi dung va thoi gian nhu sau:

STT Noi dung

1 Thé duc, thé thao
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STT Noi dung
Vin hoéa, van ngh¢:
2 - Qua céc phuong tién thong tin dai chiing
- Sinh hoat tap thé

Hoat dong thu vién
Ngoai gitr hoc, hoc sinh ¢6 thé dén thu vién doc sach va tham khao tai li¢u

4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan thé

5 Tham quan, da ngoai

7.4. Hudng dén tb chuc kiém tra, danh gi4 thuong xuyén, dinh ky va thi két thuc
mon hoc:

- T4 chirc kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky:

+ Kiém tra thuong xuyén do giang vién giang day mén hoc thuc hién tai thoi
diém bét ky trong qué trinh hoc theo timg mén hoc bing cac hinh thirc: Kiém tra van
dép trong gi® hoc, kiém tra viét voi thoi gian 1am bai bang hodc duéi 30 phit, kiém tra
mot s noi dung thuc hanh, thyc tap, chdm diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra,
danh gia khac;

+ Kiém tra dinh ky dugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc; kiém tra dinh ky
c6 thé bang hinh thirc kiém tra viét tir 45 dén 60 phit, chdm diém bai tép 16n, tiéu
luan, lam bai thuc hanh, thyc tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac. ‘

- T6 chuec thi két thiic mon hoc:

hoc hoidc ¢6 mén hoc ¢ diém chua dat yéu cdu & ky thi chinh; ngoai ra, truong cé thé
td chirc thi két thiic mén hoc vao thoi diém khac cho nguoi hoc di diéu kién du thi;

+ Lich thi ctia ky thi chinh phai dugc théng bao trudc ky thi it nhat 02 tuén, lich
thi cta ky thi phu phai dugc théng bao trude ky thi it nhat 01 tuan; trong ky thi, ting
mén hoc duoc té chire thi riéng biét, khong bb tri thi ghép mot s6 mén hoc trong clng
mot budi thi cia mot ngudi hoc;

+ Danh sach ngudi hoc di hodc khong du diéu kién du thi c6 néu 13 1y do; danh
séch dia diém thi phai duoc cong bd cong khai trudc ngay thi it nhat 03 ngay lam viéc;




13

+ Hinh thirc thi két thiic mén hoc ¢6 thé 1a thi viét, vAn dép, tréc nghiém, thuc
hanh, bai tap 16m, tiéu ludn, bao vé két qua thyc tap theo chuyén dé hoac két hop gitta
céc hinh thirc trén;

+ Thoi gian lam bai thi di véi mdi bai thi viét tir 60 dén 120 phut, thoi gian thi
dbi v6i cac hinh thue thi khac hodc thoi gian thi v6i cdc mon hoc c6 tinh dic thu cia
nganh, nghé dio tao hodc thoi gfan thi true tuyén do Hiéu truéng quyét dinh.

7.5. Huéng dén xét cong nhén tot nghiép:

- Cho dén thoi diém xét t6t nghiép ngudi hoc khéng bi truy ciru trach nhiém hinh
sur hoiic khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tap;

- Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang nganh Quan tri
kinh doanh va phai tich liy di s tin chi theo quy dinh trong chwong trinh dao tao;

- Piém trung binh chung tich Iiiy ctia toan khéa hoc theo thang diém 4 dat tir 2,00
tré 1én;

- Pat c4c hoc phan Gi4o duc thé chit va Gido duc quoc phong va an ninh;

- Pat yéu cau nang luc Tin hoc theo quy dinh hién hanh cta nha trudng;

- Pat yéu cau ning luc ngoai ngit theo quy dinh hién hanh ciia nha trudng;

- Hiéu truéng can ot vao két qua xét cong nhan tot nghiép dé cap bang tot nghiép

va cong nhén danh hiéu Cur nhén thuc hénh.v{t



'S N

-

L2 |

Ten\nganh,

V4 (g “(Bﬁ‘fl
/240 DANG AN CONG\ 2
CONG NGHE VA |3
mgh

OI LIEN HE VA TIEN TRINH PAO TAO CAC MON HQC TRONG CHUONG TRINH PAO TAO
kém theo Quyét dinh s6 51 /OD-CPBC ngay 1%thdang 3 ndam 2025 cua Hiéu truong Cao dang CTIM)

Céc MH chung

Tiéng Anh 1
2(0,2)

Tiéng Anh 2
2(0,2)

Gi4o duc thé

Giso duc thé

chét 1 chét 2 H o
Tiéng Anh
]
1(0,1) 1(0,1) L : chuyén nganh
" 32,1
] Gido duc i
Tmlh?f’c chinh tri n | Toén kinh &
3(1,2) 5(5,0) o 3(2,1)
e ;
Giéo duc quéc e e e Soan thao
phong va [ caeMHcoss |1t | vanban
an ninh 1 1y 2(1,1)
3(1.2) '. T R e
: L Quan tri hoc 1o~
ietutmietinin et 3(3,0) :: Cac MH ty chon,
11 N ning cao
[ Céc MH co 56 ]; : = ! =
1 Nguyén ly I Neuvén I¢
b ké todn ' ﬁlgye“k}’
Kinhtéhoe |1 ! 32.0) N t;(”fgl)e
3(2,1) | N -
1 : X ~ A
i 1| Tiente-Nedn | 4] 1y 13y va thim
Marketing 1 : thiinlg : : dinh du an diu tr
ciin ban Lt (1,1) 1 2(1,1)
3(2,1) sl s — "
] 7
_____________ : : Quan tri san xuat
| tac nghiép
: 2(1,1)

Phéap luét
2(2,0)

- | — T ————— N | —
Céac MH co s& ]: :[ Cac MH CM ]: i [ Cac MH co s¢ i . [ Ciac MH CM
= 1 [ J,1
Giao tiép trong |1 1 | Quan tri tai chinh P! £ b S B
kinh doanh | ! ! 2(1,1) D ;2“{3 || Fdbaiche
2(2.0) I Ly d ! 2(L,1)
ST X Phan tich hoat | | 'I::::::::::::::-lI !
=S R vt B [ CicMHCM |} 1| Khoisykinh
3(3.0) 1 ;i il 21 doanh
————————————— 1 o L. Pl 3(2,1)
e e e : : Thue tf_“ig doanh ! : Quan t.”' ! !
Céc MH CM ]: ! ?Sl}lg) 1) miL M;geil)ng ®
L M B i I8 Thue tap tot
Quan tri nhén su : ! 4(0,4) 5 B — : : nghiép (QTKD)
32,1 | cre e AR Quan tri I 5(0,5)
=== i denw 1]
Qe e vi| 0 caemEw |1 2(1,1) | et i e
chien luge i 1| chon, ningcao |'|, :
3(2,1) ta ’ : " : i
e | N Thuc tdp doanh |
A it L :: i Quan tri . | nghiép 2 ik
Céc MH ty chon, |! | banhang |14 (E(TOIEI)J) |
ning cao : : 32.0) 1 : ’ :
\ J : : = : [ ooy ooy s 1
Tin hoc tmg dung |, | LJuitntr] lfmI: :
trong kinh doanh : : doanh quoc te .
3(2,1) ! 32d) !
! -
Quan tri b 4 Quan tri :
thuong hiéu ! : chat lugng :
3(2,1) ¥ 3(2,1) :
i~ !
Quantrisy [} ©TTTTTTTTTTOS :
thay doi I
32,1) :
|

-



