BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

QUY DINH
Vé miu bang tot nghiép trung cap, cao ding; in, quan Iy, cap phat,
thu hoi, hiy bé bang tot nghiép trung cap, cao ding
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6:35/0P-CPBC ngay 25 thang 02 nam 2020 cua
Hiéu truong Truong Cao dang ban cdng Cong nghé va Quan tri doanh nghiép)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé mau bang tot nghi€p trung cap, cao dang; viéc in, quan
ly, cap phat, thu hoi, huy bo bang tot nghiép trung cap, cao dang (sau ddy goi 1a bang t6t
nghiép) thuc thdm quyén quan 1y ctia Truong Cao dang ban cong Cong nghé va Quan tri
doanh nghiép.

2. Giao Phong Pao tao chiu trach nhiém to chitc viéc in an, quan 1y, cip phat, thu
ho1, huy bo bang tot nghi€p theo quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly, cap phat bang tét nghiép

1. Ban chinh bang tot nghiép duoc cip mot 1an. Truong hop bang tbt nghiép da cép

cho hoc sinh, sinh vién (sau day goi la nguoi hoc) nhung phat hién bi viét, in sai do 16i
cua truong thi nha truong co trach nhiém cap lai cho nguoi hoc.

2. Nghiém cdm moi hanh vi gian 1an trong cap phat va sir dung bang tt nghiép.
3. Bao dam cong khai, minh bach trong cip phat bang tot nghiép.
Chuong Il
MAU BANG TOT NGHIEP; IN, QUAN LY, CAP PHAT,
THU HOIL HUY BO BANG TOT NGHIEP

biéu 3. Miu bing tot nghiép

Bang tét nghiép duoc in hai mat gdom bdn (4) trang, mdi trang c6 kich thudc 190
mm x 135 mm, chir in trén bang t6t nghiép ding phong chir Times New Roman. Mt
truéc gdbm trang 1 va trang 4 c6 nén mau do; mat sau gom trang 2 va trang 3 ¢4 nén mau
vang, hoa vin vién mau vang dam.

Noi dung in trén trang 1: Qudc hiéu bao gom 2 dong chit “CONG HOA XA HOI
CHU NGHIA VIET NAM” va “Péc lap - Ty do - Hanh phuc” duoc dit canh giira, cach
nhau dong don; dong chir “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM” cach mép
trén 10 mm, trinh bay bang chit in hoa, ¢ chir 13, kiéu chit dung, dam; dong tha hai
“Poc 1ap - Tu do - Hanh phac” dugc trinh bay bang chit in thuong, ¢ chix 14, kiéu chi
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dung, dam; chir cai dau cua cac cum tir duoc viét hoa, giira cac cum tir c6 gach ndi, co
cach chir; phia dudi co duong ké ngang, nét lién, co do dai bang do dai cua dong chir (sir
dung lénh Draw, khong dung lénh Underline). Quéc huy hinh tron duong kinh 45 mm,
tam cich mép trén 62 mm, dwgc dat canh gitra. Dong chit “BANG TOT NGHIEP
TRUNG CAP”, “BANG TOT NGHIEP CAO DANG” cach mép dudi 80 mm, trinh bay
bang chir in hoa, ¢& chir 20, kiéu chir dimg, dam, dit canh gitta. C4c chix in trén trang 1 c6
mau vang.

Noi dung in trén trang 2: hinh tréng dong in chim chinh gitra c6 mau vang nhat,
duong kinh 110 mm. Quéc hiéu bao gém 2 dong chit “SOCIALIST REPUBLIC OF
VIETNAM” va “Independence - Freedom - Happiness” duogc dat canh gitra, chir mau den,
cach nhau dong don; dong chir “SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM” cach mép trén
10 mm, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 12, kiéu chit ding, dam; dong tht hai
“Independence - Freedom - Happiness” dugc trinh bay bang chit in thuong, ¢& chir 13,
kiéu chit dimg, dam; chir cai dau cua cac cum tir dugc viét hoa, gitra cac cum tir c6 gach
ndi, c6 cach chir; phia dudi co duong ké ngang, nét lién, co d6 dai bang do dai caa dong
chir (sir dung lénh Draw, khdng dung Iénh Underline). Cum tir “has conferred” dugc trinh
bay bang chit mau den, in thuong, ¢& chit 14, kiéu chir dung, dam, dat canh giita. Cum tir
“DIPLOMA”, “ADVANCED DIPLOMA” dugc trinh bay béng chtt mau do, in hoa, c&
chit 16, kiéu chit ding, dam, dat canh gitra. Cum tir “LEVEL 4 OF VQF”, “LEVEL 5 OF
VQF” duoc trinh bay bang chir mau den, in hoa, ¢& chir 14, kiéu chir dung, dam, dat canh
gitta. Cac noi dung khac ghi trén trang 2 dugc trinh bay bang chit mau den va duoc thuc
hién theo mau bang tét nghiép quy dinh tai Phu luc 1 va Phy lyc 2 kém theo Quy dinh
nay.

Noi dung in trén trang 3: Quédc huy hinh tron c6 duong kinh 60 mm in chim chinh
gitra. Quéc hiéu bao gom 2 dong chit “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM”
va “Dboc lap - Tu do - Hanh phuc” dugc dat canh gitra, chit mau den, cach nhau dong don;
dong chit “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM” cach mép trén 10 mm,
duoc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 12, kiéu chir dung, dam; dong tht hai “Poc lap -
Ty do - Hanh phtic” duoc trinh bay bang chit in thuong, ¢& chit 13, kiéu chit ding, dam;
chir cai dau cua cac cum tir duoc viét hoa, giita cac cum tir cd gach ndi, c6 cach chit; phia
dudi co duong ké ngang, nét lién, c6 do dai bang do dai cua dong chix (st dung Ignh
Draw, khong ding lénh Underline). Tir “cap” duoc trinh bay bang chit mau den, in
thuong, ¢& chir 14, kiéu chir ding, dam, dat canh gira; cum tr “BANG TOT NGHIEP
TRUNG CAP”, “BANG TOT NGHIEP CAO PANG” dugc trinh bay bang chir mau do,
in hoa, ¢& chit 16, kiéu chir dung, dam, dat canh giita. Cac noi dung khac ghi trén trang 3
duoc trinh bay bang chir mau den va dugc thuc hién theo mau bang tét nghiép quy dinh
tai Phu luc 1 va Phu luc 2 kém theo Quy dinh nay.

Piéu 4. In phdi bang tét nghiép

1. Can cir mau bang tot nghiép quy dinh tai Van ban hop nhat sé 3699/VBHN-
BLDTBXH , hiéu truéng phé duyét mau phéi bing tét nghiép cua truong va giri vé Téng
cuc Gido duc nghé nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va Xi hoi, Céng an thanh phd Ho
Chi Minh dé béo céo.

2. Phoi bing tét nghiép duoc mua tai Tong cuc Gido duc nghé nghiép.
3. Cong tac in bang, ching chi..

- Viéc in phdi bang tot nghiép phai dam bao chit chg, an toan, bao mat va phai duoc
lap s6 quan ly.
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- Phuong tién in: May in Oliivetti PR2 plus.
Piéu 5. Quan ly bing tét nghiép

1. Khi cép bing tt nghiép cho ngudi hoc, truong phai lap So cap bang tot nghiép
theo mau quy dinh, trong d6 ghi rd s hiéu, sb vao s6 cap bang tt nghiép. Viéc lap sé
hiéu, s6 vao s6 cap bang tot nghiép duoc thuc hién theo quy dinh nhu sau:

a) S6 hiéu ghi trén phoi bang tét nghiép dugc I4p lién tuc theo thir tw s6 tw nhién tir
nho dén Ion trong toan bd qua trinh hoat dong cua treong tir khi thuc hién viéc tu in phoi
bang tot nghiép dam bao phan biét duoc so higu cua tung loai bang tot nghiép;

b) S6 vao s6 cap bang tot nghiép dugc I3p lién tuc theo thi ty s6 tu nhién tir nho dén
I6n theo timg nam tir ngay 01/01 dén het ngay 31/12; dam bao phan biét dugc s6 vao so
cap cua tirng loai bang tot nghiép, nam cap va truong cap bang tot nghiép.

2. Béi vai phoi bang tot nghiép bi hu hong, viét sai, chat luong khdng bao dam,
Chua str dung do thay doi mau phai thi hiéu truong phai 18p hoi ddng xt Iy va cé bién ban
hiaty bo, ghi rd sé luong, sé hiéu va tinh trang ph0| bang tét nghiép truéc khi bi huy bo.
Bién ban hay bo phai duoc luu trit vao hd so dé theo ddi, quan Iy va viéc hay bo phai
duoc bao c4o Sé Lao dong - Thuong binh va X& hoi TP. H& Chi Minh trong thoi han 15
ngay ké tir ngay huy phoi bang tét nghiép dé theo dai, quan ly.

Quy dinh nay ciing 4p dung d6i vai bang tét nghiép bi viét, in sai, dd duoc ky, dong
dau.

3. Truong hop phdi bang tot nghigp bi mat, trwong c6 trach nhiém 13p bién ban va
thdng bao ngay véi Co quan cong an, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi TP. H6 Chi
Minh @é xu ly kip thoi.

Piéu 6. Trach nhiém ciia trwdong trong viéc in phoi, cap, quan Iy bang tét
nghiép

1. Ban hanh quy dinh vé quy tr]nh in, quan ly viéc in, bao quan, bao mat, su dung
phoi bang tot nghiep, quan ly viéc cap phat bang tot nghiép; kiém tra, thanh tra viéc in,
bao quan, stir dung phdi va Cap phét bang tot nghiép, trong d6 quy dinh rd trach nhi¢ém cua

ting don vi, ca nhan va ché tai xu 1y khi dé xay ra vi pham dé ap dung théng nhat tai
truong.

2. Lap hd so quan ly viéc in, sit dung phdi, cap, thu hoi, huy bo phéi bang tét
nghiép.

3. Cur c&n bo chuyén trach 1am cong tac quan Iy, cap phét bang tét nghiép.

4. Pam bao an toan, phong chéng chay ndé ddi véi viéc in, quan ly phéi bing tét
nghiép theo quy dinh cua phap luat.

~5.Dam bao co s¢ vat chat, trang thiét bi in, phong chong chéy no dé bao quan phoi

bang tot nghiép.

6. Quy dinh céc ky hiéu nhan dang phoi bang tét nghiép do truong in dé phuc vu
viéc bao mat, nhan dang va chong lam gia phdi bang tot nghiép.

7. Quy dinh viéc I13p s6 higu, s6 vao s cap bang tot nghiép theo yéu cau quy dinh tai
khoan 1 Diéu 5 cua quy dinh nay. Bam bao mdi sb hiéu chi duoc ghi duy nhat trén mot

phoi bang tét nghiép; mdi sb vao s6 cap bang tét nghiép duoc ghi duy nhat trén mot bang
t6t nghiép da cip cho nguoi hoc.
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8. Thuong xuyén chi dao thuc hién kiém tra, thanh tra hoat dong in, quan Iy, sir dung
phoi, cap phat bang tot nghiép doi vai don vi dugc giao nhiém vu trong treong minh.

9. Xay dung hé théng co s¢ dir lieu quan ly bang tét nghiép da cap cho ngudi hoc va
cong bo céng khai thong tin ve cap bang tot nghiép trén trang thong tin dién ta.

10. Chiu trach nhi¢m truéc co quan qudn Iy nha nude khi dé xay ra vi pham trong
hoat @ong in, quan ly, sir dung phdi, cap phat bang tot nghiép tai truong.

11. B4o c4o bang vin ban cho co quan truc tiép quan 1y truong, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dia phuong noi dat tru s¢ cta truong truedc ngay 10 thang 01 cua
nam tiép theo vé qua trinh thuc hién in phdi, sir dung phéi bang tét nghiép; s6 lugng phoi
bang tét nghiép d in, s6 lwong phdi bang tét nghiép da sir dung, sb luong bang tét nghiép
Cfip trong nam.

Piéu 7. Thoi han cip bang tét nghiép

1. Hi¢u truong co trach nhiém t6 chuc trao bang tét nghiép cho ngudi hoc du diéu
kién cap bang t6t nghiép trong thoi gian 30 ngay lam viéc keé tir ngay nguoi hoc két thac
thi mén thi t6t nghiép cudi cuing hoic bao vé chuyén dé khoa luan t6t nghiép (ddi voi to
chie ddo tao theo nién ché) hoic két thiic mén hoc, mé dun cubi cung trong churong trinh
dao tao (ddi véi t6 chuc dao tao theo phuong thirc tich iy moé dun hoac tin chi).

2. Trong thoi gian cho Cap bang tét nghiép nguoi hoc du diéu kién cap bang tét
nghiép duogc hiéu truong cap gidy ching nhan tt nghiép tam thoi.

Piéu 8. S6 géc cap bang tét nghiép
1. S6 gdc cap bang tot nghiép la tai ligu do truong cap bang tot nghiép lap ra khi

thuc hién viéc cap ban chinh bang t6t nghiép trong d6 ghi chep day du nhiing noi dung
tiéng Viét nhu ban chinh bang tét nghiép ma truong dé da cap.

2. S6 gbc cap bang t6t nghiép phai dugc ghi chép chinh xé4c, ddnh so trang, dong dau
giap lai, khong duoc tay x6a, dam bao quan Iy chat ché va luu trix vinh vién.

3. Mau sé gbc cap bang tét nghiép dugce quy dinh tai Phu luc 3 kém theo quy dinh
nay.
Piéu 9. Ky, déng dau bing tét nghiép

1. Hiéu truong khi ky bang tot nghiép phai ky theo mau chit ky da thong béo véi co
quan c6 tham quyén va ghi rd, du ho tén, chirc danh.

2. Truong hop co quan co tham quyen chua bo nhiém Higu trueng thi phé hiéu
truong duoc giao phu trach truong co tham quyen cap bang tot nghiép la ngudi ky cap
bang tot nghiép.

3. Viéc dong dau trén chir ky cia nguoi c6 tham quyén cap bang tot nghiép thuc
hién theo quy dinh vé cong tac van thu hién hanh.

Piéu 10. Tham quyén quyét dinh chinh sira ngi dung bing tét nghiép

‘Nguoi ¢d tham quyen quyét dinh chinh sira ngi dung bang tét nghiép la higu truéng
da cap bang t6t nghiép va dang quan ly s6 goc cap bang tot nghiép. Truong hop trudng
cap bang t6t nghiép da sap nhap, chia, tach hoic c6 sy diéu chinh vé tham quyén thi nguoi
c6 tham quyen quyet dinh chinh stra ndi dung bang tét nghiép 1a thu truéng co quan dang
quan Iy s6 goc cap bang tét nghiép.

Piéu 11. Cac trwong hep chinh sira ndi dung bang tét nghiép
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~ Ngudi dugc cap bang tot nghiép cé quyen yéu cau chinh sira noi dung ghi trén bang
tot nghiép trong truong hop sau:

1. Pugc co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhan viéc thay dbi hoic cai
chinh h¢ tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai giai tinh.

2. Puoc co quan c¢6 tham quyén bo sung ho tich, diéu chinh ho tich, dang ky khai
sinh qué han, dang ky lai viéc sinh theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 12. Hd so, trinh tw, thi tuc chinh sira ndi dung bang tét nghiép
1. H6 so @& nghi chinh stra bang tét nghiép:
a) Bang t6t nghiép dé nghi chinh sira;

b) Quyét dinh cho phép thay doi hoic cai chinh h¢ tich, xac dinh lai dan toc, xac
dinh lai giéi tinh d6i véi tredng hop chinh sira bang tét nghiép do thay doi hoic cai chinh
ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

_ ¢) Gidy khai sinh ddi véi truong hop chinh sira bang tot nghiép do bo sung ho tich,
dicu chinh h¢ tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

d) Chimg minh thu nhan dan hodc ho chiéu hogc giy to tly than hop phap khéc co
anh cua nguoi dugc cap bang tot nghiép;

d) Céc tai liéu trong ho so dé nghi chinh sira bang tot nghiép quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, d, khoan nay co thé la ban sao khdng co6 chirng thuc hoac ban sao tir s6 goc hoac ban
sao dugc chung thuc tir ban chinh;

e) Néu truong ¢ tham quyén chinh stra noi dung bang tot nghiép tlep nhan tai liéu
trong ho so 1a ban sao khong c6 ching thyc thi truong c6 quyeén yeu Cau nguoi dé nghi
chinh stra bang t6t nghlep Xuat trinh ban chinh dé ddi Chleu ngudi dbi chiéu phai ky xéac
nhan va ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé tinh chinh x&c cua ban sao so
vai ban chinh;

g) Néu tiép nhan tai liéu trong ho so 1a ban sao tir s6 goc hoic ban sao duoc ching
thuc tir ban chinh thi truong c6 tham quyén chinh stra noi dung bang tét nghiép khong
duoc yéu cau xuat trinh ban chinh dé déi chiéu. Trudng hop cé dau hiéu nghi ngd ban sao
la gia mao thi c6 quyén xac minh.

2. Trinh tu, thu tuc chinh stra bang tét nghiép duoc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi chinh sta bang t6t nghiép nop 01 (Mot) bo hd so theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay cho truong c6 tham quyén chinh sira ndi dung bang tot nghiép. Viéc
nop hd so ¢ thé thuc hién bang cach nop truc tiép hoic giri qua dudng buu dién;

_b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tr ngdy nhan di hd so hop 18, treong c6 tham
quyén chinh stra noi dung bang tot nghié¢p xem xét quyet dinh viéc chinh stra; neu khéng
chinh stra thi phai tra loi bang van ban va néu rd ly do;

¢) Viéc chinh stra ndi dung bang t6t nghiép duoc thuc hién bang quyét dinh chinh
stra; khong chinh stra truc tiép trén bing tét nghiép;

Cin ctr quyét dinh chinh stra, truong c6 tham quyen chinh sira ndi dung bang tot
nghiép tién hanh chinh stra cac ndi dung twong trng ghi trong s6 goc cap bang tot nghiép.

3. Noi dung chinh ciia quyét dinh chinh stra bang tét nghiép gom:
a) Ho, chir dém, tén; ngay thang nim sinh cta ngudi c6 bang tt nghiép dugc chinh
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sura;

b) Tén, s, ngay thang nam cap bang tét nghiép dugc chinh sta;

¢) Noi dung chinh stra;

d) Ly do chinh sira;

d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.

Piéu 13. Thu hdi, hity bé bing tét nghiép

1. Bang tot nghiép bi thu hdi, hay bo trong cac trudong hop sau day:

) C6 hanh vi gian lan trong tuyén sinh, hoc tép, thi cu, bao vé chuyén dé, khda luan
tot nghiép hodc gian lan trong viéc lam ho so dé duogc cap bang tot nghiép;

b) Cap cho ngudi khong du diéu kién;

¢) Do ngudi khdng cd tham quyén cap;

d) Bang tdt nghiép bi tiy xda, stra chira;

d) Bé cho nguoi khac sir dung.

2. Trudng tryc tiép cap bang tot nghigp c6 tham quyen va tréach nhiém thu hoi, hiy
bo bang tot nghiép; neu truong Cap bang tot nghlep da sap nhap, chia, tach, giai thé thi co
quan dang quan ly s6 goc cip bang tét nghiép ¢ tham quyén thu hdi, hay bo bang tét
nghiép.

Piéu 14. Cong béd cdng khai théng tin vé cap bang tét nghiép trén trang thong
tin dién tir

1. Viéc cong b cdng khai thdng tin ve cap béng’tét nghiép trén trang thong tin dién
tu nham cong khai, minh bach hoat dong dao tao va cap bang tot nghiép cua truong; gidp
cho cac co quan, to chuc, ca nhan kiém tra, giam sat hoat dong Cap bang t6t nghieép mot

cach thuan lgi; han ché tinh trang gian lan va tiéu cyc trong viéc cap bang tét nghiép; han
ché viéc sir dung bang tét nghiép gia.

2. Théng tin céng bd cong khai vé cap bang tot nghiép gom cac ngi dung ghi trén
bang tét nghiép phai dam bao chinh xac so véi s6 gc cap bang tét nghiép, phai dugc cap
nhat va luu trit thuong xuyén trén trang thong tin dién tir cua truong da cap bang tot
nghiép; bao dam dé& quan ly, truy cap, tim kiém.

3. Truong hop bang tét nghiép duoc chinh sira, thu hoi, hily bo thi cling phai duoc
cong bo cong khai trén trang thong tin dién tir cua truong da chinh swa, thu hoi, huy bo
bang tot nghiép.

Chuong 111
CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TU SO GOC

Piéu 15. Ban sao bing tét nghiép tir sé6 géc

Cap ban sao bang tét nghiép tir s6 gbc 1a viée truong dang quan ly s6 gbc can clr vao
s6 gbc dé cap ban sao. Cac ndi dung ghi trong ban sao bang tét nghiép tir sé gbc phai
chinh xac so véi s6 gdc.

Piéu 16. Gia tri phap Iy cia ban sao biang tét nghiép dwec cip tir s6 goc
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1. Ban sao bang tét nghiép duoc cap tir s6 goc ¢o gia tri st dung thay cho ban chinh
trong céc giao dich, trir truong hop phép luat c6 quy dinh khac.

2. Co quan, t6 chuc tiép nhan ban sao bang tét nghiép duoc cip tir sé gbc khong
dugc yéu cau xuét trinh ban chinh bang tot nghigp dé ddi chiéu, trir truong hop ¢6 can cir
Ve viéc ban sao gia mao, bt hop phap thi yéu cau xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu hoac
tién hanh xac minh néu thay can thiét.

Piéu 17. Tham quyén va trach nhiém cap ban sao bing tét nghiép tir sé6 géc

Truong dang quan ly 50 goc cap bang tét nghiép cd tham quyén va trach nhiém cap
ban sao bang tét nghiép tur s6 gdc. Viéc cap ban sao bang tot nghiép tir s6 gdc duoc thuc
hién dong thoi vai viéc cap ban chinh hoic sau thoi diém cip ban chinh.

Piéu 18. Ngwoi c6 quyén yéu cau cip ban sao bang toét nghiép tir sé goc
Nhitng nguoi sau ddy co quyén yéu cau cap ban sao bang tét nghiép tir s6 goc:
1. Nguoi duoc cap ban chinh bang tét nghiép.

2. Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién theo uy quyén cua ngudi dugc cap
ban chinh bang tot nghiép.

3. Cha, me, con; vg, chong; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké clia nguoi dugc cap ban
chinh bang tot nghiép trong treong hop nguoi d6 da chet.

Piéu 19. Trinh tw, thi tuc cAp ban sao bing tét nghiép tir sé6 géc

1. Nguoi yéu cau cap ban sao bang tot nghiép tir s6 goc phai c6 don dé nghi cap ban
sao bang tot nghiép theo mau quy dinh Phu luc 4, xuat trinh giay chitng minh nhan dan
hoac ho chiéu hoac can cudc cdng dan con gia tri s dung dé ngudi tiep nhan ho so kiém
tra.

Truong hop ngudi yéu cau cip ban sao bang tot nghiép tir s6 gbc 1a nguoi quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Piéu 18 ctia Quy dinh nay ngoai gidy to theo quy dinh trén, phai xuat
trinh giay to chizng minh quan hé véi ngudi dugc cap ban chinh bang tét nghiép.

2. Truong hop nguoi yéu cau cap ban sao bang tot nghiép tir s6 goc gui yéu cau
nhan ket qua qua buu dién, ngoai ho so theo quy dinh tai khoan 1 Dicu nay phai gui mot
(01) phong bi c6 dan tem ghi rd ho tén, dia chi, so dién thoai lién lac ctia nguoi nhan.

3. Trudng dang quan 1y s6 goC cap bang tot nghi€p cén ctr vao s6 gbc dé cap ban sao
bang tét nghiép cho ngudi yéu cau; noi dung ban sao bang tot nghiép phai ghi theo dung
noi dung da ghi trong s6 goc. Truong hop khong con luu trir dugc s6 goc hoic trong s6
goe khong c6 théng tin vé noi dung yéu cau cap ban sao thi nha truong co trach nhiém tra
loi bang vin ban cho ngudi yéu cau.

4. Truong hop khdng cap ban sao bang tot nghiép tir s6 goc cho nguoi yéu cu thi
nha truong phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.
5. Thoi han cp ban sao bang tét nghiép tir s6 goc duogc thuc hién nhu sau:

a) Bugc thuc hién trong thoi gian khéng qua 05 ngay lam viéc sau khi nha truong
nhan da ho so hop I¢;

b) Péi véi truong hop yéu cau Cap nhiéu ban sao bang tét nghiép, ndi dung bang tt
nghi¢p phurc tap kho kiém tra, ddi chiéu ma nha truong khong thé dap ung duoc thoi han
quy dinh tai diém a khoan nay thi thoi han cdp ban sao dugc kéo dai thém nhung khong
quéa 03 ngay lam viéc.
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6. Nguoi yéu cau cap ban sao bang tt nghiép tir so6 gdc phai tra Ié phi cap ban sao.

7. L& phi cap ban sao bang tot nghiép tir s6 gbe duoc thuc hién theo huong dan cua
Bo Tai chinh va B6 Tu phap vé mac thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung Ié phi cap
ban sao.

Piéu 20. S6 cap ban sao va quan ly viéc cap ban sao bang tét nghiép tir s6 géc

1. S6 Cap ban sao bang tét nghiép tir s6 gbc 1a tai licu do trudng c6 tham quyén quy
dinh tai Diéu 17 cua Quy dinh nay lap ra khi thuc hién viéc cip ban sao bang tét nghiép tur
s6 gbc trong d6 ghi chép day du nhitng ndi dung nhu ban sao ma trudong d6 da cap.

2. SO cap ban sao bang tt nghiép tir s6 goc phai duge ghi chép chinh xac, danh sd
trang, dong dau giap lai, khong duoc tiy x6a, dam bao quan ly chit ché va luu trit vinh
vién.

3. MAi lan cap ban sao bing tét nghiép tir s6 gdc déu phai ghi vao so cap ban sao
bang tét nghiép tir so gbc; phai danh s6 vao s6 cap ban sao, dam bao mdi sé vao s6 cap
ban sao dugc ghi duy nhat trén mét ban sao bang tét nghiép di cap cho ngudi hoc.

4. S6 vao s6 cap ban sao bang tot nghiép duoc 1ap lién tuc theo thi tur s6 tw nhién tir
nho den I6n theo tirng ndm tr ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan biét duoc )
Vao s6 Cap ban sao cua ting loai bang tét nghiép, nim cip ban sao va xac dinh duoc
trueong cap.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Phan cap, quan ly bang tét nghiép

Truong tu cha va chiu trach nhiém trong viéc in phdi, quan ly, cip phat bing tét
nghiép theo quy dinh cia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 22. Hiéu luc thi hanh

Quy dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky va ap dung cho cac nganh thudc trinh d6 dao
tao trung cap, cao dang tuyén sinh tir nim hoc 2017-2018 tré vé sau.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dé gi phat sinh, thay doi, vuéng méc, chua phu
hop thi quy dinh nay c6 thé dugc diéu chinh.
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