CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC
Kính gửi:    
       - Hiệu trưởng;

       - Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Quản trị;
       - Trưởng………………..

     Tôi tên: ……..                   Ngày sinh: …….
     Hiện là: ………..
     Nếu lý do xin nghỉ……………... 
Kính mong Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Quản trị, Trưởng ………… cho tôi được nghỉ việc kể từ ngày …..tháng ….. năm ……..     
    Công việc tôi đảm trách sẽ bàn giao lại cho nhân sự được Trưởng phòng/…. phân công tiếp nhận.

Mong nhận được sự đồng ý của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Quản trị, Trưởng……
    Tôi xin cảm ơn./.
TP. Hồ Chí Minh, ngày … tháng .. năm 20…                        
	TRƯỞNG ………
(Ghi rõ ý kiến và ký)
	NGƯỜI LÀM ĐƠN


	HIỆU TRƯỞNG
(Ghi rõ ý kiến và ký)


	TRƯỞNG PHÒNG TC-HC-QT

(Ghi rõ ý kiến và ký)




