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Phụ lục 2 

HƯỚNG DẪN ĐĂNG NHẬP GOOGLE MEET ĐỂ NHẬN PHÒNG THI VÀ GOOGLE CLASSROOM  

ĐỂ NHẬN ĐỀ THI, THI VÀ NỘP BÀI THI 

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 75/QĐ-CĐBC ngày 08 tháng 7 năm 2021 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng bán công 

Công nghệ và Quản trị doanh nghiệp) 

 

Mở trình duyệt Google Chrome, Đăng nhập tài khoản email cá nhân của sinh viên trên gmail.com 

Sau đó, mở thêm thẻ mới và làm theo hướng dẫn: 

Bước 1: Đưa con trỏ chuột đến vị trí như hình 
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Bước 2: Nhập “online.ctim.edu.vn” và nhấn Enter 
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Bước 3: Click vào mục “Đăng nhập” như hình 
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Bước 4: Chọn mục “Sinh viên” 
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Bước 5: Tại ô “Tên đăng nhập”: Nhập Mã số sinh viên 
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Bước 6: Tại ô “Mật mã”: Nhập mật khẩu  (Sinh viên quên mật khẩu, liên hệ Phòng CTSV và QHDN để được cấp lại) 
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Bước 7: Click chọn “Đăng nhập”  
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Bước 8: Tại “Trang của bạn”, SV tìm đến Tên môn thi theo lịch thi Nhà trường đã thông báo cho sinh viên. (Trên màn 

hình sẽ hiện tất cả Tên môn thi của sinh viên, SV tìm đến đúng tên môn thi) 
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Bước 9: Chọn đúng tên môn thi của buổi thi và click để mở. Ví dụ: môn Toán kinh tế như hình 
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Bước 10: Sau khi thực hiện bước 9, sinh viên thấy link Phòng thi trực tuyến trên Google Meet như hình 
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Bước 11: Sinh viên "Sao chép” hoặc (nhấn tổ hợp phím Ctrl+C) đường link Phòng thi trực tuyến trên Google Meet ở 

bước 10 
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Bước 12: Mở thêm thẻ mới, dán link vừa sao chép ở bước 11 vào, sau đó nhấn Enter  
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Bước 13: Sinh viên đăng nhập vào Google Meet bằng cách click chọn “Yêu cầu tham gia”  
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Bước 14: Di chuyển đến vị trí box chat trên Google Meet như hình để mở tin nhắn 
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Bước 15: Click vào đường link lớp học phần thi có trong box chat Google Meet ở bước 14 như hình  để vào Google 

Classroom.  
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Hoặc truy cập https://classroom.google.com/  

- Nhấn vào biểu tượng dấu cộng “+”  ở góc phải màn hình,  

- Chọn “Tham gia lớp học”.  

- Tại ô “Mã lớp”, nhập mã như hình,  

- Sau đó nhấn “Tham gia” ở góc trên bên phải màn hình để vào Google Classroom. 

 

Bước 16: Chọn “Tham gia lớp học” như hình: 

 

https://classroom.google.com/
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Bước 17: Di chuyển đến khu vực “Bảng tin” như hình để kiểm tra Mã môn học, tên môn học, ngày thi, phòng thi 
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Bước 18: Click chọn “Bài tập trên lớp” như hình  
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Bước 19: Di chuyển đến khu vực “Xem bài tập của bạn” như hình để kiểm tra: đề thi, mã môn, tên môn thi, khóa, lớp 

có chưa. Sau đó, click vào đề thi của môn thi. 
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Bước 20: Sau khi thực hiện bước 19, SV di chuyển đến khu vực như hình để kiểm tra đề thi. Sau đó click vào đề thi. 
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Bước 21: Sau khi thực hiện bước 20, xuất hiện màn hình yêu cầu nhập mật khẩu như hình, sinh viên chờ CBCT cung cấp 

mật khẩu. 
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Bước 22: Đến giờ làm bài thi, sinh viên nhập mật khẩu (do CBCT gửi qua box chat trên Google Meet) vào ô mật khẩu và 

click “Gửi” như hình. 
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Bước 23: Sau khi click “gửi”, màn hình xuất hiện như hình. Sinh viên kiểm tra lại tên môn thi, học kỳ 3, năm học 2020 – 

2021 
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Bước 24: Sinh viên dùng thanh trượt dọc như hình để xem toàn bộ đề thi (nếu có thắc mắc đề thi thì hỏi CBCT liền). 
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Bước 25: Sinh viên bắt đầu làm bài.  

Sinh viên để hình giao diện đề thi (như hình) trong suốt buổi thi, không mở trang khác, cho đến khi nộp bài thi 
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Bước 26: Khi hết thời gian làm bài, Sinh viên có 10 phút để thực hiện thao tác Nộp bài như sau: 

Bước 27: Sinh viên chụp hình từng trang bài làm.  

Bước 28: SV kiểm tra từng file ảnh bài làm về độ rõ nét của chữ, có bị thiếu chữ, mất chữ không, … bảo đảm phải nhìn 

và đọc được nội dung. 

Bước 29: SV đổi, đặt tên cho từng file ảnh bài làm theo cú pháp: MSSV_HoVaTen_Trangso_TongsoTrang. 

 

SV thực hiện Bước 29 đổi tên File ảnh bài làm trên máy tính như sau: 

Bước 29a: Tạo 01 thư mục (Folder) trên máy tính, đặt tên theo cú pháp là TÊN_MÔN_THI 

Bước 29b: Sử dụng cáp kết nối hoặc thiết bị đọc thẻ để chép tất cả các file ảnh bài làm (ở bước 27, 28) vào thư mục 

TÊN_MÔN_THI ( ở bước 29a)  

 màn hình xuất hiện các file ảnh của bài làm như hình. 
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Bước 29c: Sinh viên di chuyển đến từng file như hình, sau đó nhấn F2 để đổi tên File theo cú pháp: 

MSSV_HoVaTen_Trangso_TongsoTrang 
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Bước 30: Sinh viên vào lại trình duyệt Google Chrome, tại giao diện bước 24, có đề thi đang mở. Di chuyển đến khu vực 

mũi tên ở góc trái như hình, click vào mũi tên <- để back lại 
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Bước 31: Sinh viên click chọn “Xem bài tập” như hình 
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Bước 32: Sinh viên click chọn “Thêm hoặc tạo” 
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Bước 33: Sinh viên di chuyển đến biểu tượng “Tệp” như hình và click để đính kèm file ảnh bài làm 
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Bước 34: Chọn mục “Tải lên” như hình 
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Bước 35: Chọn “Browse” như hình, sau đó click để đính kèm file ảnh bài làm 
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Bước 36: Sinh viên Click lần lượt từng File để chọn tất cả các file hình bài làm như hình hoặc tô chọn tất cả các File hình 

một lần 
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Bước 37: Click nút “Open” như hình để đính kèm file 
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Bước 38: Sau đó, sinh viên di chuyển đến khu vực “Bài tập của bạn” như hình để kiểm tra các file hình bài làm đính kèm 

đã đầy đủ chưa, sinh viên click vào từng file hình bài làm của các trang bài làm 
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Bước 39: Màn hình xuất hiện hình ảnh trang bài làm như hình. Sinh viên kiểm tra lại nội dung hình ảnh của các trang bài 

làm đã đầy đủ chưa 
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Bước 40: SV kiểm tra đã đầy đủ thì sinh viên click chuột trái, back lại xuất hiện màn hình để thực hiện bước nộp bài như 

hình. Click nút “Nộp bài” 
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Bước 41: Click tiếp nút “Nộp bài” để hoàn tất thao tác Nộp bài 
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Bước 42: Sau khi SV nộp bài, màn hình hiển thị “Đã nộp” như hình, sinh viên đã nộp bài thành công 
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LƯU Ý:  SAU KHI NỘP BÀI, SINH VIÊN KHÔNG ĐƯỢC CLICK “HỦY NỘP BÀI” như hình 

 

 
 

 

 

 

 

 
 


