BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHIEP TP. HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

$6:468 /QD-CPBC TP. H6 Chi Minh, ngaylSthang{QOndam 2024

) QUYET PINH
Vé ban hanh Quy ché din chii & co s¢ tai noi lam viée

HIEU TRUGNG TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Can cir BO luat Lao dong sé 45/2019/QH14 dugc Qudc héi thong qua ngay 20
thang 11 ndm 2019;

Cin ct Luat s6 10/2022/QH15 duoc Qudc hoi thong qua ngay 10 thang 11 nim
2022.

Cén cu Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot so diéu ctia Bo luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Cin ctr Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 d1éu cua Luat Thuc hién dan cht ¢ co s& ndm 2022,

Can ctr Thong tu sé 15/2021/TT- BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé didu 1é truong cao dang;

Can cir Quyét dinh s6 2670/QD-BGD&DT/TCCB ngay 27 thang 07 nam 1999 cua
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc thanh 1ap Trudong Cao dang ban cong Cong
nghé va Quan tri doanh nghiép (Cao ding CTIM) truc thudc Ban Quan ly cac Khu ché
xuét va cong nghiép Thanh phd Hd Chi Minh;

Can ctr Huong din sé 15/HD-LDLD ngay 25 thang 3 nam 2024 cta Lién doan
Lao dong TP. H5 Chi Minh hudng din Cong doan tham gia thyc hién dén chu & co so;

Cén cu Quyét dinh s 235/QD CDBC ngay 01 thang 12 ndm 2023 cua Hiéu
truong vé ban hanh Quy ché t6 chuc, hoat dong cua Truong Cao dang ban cong Cong
ngh¢ va Quan tri doanh nghiép.

Xét dé nghi ctia Truéng phong Tb chirc - Hanh chinh - Quan tri,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan chu & co s¢ tai noi lam
viéc cua Cao dang CTIM.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé Quyet
dinh s 213/QP-CPBC ngay 23 thing 12 nam 2019 cua Higu truong Cao dang CTIM vé
ban hanh Quy ché dan chu ¢ co so, Quyét dinh s6 214/Qb-CDBC ngay 25 thang 12 nam
2019 vé& ban hanh Quy che Déi thoai tai 1‘10'1 lam vigc, Quyet dinh s6 215/QD-CBBC ngay
26 thang 12 ndm 2019 vé ban hanh Quy ché Hoi nghi Nguoi lao dong.

Piéu 3. Trudng cac don vi, Ban Chap hanh Céng doan co s¢ va tap thé can bo, giang
vién, nhan vién Cao dang CTIM chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./ /}TV

Noi nhin: ‘ HIEU TRUONG
- LBLD Thanh phd (b/c);
- HEPZA (b/c);

- Nhu Piéu 3;

- Luu VT.
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TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

QUY CHE
DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM 5E
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s64.68. /0D - CDBC ngay 4.9 thing Q) nam 2024
cua Hiéu truomg Cao dang CTIM

~ Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé quyén va trach nhiém ctia nguoi sir dung lao dong (Chu
tich Hoi dong quan tr/BGH/Nha trucmg) ngudi lao dong (can bo, giang vién, nhan vién
(CB-GV-NV)) va t6 chic dai dién nguoi lao dong & co s& trong viéc thuc hién Quy ché
dan chui ¢ co so tai noi lam viée (QCDC) cua Trudong Cao ddng ban cong Cong nghé va
Quén tri doanh nghiép (Cao ding CTIM) theo quy dinh cua phap lut.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Ngudi lao dong dang lam viéc theo hop dong lao ddng tai nha trudng;
2. Hoi dong quan tri, Ban Gidm hiéu;
3. Ban Chép hanh Cong doan co s¢ nha truong (viét tit BCH CDCS).

Piéu 3. Nguyén tic thue hién

1. Thuyc hién quy ché dan chu trong hoat dong cta Truong gin lién voi viée bao
dam su lanh dao cta Céap uy Truong, sy giam sat ciia Hoi ddng quan tri, su diéu hanh
théng nhat ctia Hiéu truong va su tham gia tich cuc ciia Cong doan, Doan thanh nién theo
nguyén tic tap trung dan chu va ché d6 thu truong.

2. Thién chi, hop tac, trung thuc, binh dang, cong khai va minh bach;

3. Tén trong quyén va loi ich hop phap, chinh dang cia CB-GV-NV, BGH va
cac to churc, ca nhan khac ¢ lién quan;

4. Thuc hién quy ché dén chu trong khudn khd cua hién phép va phap luat; kién
quyét xtr Iy nhitng hanh vi loi dung dan chu dé vi pham phép luat, xdm pham quyén, lgi
ich hgp phéap cua CB-GV-NV va quyén lam cht cta cong dén, can tr¢ vigc thuc hién
nhiém vu cua Truong.

5. Pam bam quyen va trach nhiém thuc thi cong viéc cua cac don vi, cd nhén
trong Truong theo nhiém vu dugc phan cdng va chiu trach nhiém.

6. Tb chuc thuc hién QCDC khéng duogc trai phap ludt va dao dire xa hoi.

Piéu 4. Nhitng hanh vi cAm khi thye hién quy ché dén chii

1. Xdm pham an ninh quéc gia, trat tu an toan x4 héi, loi ich cua nha nudc, nha
truong va ca nhan;

2. X4m pham quyén va loi ich hop phap cua BGH va CB-GV-NV;

3. Tru dép, phan biét déi xtr v6i nguoi tham gia doi thoai, ngudi khicu nai, to cao.
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Sigs Chwo:ng 11 ) .
NOQI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC
Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, TRUONG CAC DON VI
VA CUA CB-GV-NV

. A - oA 2 A 2
Pieu 5. Trach nhiém cua Hiéu truong

1. Thyc hién trach nhiém va quyén han cua Hiéu trudng theo quy dinh cua phap
luat, quy cheé to chirc va hoat dong cua Cao diang CTIM.

2. Thuc hién dén chu, céqg khai trong quan ly, Qiéu hanh hoat dc_"mg cua Truong;
trong quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché dg, chinh sach doi voi CB-GV-
NV va theo quy dinh ctua phap luat.

3. T4 chire phd bién céc quy dinh ctia phap luat vé& dan chu & co s& va Quy ché
nay dén ngudi lao dong trong toan Truong. Thuong xuyén kiém tra, don dbc cac don vi
trong Truong thuc hién nghiém tuc cac quy dinh cua phéap luét va Quy ché nay.

4. Tb chuc cac cudc hop giao ban dinh ky it nhat mot 1an/thang va cac cude hop
khong thuong xuyén khac dé déanh gia két qua thuc hién céc nhiém vu duoc giao va dé ra
céc nhiém vu, giai phap chu yéu phai thuc hién trong thoi gian téi.

5. Phéi hop véi Cong doan co s to chirc Hoi nghi nguoi lao dong m01 nam mot
lan vao dau nam hoc (cham nhit vao quy 4) theo quy dinh ctia phap luat; t6 chirc danh
gia tong két hoat dong ciia Truong tai Hoi nghi.

6. T1ep nhén, t6n trong va ling nghe y kién ctia nguoi lao dong; giai quyét kip
thoi cac khiéu nai, t6 cédo va thuc hién cong khai két qua giai quyét theo quy dinh cta
phap luat. Khi CB-GV-NV dang ky dwoc gap va c6 ndi dung, ly do cu thé thi bd tri thoi
gian thich hop dé gip va trao dbi.

7. Phéi hop chit ché voi cac doan thé trong Truong nhim tb chirc viée thue hién
cac quy dinh cta phap luat vé& dan chu & co so va Quy ché nay. Tao diéu kién t6t nhat dé
cac doan thé nang cao chét luong sinh hoat va gép phan tich cuc trong viéc tham gia
dong gop v kién xdy dung cac quy dinh, quy ché trong Truong.

8. Chi dao viéc cung cép dﬁy du, kip thoi nhiing thong tin, tai li€u, cich thire td
chire thyc hién, trach nhiém thye hién va tréch‘nhiém gig"ii trinh nhitng ncf)i, dung cdng viéc
trong Truong quy dinh tai Diéu 9, Diéu 10, Diéu 11, Diéu 12 cua Quy ché nay, trir nhitng
tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat.

9. Kip thoi xur Iy nguoi ¢6 hanh vi can tré viée thuc hién dén chu trong hoat dong

cua Truong va nguoi cé hanh vi tra thu, tri dép CB-GV-NV khiéu nai, t6 céo, kién nghi
theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 6. Trich nhiém ciia treéng don vi thudc Truong

1. Tham muu, d& xuét nhimg bién phap gitp Hiéu trudng thuc hién quy ché dan
chu trong Nha truong.

2. T4 chitc phd bién céc quy dinh ctia phap luat vé quy ché ciia Nha truong dén
CB-GV-NV trong don vi. Thuc hién dan chu trong quan ly va diéu hanh hoat dong cua
don vi.

3. Thuc hién nghiém 1& 161 lam viéc trong don vi, gilta cadc don vi vo1 nhau; thuc
hi¢n day du chic ndng, nhiém vu cua don vi.
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4. Tiep nhan, ton trong va lang nghe ¥ kién ciia CB-GV-NV; khi CB-GV-NV
déng ky dugc gép va c6 ndi dung, ly do cu thé thi b6 tri thoi gian thich hop dé gip va trao
doi.

5. Thuc hién cac bién phap phong ngura, ngan chan hanh vi tham nhiing; thu thap
thong tin, bing chimg va tao diéu kién dé cap c6 thim quyén xir ly nguoi ¢ hanh vi tham
nhiing.

6. Kip thoi xir ly hodc bdo cdo Hidu truong dé xir Iy ngudi ¢6 hanh vi can tré
viéc thuc hién dan chu trong hOE;lt dong cua don vi va nguodi ¢6 hanh vi tra tho, tra dap
CB-GV-NV khiéu nai, t0 cdo, kién nghi, phan 4nh theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 7. Trich nhiém ciia ngudi dimg dau doan thé, to chirc va Ban Thanh
tra nhian din trong Truwdng

1. Ngudi dimg dau doan thé trong Truong c6 trach nhiém:

a) Phéi hop véi Hiéu trudng trong viée t6 chire, thuc hién Quy ché dan chu trong
hoat dong cua Truong;

b) Néng cao chat luong sinh hoat cta doan thé; dan cht ban bac cac chu truong,
bién phép thuc hién cac nhiém vu cia Truong.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhi€m giam sat, kiém tra viéc thuc hién Quy
ché dan chu, lng nghe v kién ciia CB-GV-NV, phét hién nhiing vi pham trong thuc hién
Quy ché dan chu, dé nghi Hiéu truong giai quyét. Trong truong hop Hiéu truong khong
giai quyét hodc giai quyét khong dung quy dinh thi bao cio Hoi dong quan tri hosic Ban
Quan ly dé xem xét, quyét dinh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia CB-GV-NV

1. Nghiém chinh chdp hanh néi quy, quy dinh cua Nha truong; thuc hanh tlet
kiém, chong lang phi; thuc hién cdc quy dinh vé nghia vy, dao dirc, van héa giao tiép,
quy tc ung xu, nguyén tic trong hoat déng nghé nghiép va nhimng viéc khong duge lam
theo quy dinh cua phdap luét.

2. Chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude nguoi phu trach truc tiép va trude
Hiéu truong vé viéc thi hanh nhiém vy ciia minh. Trong khi thuc hién céng tac CB-GV-
NV dugc trinh bay y kién, dé xudt viéc giai quyét nhimg van dé thudc pham vi tréch
nhiém cta minh khéc v6i v kién ctia ngudi phu trach truc tiép, nhung van phai chap hanh
su chi dao va hudng dan cia nguoi phu trach truc tiép, dong thoi 6 quyén bao luu y kién
va b4o c4o 1én cip c6 tham quyén.

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tuc; phat huy wu diém, co giai phap
stra chira khuy€t diém; thang than dong gop y kién dé xay dung ndi bg don vi trong sach,
vitng manh.

4. Péng gop v kién vao viéc xdy dung cac van ban, ndi quy, quy ché, de an cua
Truong va don vi khi duoc yéu cau; dé nghi Hiéu trudng, truong don vi cung cap thong
tin vé tinh hinh, két qua hoat dong cua Trudng, don vi theo quy dinh cua phép luat va
Quy ché nay.

5. Thue hién quyén dan chu trong khu6n khé phap luat, khong loi dung quyen
dan chii dé lam anh huong dén uy tin cua td chire, c4 nhan; béo cao ngudi cé tham quyén
khi phat hién hanh vi vi pham phap luat trong hoat dong cia Truong, don vi.
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Muc 2
NOI DUNG NHA TRUONG CONG KHAI, CB-GV-NV THAM GIA Y KIEN,
QUYET DINH, KIEM TRA, GIAM SAT

Diéu 9. Ni dung Nha truwong phai cong khai
1. Nhitng ndi dung phai cong khai theo quy dinh cua phéap ludt hién hanh:

a) Chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua Nha nude, van ban chi dao,
diéu hanh ctia co quan quan 1y cép trén lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia Truong;

b) Ké hoach hoat ddng va tinh hinh thuc hién ké hoach hoat ddéng cua Nha truong,
cac don vi;

¢) Kinh phi hoat dong hang nim va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi
hang nim cta Truong, don vi; tai san, trang thiét bi ctia Truong, don vi; két qua kiém
toan;

d) No1 quy lao dong, thang luong, bang luong, dinh muac lao dong, néi quy, quy
ché va cac van ban quy dinh khac cua nha truong lién quan dén quyén loi, nghia vu va
trach nhiém cua CB-GV-NV;

d) Cac thoa udce lao dong tap thé ma Nha truong tham gia;

e) Viéc trich lap, sir dung quy khen thudng, quy phuc loi va cac quy do CB-GV-
NV déng gop (néu cd);

g) Viéc dong kinh phi cong doan, BHXH, BHYT, BHTN;

h) Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thuéng, ky ludt, giai quyét khiéu nai, t céo
lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich ctia CB-GV-NV.

f) N61 dung khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Cin ctr vao thim quyén, trach nhiém dugc phan cdp diéu hanh, quan ly, Chu
tich Hoi dong quan tri, Hiu truong va Trudng cac don vi ¢6 trach nhiém cong khai ndi
dung néu ¢ Khoan 1 Diéu nay trong pham vi ctiia Truong hodc don vi.

Diéu 10. Hinh thirc cong khai
1. Niém yét cong khai tai noi lam viéc;
2. Thong bdo tai cac cudc hop, cac cudc dbi thoai, hoi nghi NLBD;

3. Théng bao cho truéng don vi thude Trudng va yéu cau don vi thong bao dén
NLD lam viéc trong cac don vi do;

4. Thong bao bang vin ban cho BCH CPCS dé théng bao dén doan vién, NLD;
5. Thong bao trén hé thong thong tin néi bo;

6. Dang trén trang thong tin ndi bd cua nha truong;

7. Hinh thirc khac ma phap ludt khong cAm.

Piéu 11. Noi dung CB-GV-NV dwoc tham gia y kién

1. Chu truong, giai phap thue hién nghi quyét cua Dang, phap luat cua Nha nude
lién quan dén ké hoach, dé an, chién lugc, dinh huéng phat trién ctia Truong;

2.Ké hoach nam hoc, hoc ky ctia Truong;

3. T6 chirc phong trio thi dua;
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4. B4o céo tong két, so két cia Truong;

5. Xay dung, sura déi, bo sung ndi quy, quy ché va cac van ban quy dinh khéc cta
BGH lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia CB-GV-NV;

: 6. Xay dung, sta dbi, bd sung thang lvong, bang luong, dinh muc lac dong; dé
xuat ndi dung thuong luong tép the;

7. Dé xuét, thuc hién giai phap tiét kiém chi phi, néng cao chat lugng dao tao, cai
thién didu kién lam viéc, bao vé moéi trudng, phong chong chay nd;

8. Noi dung khac lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia CB-GV-NV theo
quy dinh cia phap luat.

Piéu 12. Hinh thirc 1y ¥ kién

1. Lay y kién truc tiép CB-GV-NV;

2. Lay y kién thong qua BCH CDCS;

3. LAy y kién tai hoi nghi NLD; déi thoai tai noi 1am viéc;

4. Phat phiéu hoi, giri du thao vin ban d& CB-GV-NV tham gia y kién;

5. Hinh thirc khac ma phap luét khong cim.

Piéu 13. Nhimg ndi dung, hinh thitc CB-GV-NV dugc quyét dinh

1. Giao két, stra dbi, bd sung, cham dit HPLP theo quy dinh cua phap luét;

2. Gia nhap hoéc khong gia nhap CDCS;

3. Tham gia hodc khong tham gia dinh cong theo quy dinh ctia phép luat;

4. Biéu quyét noi dung thuong lugng tap thé da dat duoc dé ky két TULDTT theo
quy dinh cua phap luat;

5. No6i dung khéc theo quy dinh cua phap luat hodc theo thoa thuén ctia cac bén;

6. Hinh thirc quyét dinh cia CB-GV-NV thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 14. Noi dung, hinh thirc CB-GV-NV dugc kiém tra, giam sat

1. Thyec hién chu truong cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc, ké hoach
cong tac hang nam cua Trudng; )

2. Cong tac tai chinh, quan ly va s dung tai san; xdy dung co sO vat chat
Truong; viée thu chi cac khoan dong gop cua ngudi hoc, cac khoan tai trg cho Trudng;

3. Viéc thuc hién ho’p dong lao ddng va TULDTT;

4. Viéc thuc hién ndi quy lao dong, quy ché va cac vian ban quy dinh khac cta
nha truong lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia CB-GV-NV; viéc thuc hién nghi
quyét hoi nghi NLD cua nha truong;

5. Viéc st dung qu¥y khen thudng, quf phuc lgi, cac quy do CB-GV-NV dong
£0p;

6. Vigc dong kinh phi c6ng doan, BHXH, BHYT, BHTN cua Nha truong;

7. Vige thuc hién cong tac thi dua, khen thuong, ky ludt, giai quyet khiéu nai, t6
c4o lién quan dén quyen, nghia vu va lgi ich cuia CB-GV-NV;

8. Hinh thuc kiém tra, gidm sat cua CB-GV-NV thyc hién theo quy dinh cua

phép luét (thong qua kiém tra, giam sat cua CDCS, Ban Thanh tra nhén dan; Hoi nghi
Ngudi lao dong hang nam; cong khai, dan chu; hoat dong doi thoai tai noi lam viéc...);
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9. CB-GV-NV dugc quyén giam sit cc ndi dung theo Khoan 6, Piéu nay (trlr
ndi dung thudc bi mat cong nghé, bi mét tuyén sinh, dao tao duoc quy dinh trong Noi quy
lao dong cua Nha truong).

: Muc 3
TO CHUC HQI NGHI NGUOI LAO PONG

Diéu 15. T6 chirc Hoi nghi NLD

1. Hbi nghi NLD do BGH va BCH CBCS phéi hop td chirc hang nim nham tong
két, danh gi4, cong khai két qua hoat dong cua nha truong, hoat dong CDCS, chia sé, trao
dbi théng tin va thuc hién céac quyen dan chu cua CB-GV-NV trong nha trudng.

2. Thoi glan hinh thire, quy md to chuce

a) Thoi gian: Hoi nghi NLD dugc t6 chtc it nhat 1 nam mot 1in vao dau mdi
nam hoc (chim nhét vao quy 4).

b) Hinh thirc, quy mé to chirc: Hoi nghi truc tlep hodc hdi nghi true *uyen hoac
hdi nghi truc tlep két hop truc tuyén, hoi nghi toan the hosc hoi nghi dai biéu (tuy vao
tinh hinh cu thé, BGH va BCH CDCS théng nhét quyét dinh hinh thtrc, quy mé t6 chirc
héi nghi cho phu hop).

3. Thanh phan tham du

a) DAi voi hoi nghi toan thé: 1a toan thé CB-GV-NV trong Nha truong.

b) Déi véi hoi nghi dai biéu: BGH théng nhat véi BCH CDCS phéan bé sb lugng,
co ciu phu hop, dong déu cho céc don vi. Can clr vao s6 lugng phén bd, cac To cong
doan phdi hop véi bd phan chuyén mén chon ctr dai dién CB-GV-NV don vi minh tham
du Hoi nghi Ngudi lao dong cép truong va cap trén.

¢) Dai biéu dwong nhién bao gom: Hoi dong quan tri; Ban Gidm hiéu; Ban kiém
soat; Ké toan trudng, Trudng phong Té chirc - Hanh chinh - Quan tri; BCH CDCS; dai
dién Cip ty dang; Ban thanh tra nhan dan.

4. Noi dung hdi nghi

Hoi nghi tip trung bao cdo, thao ludn cac ndi dung sau:

a) Tinh hinh hoat dong cua nha truong;

b) Viéc thuc hién HDLD, TULDTT, ndi quy, quy ché va cam két, thoa thuin
khac tai noi lam viéc;

¢) Diéu kién lam viéc; méi truong lam viéc;

d) Kién nghi (yéu cau) cua CB-GV-NV, CDCS dbi véi BGH;

e) Kién nghi (véu ciu) cua BGH v6i CB-GV-NV va CPCS;

f) No&i dung khac ma hai bén quan tam.

5. Cong tac chudn bi hoi nghi

a) Trude thoi gian dw kién t6 chirc Hoi nghi Nguoi lao dong 15 ngay, Hiéu
trudng ch tri triéu tap cude hop chudn bi hoi nghi, tham gia cude hop gom: Cép 1y, Ban
Giam hiéu, Chu tich CDCS, Bi thu Poan Thanh nién, Phong Té chic - Hanh chinh -
Quan tri, Phong Tai chinh - K& toan va dai dién cac bd phan c6 lién quan.

b) Noi dung cuéc hop chuin bi thong nhat ké hoach, ndi dung, thoi gian, dia
diém; sb luong, co ciu phan bd dai biéu (néu hdi nghi dai biéu), phan cong nhiém vu cu
thé cho cac thanh vién.

¢) Phéan cong trach nhiém

- BGH chuén bi: Bao cdo tinh hinh hoat déng ctia nha truong, viéc thuc hién
h0'p dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché nha truong, diéu kién lam
viéc, an toan v¢ sinh lao dong, két qua g1a1 quyét nhimg dé xuét, kién nghi cia CB-GV-
NV, thuc hién nghi quyét hoi nghi NLD lan trude.

;\‘“5 - TRUT
TRUL
70ANG |
:ONG NI
QUAN
10ANH |
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- BCH CDCS chuén bi: Bao céo tong két phong trao thi dua, hoat dong cua
CHCS, téng hop kién nghi, dé xuét cia CB-GV-NV, cong tac cham lo bao vé quyén, loi
ich hop phép chinh déng ctia doan vién, CB-GV-NV; g101 thiéu danh sach nhitng ngudi
ing cu, danh sich nhiing nguoi dugce d& cir do nguoi lao dong gisi thiéu dé bau Ban
Thanh tra nhan dan (Piéu 60 Ludt Thiee hién dan chi co s6 nam 2022).

- Hiéu truong va Chu tich CBCS thong nhét cac ndi dung cdng khai, noi dung
ldy v kién biéu quyét tai hdi nghi, sira dbi, bd sung ndi quy, quy ché, TULDTT cua nha
truong....

6. Chuong trinh hdi nghi

Hoi nghi NLD chi t6 chire khi ¢6 it nhét 70% tong s6 dai biéu triéu tap tham du.
Chuong trinh hoi nghi dién ra cu thé nhu sau:

a) Bau chu tri hoi nghi, cir thu ky hdi nghi (biéu quyét gio tay).

b) Théng qua Chuong trinh Hoi nghi.

c¢) Dai dién cac bén trinh bay cac béo cdo tai diém c, khoan 5, Diéu nay.

d) Pai biéu thao luan, klen nghi, dé xut.

e) BGH giai dap thic mac; ban giai phap dam bao viéc lam, thu nhép, cai thién
va nang cao doi song vat chét, tinh than cho CB-GV-NV; néng cao hiéu qua hoat dong
ctia nha trudng, cai tién diéu kién 1am viéc..

f) Phat bidu cua lanh dao (néu co)

g) Ky két, stra ddi, bd sung TULDTT (néu c6).

h) Béu thanh vién tham gia dbi thoai bén dai dién NLD (néu co).

i) Béiu Ban Thanh tra nhan dén (néu co).

i) Té chirc khen thuong, phat dong thi dua, ky giao udc thi dua (néu cd).

k) Thong qua Nghi quyet hdi nghi.

7. Phd bién, trién khai, giam sét thuc hién Nghi quyet héi nghi.

c) BGH ph01 hop véi BCH CDBCS t6 chirc phd bién noi dung Nghi quyét hoi
nghi dén toan thé CB-GV-NV trong nha truong.

d) BCH CDCS c6 trach nhiém td chirc kiém tra, giam sit viéc thuc hién Nghi
quyét hoi nghi ctia nha truong.

e) Dinh ky 6 thang mot 1an, BGH phdi hop véi CBCS to chire danh gia két qua
thuc hién Nghi quyét hi nghi; két qua thuc hién, kién nghi, d& xuét cia CB-GV-NV.,

Muc 4
TO CHUC POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Piéu 16. Déi thoai tai noi lam viée
D6i thoai tai noi lam viéc 1a viéc chia sé thong tin, tham khao, thao luan, trao do1 y
kién gitra BGH v6i CB-GV-NV hozc BCH CDCS vé nhing vén dé lién quan dén quyen

loi ich va m01 quan tAm cua cac bén tai noi lam viéc nhim ting cudng su hiéu biét, hop
tac, cung nd luc hudng t6i giai phap cac bén cling c6 19i.

Piéu 17. Nguyén tic dbi thoai tai noi 1am viéc

1. Thién chi, hgp tac, trung thuc, binh déng, cong khai va minh bach.

2. Tén trong quyén va loi ich hop phép, chinh déng cia CB-GV-NV, BGH va
cac td chuc, ca nhan khéc ¢ lién quan.

3. T chirc dbi thoai tai noi lam viéc khong dugc trai phap luat va dao duc xa
hoi.

4. Két qua déi thoai dugc cong bb cong khai, kip thoi dén toan thé CB-GV-NV
trong nha trudng biét, thuc hién.



Diéu 18. T6 chirc dbi thoai dinh k¥

1. BGH c¢6 trach nhiém phdéi hop voi BCH CBCS t6 chirc d6i thoai dinh ky tai
noi lam viéc.

a) S6 luong, thanh phén tham gia d6i thoai ctia mdi bén nhu sau:

- Bén BGH: nguoi dai dién theo phap luit ciia Nha truong hodc nguoi duge uy
quyén bang vin ban, Trudng phong T6 chic - Hanh chinh - Quan tri, Ké toan truong,
Phong Quan ly Dao tao va Khoa hoc (do BGH chon ctr va ra quyét dinh bang vin ban vé
viéc chon cir tham gia dbi thoa).

- Bén CB-GV-NV: chu tich, ph6 Chu tich Cong doan, uy vién BCH CDCS, dai
dién CB-GV-NV ¢ mot s6 bd phan (dam bao theo diém a, khoan 2, Diéu 38, Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CPh).

- Thu ky: do BGH va BCH CDCS théng nhat chon ctr, thu ky Hoi nghi déi
thoai khong thudc thanh phan tham gia d6i thoai cta hai bén. Thu ky ¢6 nhiém vu chuin
bi tai lidu, ghi chép trung thuc, day du noi dung d6i thoai vao bién ban dbi thoai.

BGH c6 trach nhiém chuén bi diéu kién vat chét cén thiét va bé tri dia diém cho
viée t6 chie déi thoai.

b) S& lan déi thoai: it nhat 01 nam mét lan.

¢) Thoi gian t6 chic dbi thoai

Vao quy I hang nam. Khi c6 viéc dot xudt (bat kha khang) phai thay doi thoi gian
t6 chirc doi thoai, BGH va CPCS phai thdng nhét viéc tam hoan (thay déi thoi gian td

chire dbi thoai) nhung khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay to chirc cude dbi thoai bi
hodn céc bén phai to chirc ddi thoai.

d) Dia diém: tai Cao déng CTIM.

e) No6i dung ddi thoai:

- N01 dung déi thoai bit budc theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 63 cua Bo
luat Lao dong’.

- Ngoai ni dung quy dinh tai diém c khoan 2 Dleu 63 cua B luét Lao dong,
céc bén lya chon mdt hodc mot s6 ndi dung sau day dé tién hanh déi thoai:

+ Tinh hinh hoat ddng ctia nha truong;

+ Viée thuc hién hop dong lao dong, TULDTT, ndi quy lao dong, quy ché va cam
két, thoa thuan khéc tai noi 1am viéc;

+ Piéu kién lam viéc;

+ Yéu ciu cia CB-GV-NV, t4 chirc dai dién CB-GV-NV déi véi nha trudng;
+Yéu ciu cua nha trudng dbi voi CB-GV-NV, td chic dai dién CB-GV-NV;
+ Noi dung khac ma mdt hodc cac bén quan tam.

f) Trach nhiém cua céac bén

a) Cin cir diéu kién san xuét, kinh doanh, té chirc lao dong, co céu, s6 luong lao déng va céc yéu td bmh ding gidi,
to chire dai dién ngudi lao dong tai co s¢ va nhém dai dién dbi thoai cuia ngudi lao dong xac dinh sé lugng, thanh
phan tham gia ddi thoai nhung phai bao dam sb lwrgng nhu sau:

al) lt nhét 03 ngudi, néu ‘ngudi sir dung lao dong sir dung dudi 50 ngudi lao dong;

a2) [t nhét tir 04 ngudi dén 08 ngudi, néu ngudi sir dung lao dong sir dung tir 50 ngudi dén dudi 150 ngudi
lao dong;
? ¢) Khi ¢6 vy viée quy dinh tai diém a khoan 1 Didu 36, cac diéu 42, 44, 93, 104, 118 va khoan 1 Diéu 128 cua Bo
luat nay.
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* Nha trudong ¢6 trach nhiém:

- Cu dai dién bén nha truong tham gia dbi thoai tai noi lam viéc theo quy dinh;

- B tri dia diém, thoi gian va cac didu kién vét chat can thiét khac dé t6 chic
déi thoai tai noi lam viéc;

- Bdo céo tinh hinh thuc hién dbi thoai va QCDC véi co quan quan ly nha nuéc
vé lao dong khi dugc yéu cau.

* BCH CDCS ¢6 trach nhiém:

Cu thanh vién dai dién tham gia ddi thoai theo quy dinh;

- Tham gia y kién véi nha truong vé ndi dung QCDC;

- LAy y kién CB-GV-NV, téng hop va chuén bi ndi dung dé nghi déi thoai;

- Tham gia di thoai véi BGH theo quy dinh tai khoan 2° Diéu 63 cua B¢ luat
Lao dong va quy ché nay.

g) Céach thirc t6 chirc ddi thoai

* Cong tac chuan bi

- Cham nhat 05 ngay lam viéc trudc ngay t6 chirc ddi thoai, CDCS giri ndi dung
d6i thoai cho BGH va nguoc lai (ndi dung yéu cau dbi thoai cin cit két qua lay y kién,
kién nghi cia CB-GV-NV va tinh hinh hoat dong cua nha truong, viée lay y kién c6 the
thuc hién thong qua cude hop CDCS va cac t6 trudng Cong doan hodc lay ¥ kién truc tiép
tir CB-GV-NV ¢ céac don vi tiy vao didc thu cta co s va so lugng CB-GV-NV).

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ndi dung dbi thoai, hai
bén thong nhat ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia doi thoai dinh ky va
BGH ban hanh Quyet dinh (ke hoach) bang vin ban vé viéc t6 chirc db6i thoai (néu rd
chuong trinh, thoi gian, dia diém, ndi dung, thanh phan tham du). Quyét dinh t6 chirc dbi
thoai phai duoc giri dén Chi tich CPCS trudce ngay d6i thoai.

- BGH va Chu tich CDCS phén cong cac thanh vién tham gia d6i thoai ctia mdi
bén chuén bi noi dung, tai liéu lién quan cho budi dbi thoai.

* Td chuc dbi thoai: Ddi thoai dinh ky tai noi lam viée duoc tién hanh véi su ¢6
mat trén 70% trd 1én sb thanh vién dai dién cho mdi bén. Truong hop Hoi nghi déi thoai
khéng du trén 70% sé thanh vién dai dién cho mdi bén, BGH quyét dinh hoan cudc ddi
thoai vao thoi gian sau d6 va cac bén phai to chirc ddi thoai vao thoi gian do hai bén
thdng nhét (thy vao tinh hinh hoat déng va didu kién thuc té ciia Nha truong).

* Chuong trinh budi ddi thoai

- Nguoi dai dién theo phap luat cia nha truong hodc ngudi duge iy quyén bang
van ban va Chu tich CDCS dong ch tri, cir thu ky ghi bién ban déi thoai.
Tuyén bé 1y do, gi6i thiéu dai biéu.
Thong qua bao céo két qua thuc hién ndi dung déi thoai 1an trudc.

- Pai dién mdi bén trinh bay nodi dung dé xuét déi thoai.

- BGH va Chu tich CDCS diéu hanh thao luan, tra 161 théng nhat timg ndi dung
dbi thoai ctia mdi bén.

- Théng nhét céc bén, két luan timg ndi dung ddi thoai.

2. Ngudi sir dung lao dong phai td chie dbi thoai tai noi lam viée trong trudng hop sau dy:

a) Dinh ky it nhit 01 ndm mét 1an;

b) Khi c6 yéu ciu ciia mot hodc cac bén;

¢) Khi ¢6 vu viée quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 36, cic diéu 42, 44, 93, 104, 118 va khoan 1 Diéu 128
cua B ludt nay.
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- Thong qua bién ban ddi thoai. Noi dung bién ban ddi thoai phai thé hién cac
ndi dung chinh nhu sau:

+ Nhimg néi dung tai budi dbi thoai ma hai bén théng nhat, cong khai cho CB-
GV-NV biét va to chirc thuc hién.

~ + Nhimg ndi dung tai budi doi thoai ma hai bén chua théng nhAt, s& tiép tuc dé
xuat vao ky doi thoai ti€p theo.

+ Nhitng van d& phaét sinh (néu c6) ngoai ndi dung dbi thoai ma hai bén da théng
nhét, chua thong nhét.

Trong qua trinh dbi thoai, céc thanh vién tham gia doi thoai c6 trach nhi¢m phén
tich, giai trinh, phan bién, cung cép thong tin, s6 li¢u, tu liéu, trao dd1i, thao luén trén tinh
than xday dung, doan két, dan chu, cong khai, minh bach, ton trong.

* Két thuc déi thoai

- Dai dién cdc bén ky tén xac nhan ndi dung bién ban. }

- Biéq ban cudc doéi thoai dinh ky tai nori’ lam viéc dugc lap thanh 04 ban, moi
bén tham gia d6i thoai git mot ban, 01 ban niém yét (thdng bao) trong ndi bd nha trudng,
01 ban luu van thu. ’ ) ’ ]

- Cobng khai két qua ndi dung doi thoai cho CB-GV-NV biét va t6 chic thuc
hién.

Piéu 19. Té chire d6i thoai khi cé yéu clu ciia mot hoiic cic bén

N6i dung thuc hién theo Didu 40*, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cta Chinh phu.

Diéu 20. Té chirc ddi thoai khi ¢ vu viée

Noi dung thue hién theo Diéu 41°, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cta Chinh phu.

* 1. Viéc t6 chirc dbi thoai khi c6 yéu ciu cua mét hodc cac bén duge tién hanh khi ndi dung yéu cau ddi thoai cua
bén dé nghi déi thoai bao dam céc diéu kién sau:

a) D6i voi bén ngudi sir dung lao dong, ndi dung yéu cau dbi thoai phai dugc s dong ¥ cia ngudi dai dién
theo phép ludt cua ngu’ou str dung lao dong;

b) Déi véi bén ngum lao dong, ndi dung yéu cdu dbi thoai phai dugc su déng y cua it nhdt 30% sb thanh
vién dai dién cua bén ngudi lao dong tham gia dbi thoai quy dinh tai khodn 3 Diéu 38 Nghj dinh nay.
2. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ndi dung yéu cau déi thoai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, bén
nhan duge yéu cdu ddi thoai phai cé van ban tra loi, thdng nhat vé thai gian, dia diém té chirc déi thoai. Ngudi sir
dung lao dong va dai dién déi thoai bén ngudi lao dong c6 trach nhidm phdi hop, tién hanh té chire dbi thoai.
3. Dién bién di thoai phai dugc ghi thanh bién ban v cé chix ky cua dai dién cac bén tham gia dbi thoai theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 39 Nghj dinh nay.
4. Chim nhét 03 ngay lam viéc ké tir khi két thiic ddi thoai, ngudi sir dung lao dong ¢6 trdch nhiém cdng b cong
khai tai noi lam vi€c nhirng ngi dung chinh cta dbi thoai; td chic dai dién ngudi lao dong (néu c6), nhém dai dién
dbi thoai cua ngudi lao dong (néu c6) phd bién nhitng ndi dung chinh cua ddi thoai dén ngudi lao dong 1a thanh
vién.
Sl Do: v6i vu viée ngudi str dung lao dong phai tham khao, trao déi ¥ kién véi td chirc dai dién ngudi lao déng tai
co s vé quy ché dénh gia mirc d6 hoan thanh cong viée theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 36: cho théi viée déi
v6i ngudi lao dong theo quy dinh tai Diéu 42; phuong én sir dung lao dong theo quy dinh tai Diéu 44; thang lwong,
bang lwong va dinh mirc lao dgng theo quy dinh tai Piéu 93; quy ché thudng theo quy dinh tai Diéu 104 va ndi quy
lao dong theo quy dinh tai Didu 118 cua B6 luat Lao déng duoc thuc hién nhu sau: )

a) Ngudi sir dung lao dong c6 trach nhiém gui van ban kém theo ndi dung cin tham khao, trao dbi y kién dén cac
thanh vién dai dién tham gia déi thoai cia bén ngudi lao dong;

b) Céc thanh vién dai dién tham gia d6i thoai ctia bén ngudi lao dong cé trach nhiém té chirc ldy ¥ kién nguoi lao
dong do minh dai dién va tdng hop thanh van ban cia tirng té chire dai dién ngudi lao dong tai co s¢, nhém dai dién
ddi thoai ctia ngudi lao dong dé gui t6i ngudi st dung lao ddng; trudng hop ndi dung ddi thoai lién quan dén quyén,
loi ich cua lao dong nir thi can bao dam lay y kién cua ho:

¢) Can cir ¥ kién cua céc td chire dai dién ngudi lao dong tai co so, nhom dai dién déi thoai cua ngudi lao dong,
ngudi sir dung lao dong td chirc dbi thoai dé thao luan, trao ddi y kién, tham vén, chia sé thong tin vé nhirng ndi
dung ngudi sir dung lao dong dua ra;
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) Chuong v
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Trach nhiém thi hanh va hiéu lwc thi hanh

1. Céan cur Bo luét Lao déng nim 2019; Luat Thuc hién din chu ¢ co s6 nam
2022; Nghi dinh sb 145/2020/ND- CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sO diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong; Nghi dinh s 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 ndm 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu ctia Luat Thuc hién dan chi & co s& nam 2022;
Cén cir Huong din sé 15/HD-TLP ngay 25 thang 3 nim 2024 cua Lién doan Lao dong
Thanh pho Ho Chi Minh huéng dan Coéng doan tham gia thuc hién dan chi ¢ co s¢ va
Quy ché nay, cic phong, ban, don vi truc thudc va toan thé doan vién, NLD trong Nha
truong nghiém tic thuc hign, néng cao y thuc trach nhiém, phat huy quyén déan chu tai
noi lam viéc, gop phén bao vé quyén va loi ich hop phép chinh dang cua minh, dong thoi
xay dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bo trong Nha truong.

2. Trudng cac don vi thudc Cao dang CTIM c6 trach nhiém phéi hop véi BCH
CbCS pho bién ndi dung ctia Quy ché dén toan thé Poan vién, Nguoi lao dong trong Nha
truong dé biét va thuc hién.

3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién néu co
vudng mic phat sinh, Ban Gidm hiéu va BCH CDCS s& xem xét sta dbi, bd sung cho

phu hop./ ’\T«L

HIEU TRUONG

d) S8 lugng, thanh phin tham gia, thi gian, dia diém 4 chirc ddi thoai do hai bén xdc dinh theo quy ché din chu &
co 80 tai noi lam vigc;

d) Dién bién dbi thoai phai duoc ghi thanh bién ban va 6 chir ky cua dai dién cac bén tham gia ddi thoai theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh nay;

¢) Cham nhit 03 ngay lam viéc ké tir khi két thic déi thoai, nguoi stir dung lao dng co trach nhiém cong bd cong
khai tai noi lam viéc nhiing ndi dung chinh ctia dbi thoai; to chirc dai dién ngudi lao dong (néu c6), nhém dai dién
dbi thoai ciia nguoi lao dong (néu co) phd bién nhitng ndi dung chinh cla déi thoai dén ngudi lao dong la thanh
vién.
2. P6i véi vu viée tam dinh chi cong viéc cua ngudi lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 128 cua B) ludt Lao
dong thi ngudi st dung lao dong va td chire dai dién nguoi lao dong ma ngum lao déng bi tam dinh chi cong viéc la
thanh vién c6 thé trao déi bang van ban hodc thong qua trao dbi truc tiép gilra dai dién tham gia ddi thoai cua bén
ngudi sir dung lao dong va dai dién déi thoai cta td chirc dai dién ngudi lao dong.



