BAN QUAN LY CAC KCX VA CN TPHCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG BC CONG NGHE Poc lap — Tw do — Hanh phic
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

131/QDb-CBBC TP.H6 Chi Minh, ngayl9thdng & ndm 2016

QUYET DINH
Ban hanh Quy trinh phic khao, giai quvet thic mic, khiéu nai
diém danh gida qua trinh va diém thi két thic hoc ph“m

HILU TRUONG TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Can ctt Thong tu s6 01/2015/TT-BGDDT ngay 15 thang 01 ndm 2015 ctia B trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh Piéu 1¢ truong Cao déng;

Can ctr Quyét dinh 2670/QD-BGD&PT/TCCB ngay 27 thang 07 ndm 1999 cua B
trudmg B Gido duc va Dao tao vé viée thanh lap Truong Cao ding ban cong Cong nghé va
Quan tri doanh nghi¢p;

Can ¢t Quyét dinh s6 600/QD-BQL-KCX-HCM ngay 26 thang 06 nam 2000 cua Ban
Quan ly cac khu che xuat va cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh vé viéc ban hanh “Quy
dinh tam thoi vé t6 chuc va bo may hoat dong cuia Truong Cao dang ban cong Céng nghé va
Quan tri doanh nghiép Thanh phd H6 Chi Minh™;

Can ¢t Vian ban hop nhét sé 17/2014/VBHN-BGDBT ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua
B0 trudng BO Gido duc va Bao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng
hé chinh quy theo hé théng tin chi;

Xét dé nghi ctia Pho Trudng phong Khao thi va Kiém dinh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh phtc khao, giai quyét thic
mic. khiéu nai diém danh gia qua trinh va diém thi két thuc hoc phan tat Truong Cao
dang ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép.

Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 88/QD-CPBC ngay 20 thang 5 nam
2015 cua Hi€u trudmg Trudong Cao dang ban cong Cong nghé¢ va Quan tri doanh nghiép, cé
hiéu luc ké tur ngay ky.

bieu 3. Cac don vi chirc néng cé lién quan va sinh vién cua Truong Cao ding ban
cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép chiu trach nhlem thi hanh Quyét dinh nay. ! i 9
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Noi nhan:
- BGH;
- Trudng cac don vi (dé th/h);
- Sinh vién (& th/h);
- Website CTIM;
- Luu: TCHCQT, KT&KD.




BAN QUAN LY CAC KCX VA CN TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG BC CONG NGHE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

QUY TRINH

Phic khao, giai quyet thic mic, khiéu nai
diém danh gid qua trinh va diém thi két thac hoc phan

(Ban hanh kém theo OP s6:A37/QP-CPBC ngay2ithdng Sndm 2016 cia Hidu trucng
Truong Cao ddng bdn cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép)

1. Phiic khao diém thi két thic hoc phan:

1.1. Nép Gidy dé nghi phuc khdo bai thi két thiic hoc phan/Nop 1 phi

- Sinh vién ldy mau Gidy d& nghi phuc khao bai thi két thiic hoc phan (Mdu
01-KTKD);

- Sinh vién dién day du thong tin vao Gidy dé nghi phic khao va ndp 1¢ phi
phuc khao (1€ phi 100.000 déng) tai Phong Ké toan — Tai vu;

- Sinh vién ndp Gidy dé nghi phuc khao tai Phong Khao thi va Kiém dinh
(kem Bién lai 1€ phi);

- Trong thoi han 3 tudn ké tir ngdy cong bd diém thi két thic hoc phan.
1.2. Tiép nhén Gidy dé nghi phiic khéo | Tra két qué phiic khdo

- Phong Khao thi va Kiém dinh tiép nhan Gidy dé nghi phuc khao cua sinh
vién theo mau cling v&i Bién lai 1& phi do Phong Ké toan — Tai vu cap;

- Phong Khao thi va Kiém dinh thong bao két qua phuc khao cho sinh vién
cham nhat 1a 3 zudn ké tir ngay hét han nhan gidy dé nghi;

Tgub
AO DANG B/
ONG KGHE VA

1.3. Chém phiic khéo bai thi két thiic hoc phdn phai theo ding quy trinh cham \$ DOANH N(

phtc khao thi THPT qudc gia hién hanh cia Bd GD&PT.

- Phong Khao thi va Kiém dinh chuyén Gidy dé nghi phuc khao cho Trudng
cac Khoa/ BO mon quan ly truc tiép mén hoc dé t6 chie xt ly.

- Trudng Khoa/ B mon phén cong cho giang vién mén hoc tién hanh kiém
tra hozc cham lai bai thi (chdm phuc khéo) cho sinh vién; phén cong hai giang vién
cham phtc khao (trong d6 c6 it nhat 01 cén bd chdm thi khong phai la ngudi chdm
thi lan 1); Bm vo1 nhitng mon chi cd 01 giang vién phu trach thi Trudng cac Khoa/
B6 mén quyét dinh giang vién chdm phuc khao.

- Giang vién chdm phuc khao ghx nhan két qua phic khao va cung Trudng

Khoa/ B6 mén ky x4c nhén vao phan Két qué phuc khao trong Gidy dé nghi phuc

khao (Mau 01-KTKD) va gui vé Phong Khao thi va Kiém dinh trong vong 07 ngay
1\e tr khi nhan duoc Gidy dé nghi tir Phong Khdo thi va Kiém dinh;

- Piém phuc khao 1a két qua cudi cling ctia mon thi duge phuc khao. Phong
Khao thi va Kiém dinh ky xdc nhén va cé trach nhiém md cbng nhap diém dé giang
vién phu trach hoc phan cap nhat diém moi vao hé théng quan ly dao tao.



Luwu y: Trong tricong hop diém phic khdo thay doéi, Truong Khoa/Bé mén cé
trach nhiém thong bdo cho gidng vién cham lan mér biét va gidng vién co trdch
nhiém cdp nhat diém madi cho sinh vién vao hé thong quan Iy dao tao.

2. Thic méc, khiéu nai diém danh gid qua trinh va diém thi két thac hoc phan:

Sinh vién dugc quyén khiéu nai vé két qua hoc tdp va dugc Nha truong xem
xét, giai quyét trong thoi han qui dinh. Khéng xem xét, giai quyét cac thic mic,
khiéu nai sau thoi han quy dinh.

2.1. Khiéu nai diém thi két thiic hoc phan:

Ngay sau khi phat hi¢n d16m thi thic két hoc phan c6 sai léch so VOl diém da
cong bd, sinh vién quyén yéu cau kiém tra, diéu chinh bang cach nop glay dé nghi
diéu chinh diém cua sinh vién (Mau 02-KTKD) vé Phong Khao thi va Kiém dinh.

Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc Phong Khdo thi va Kiém dinh phdi
hop véi Khoa/Bo mén kiém tra va tra 1o sinh vién.

- Néu théng tin cua sinh vién 1a sai, Khoa/Bd mon ghi nhén vao gidy dé nghi
clia sinh vién dé Phong Khao thi va Kiém dinh giai thich cho sinh vién rd.

- Néu théng tin cua sinh vién la ding, gidng vién phai lam gidy dé nghi di eu
chinh diém (theo Mau 03- KTKD), c6 x4c nhan cua Truong Khoa/Bo mon gii vé
Phong Khao thi va Kiém dinh. Truong hop nay Phong Khao thi va Kiém dinh ky xac
nhan va c6 trach nhiém mé cong nhap diém dé giang vién phu trach hoc phan cap
nhat diém méi vao hé théng quan ly dao tao.

Thoi han khiéu nai diém thi: sau 3 tudn ké tur ngdy cong bd diém thi.
2.2. Khiéu nai/Thdc méc diém dénh gid qud trinh

a) Sinh vién trinh bay thac méc, khiéu nai truc tlep vO1 giang vién trong thoi
gian hoc. Gidng vién gidng day c6 trach nhiém giai quyet ngay trong thoi gian giang
day.

b) Khi sinh vién phat hi¢n diém danh gia qué trinh trén hé théng quan ly dao
tao bj sai léch so véi diém ma gidng vién da coéng bd trén 16p, sinh vién c6 quyén
khiéu nai. Truong hop nay thuc hién nhu muc 2.1.

Luwu y:
+ Giang vién mon hoc théng bdo cho sinh vién biét diém déanh gid qud trinh
trude ngay thi két thic hoc phan,

+ Giang vién mon hoc phdi cd trach nhiém nhédp diém véo phan mém frong 2
tudn [mh fr ngdy thi két thiic hoc phcm /e

Noi nhin:
- BGH;
- Trudng céc don vi (dé th/h);
- Sinh vién (dé th/h);
- Website CTIM;
- Luu: TCHCQT, KT&KP

N‘fuy ¢n The Line




MAU: 01 - KTKD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phice

GIAY DE NGHI ‘
Phuc khao bai thi két thic hoc phan

Kinh gti: Phong Khao thi va Kiém dinh

Ngay thdng nam 201 ...

Nguoi dé nghi
(Chit ky, ho va tén)

KET QUA CHAM PHUC KHAO:

Kol i - Can b Xdac nh2n cua Xdc nhan cua
% S cham phuc khao Trudng khoa Phong Khéo thi va
cham phtc khao By A - « == ;
(ky va ghi ho tén) (ky va ghi ho tén) Kiém dinh |
I
o)
GV2. |
Piém
chtr
Ngay: / / Negay: / / Ngay: [/ [/




MAU: 02-KTKD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phice

GIAY PE NGHI PIEU CHINH PIEM

(Danh cho sinh vién)

Kinh giri: Phong Khao thi va Kiém dinh;

Khoa/BOmon....................oiii..
Ho va ten sinh Vi8N . .o,
M4 s6 sinh Vi8R vvws e eee e, LOP: e vvrvoiesinaettastaconss S& dién thoal:.....cc.vvvvenn...,
1L SRR Nganh:.......oooooon, Khoa

Dé nghi didu chinh diém hoc phén trong hoc ky ..., nam hoc 20... - 20... theo danh séch:

Piém DGQT Piém thi KTHP

Ma hoc . ’ Sé (i %) e T %)
X Tén hoc phan . :
phan TC - biéu o Diéu
i 0
chinh chinh

(Dinh kém: ban photo bang diém hay tai liéu minh chimg cho viéc dieu chinh dicm)

ITP.HCM, ngay ... .. thang ... nam... ...
Nguwoi dé nghi
(Ky va ghi ré ho tén)
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MAU: 03- KTKD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PIEU CHINH PIEM

(Danh cho giding vién)

Kinh giri: - Phong Khao thi va Kiém dinh

-Khoa/Bémoén................ooooii,
Ho vatén gldng vien ..o M3 giang vién:......cccoevinnnnin.
Kl\loa/BM:‘ e SRR R 4 s e s e o e
Dé€ nghi diéu chinh‘ diém (Dénh gia QT/ Thi két thuc HP)
Mdn/Hocphan ..o, LRI SR LOp HP: .ioomnsimne b snsions
Ngay thi oo al sisel 10 wATPO BB . o tF s« o PROTE B v sl o s s
Lép O e R T A T T Khéa.......... [ C TS
Diém DPGQT | Piém thi KTHP
0 0 L)" do
- Z DB I %) .
STT Ho va tén = = diéu
Ci 2 e e chinh
chinh chinh
01
02
03
Tong cong c6 ( ) sinh vién dugc diéu chinh diém.

Lueu y: - Thoi gian toi da dieoc diéu chinh diém la sau 30 ngay ké tir ngay cong bo diém cho sinh
vién.

- Dinh kém: bdn photo bai thi két HP, bai kiém ira OT hay tai liéu minh chitng cho viéc
diéu chinh diém).

TP.HCM, ngay ... .. thang ... ... nam... ...
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ré ho tén)

Truéng Khoa/BM
(Ky va ghi rd ho tén)




