NHAT KY “SAN” VIEC - 3 TRONG 1

Tim dugc mot cong viec mo wdc ludn doi hoi su dau tu vé thoi gian va céng stirc. Mot
trong nhimg “trg thu” déc lyc cta nhimg ngudi “san” viéc thanh céng d6 chinh 13: nhat
ky “san” viéc. Nhat ky nay s& giup ban luén kiém soat va quan 1y tét cac ngudn théng tin
viéc lam cling nhu nhung mdi quan h¢ quan trong trong sy nghiép; tir 46 chon lya va nam
bat ngay nhitng co hoi viéc 1am tét nhat.

Pé c6 mot nhat ky “san” viéc hiéu qua, hay bat tay thuc hién 3 viéc don gian sau:
1. Viéc 1am hang ngay:

- Theo d6i théng tin viéc lam trén cac trang web viéc 1am uy tin, béo chi, cAc mang xa
hoi hay cau lac bd... Trong qua trinh tim kiém thong tin, hdy quan sat xu hudng thi
truong viéc lam, nhung yéu cau cling nhu thong tin lién lac ctia nha tuyén dung trong linh
vuc ban quan tim. Thudng xuyén kiém tra va theo ddi cac email, cudc goi ban nhan duoc
tir nha tuyén dung. Hay kip thoi phan hoi dé nim bat moi co hoi dén véi ban.

- Lién lac véi dong nghiép cii dé cap nhat tinh hinh trong linh vuc chuyén mon. Hay tao
ra nhitng co hdi gap g0, tro chuyén vai cac d6ng nghiép dang di 1am dé git sur két ndi voi
thi truong cling nhu chia sé voi ho nhu cau tim viéc ciia ban. Ho s& nhé dén ban khi ¢6 co
hoi viéc 1am phu hop.

- Piing va cip nhit hd so thudng xuyén trén cac trang web viéc 1am. Cac nha tuyén
dung va cac cong ty “san” dau nguoi s€ dé dang tim thay thong tin vé ban. Mot khi thay
ban thuc sy phu hop véi nhu cau tuyén dung, ho s€ lién hé ngay vai ban.

2. Kiém tra hang tuan

- Kiém tra lai ndi dung hd so va thwr tim viéc ban di tmg tuyén. Kiém tra cac email,
cudc goi ban da lién lac v&i nha tuyén dung. Viéc ndy sé gitp ban chuan bi tot cho nhiing

cudc phong van sip toi.

- Kiém tra thw Thong b&o viéc 1am hang tuan tir cac web viéc 1am. Ban s& luén nim
trong tay mot danh sach nhitng viéc 1lam mai nhat va phu hgp nhat véi tiéu chi ban dé ra.

- Ra soat danh sach nhirng moi quan hé tiém niing. Do c6 thé 1a dong nghiép cii, ban
be, gia dinh... Pung ngai chia sé v&i ho rang ban dang c6 nhu cau tim viéc. Hay luén nho

ho gi6i thiéu khi c6 cong viéc nao phil hop v6i mong mudn cia ban.

- Lap bang theo doi thong tin vé:
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. Cac cong ty hang dau ban mudn lam viéc.
« Cac mdi quan hé tiém ning ban s& lién lac va phan hoi coa ho.
 Cac cong viéc ban da ung tuyen va phan hoi ctia nha tuyén dung: Ban can luu lai thong
tin chi tiét cong vige d4 tmg tuyén, hd so va thu tim viéc da ndp... dé tranh boi rdi khi
nha tuyen dung tiém nang lién lac véi ban sau mot thoi gian dai.

3. Danh gia hang thang

Panh gia lai chién lwge tim viée, sy phl hop giita kha ning ctia ban va yéu ciu cong
viéc ung tuyén. Néu khong nhan duogc phan hoi nao tir nha tuyén dung, ban nén xem lai
cac cong viéc dd tmg tuyén co phU hop véi kinh nghiém, k§ ning cua minh hay khéng.
Ngoai ra, ban hdy xem lai cach trinh bay cua hd so, thu tim viéc dé dam bao hd so hoan
toan sach 13i chinh ta, ngit phap...

Tim mot cong viéec mdi khong kho. Nhung dé tim duge mot cong viée nhu mo ude, ban

can dau tu thoi gian va cdng suc xtmg dang. Hay tap trung va nd lyc hang ngay, hang
tuan va hang thang. Céng viéc mo udc s€ khong vudt khoi tam tay cua ban.
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